
กลุ่มนโยบายและแผน
สํานักงานเขตพื้นการศึกษาประถมศึกษากาฬสินธุ์ เขต 3 

ขั้นตอนการเลิกสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน

ขั้นตอนการรวมสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน

ขั้นตอนการจัดชั้นเรียนเต็มรูปและรายปีของสถานศึกษา



คํานํา

คู่มือการให้บริการของกลุ่มนโยบายและแผน สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา

ประถมศึกษากาฬสินธุ์  เขต 3  จัดทําขึ้นโดยมีวัตถุประสงค์เพื่อรวบรวมกระบวนการปฏิบัติงาน และ

แสดงถึงขั้นตอนการให้บริการต่างๆ ของงานในกลุ่มนโยบายและแผน  โดยหวังว่าจะเป็นแนวทางในการ

ดําเนินงานของผู้ปฏิบัติและเป็นประโยชน์ในการสร้างความรับรู้ความเข้าใจแก่ผู้รับบริการของสํานักงาน

เขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษากาฬสินธุ ์เขต 3 

 

 

กลุ่มนโยบายและแผน
สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษากาฬสินธุ์ เขต 3
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- แบบฟอร์มการขอเลิกสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน

 คําขอเลิกสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน (แบบ ล.1)

 แบบกรอกข้อมูลประกอบการพิจารณาการเลิกสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน (แบบ ล.2)

 แบบสรุปผลการรับฟังความคิดเห็นของผู้ปกครองและชุมขน (แบบ ล.3)

 บัตรแสดงความคิดเห็นการเลิกสถานศึกษา (แบบ ล.4)

 ประกาศสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา (แบบ ล.5)

- แบบฟอร์มการรวมสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน

 แบบข้อมูลพื้นฐานของสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน (แบบ ร.1)

 แบบสรุปผลการรับฟังความคิดเห็นการควบรวมสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน (แบบ ร.2)

 แบบแผนการรวมสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน (แบบ ร.3)

 ประกาศสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา (แบบ ร.4)

 แบบฟอร์มการขอเบิกค่าพาหนะนํานักเรียนไปเรียนรวม

- การจัดทําแผนชั้นเรียนเต็มรูป และแผนชั้นเรียนรายปีของสถานศึกษา

 คู่มือการจัดทําแผนชั้นเรียนเต็มรูประยะ 5 ปี และแผนชั้นเรียนรายปีของสถานศึกษา

- ระเบียบที่เกี่ยวข้อง

 ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ ว่าด้วยการจัดตั้ง รวม หรือเลิกสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 

พ.ศ. 2550

ภาคผนวก



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แบบฟอร์มการขอเลิกสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

แบบ ล. 1 
คำขอเลิกสถานศึกษาขั้นพ ื้นฐาน 

 
ชื่อสถานศึกษา...............................................สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา............................................... 

ด้วย  (สถานศึกษา)............................................  สังกัด....................................................... 
ได้จัดตั้งขึ้น ตั้งแต.่.......................................................เป็นเวลา....................ปี ปัจจุบันจัดการศึกษาระดับ 
............................................มีจำนวนนักเรียนรวม......................คน จำนวนคร.ู.............................คน 

ที่ประชุมคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน และที่ประชุมการรับฟังความคิดเห็นผู้ปกครอง 
และชุมชน ให้ความเห็นชอบในการเลิกสถานศึกษาตั้งแต่......................................................................... ... 
ด้วยเหตุผลสำคัญคือ 

1.  ................................................................................................ ......................... 
2. ......................................................................................... ................................. 
3. .........................................................................................................................  
โดยนักเรียนมีความประสงค์จะไปเข้าเรียนสถานศึกษาอ่ืน ดังนี้ 
1. โรงเรียน .....................................................................จำนวน....................คน 
2. โรงเรียน .....................................................................จำนวน....................คน  
3. โรงเรียน .....................................................................จำนวน...... ..............คน 
 
 

 
 

(ลงชื่อ)................................................. 
(................................................) 

ตำแหน่งผู้อำนวยการโรงเรียน................................. 
วันที่................เดือน..........................พ.ศ. .............. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ กรณสีถานศึกษาไม่มีนักเรียนหรือบุคลากร ให้ สพท.เป็นผู้ดำเนินการทุกขั้นตอน 



 
แบบ ล. 2 

แบบกรอกข้อมูลประกอบการพิจารณาการเลิกสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
 

 
ชื่อสถานศึกษา.............................................สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา............................................เขต............. 
ตั้งที่หมู่บ้าน..............................หมู่ที.่...........ตำบล......................อำเภอ......................จังหวัด................................. 
ชื่อผู้บริหาร.............................................................ตำแหน่ง................................................................................... 
โทร....................................................โทรสาร.....................................มือถือ............................................................ 

ส่วนที่ 1 ข้อมูลพื้นฐาน 
1. ที่ตั้งและเขตบริการ 

1.1 แผนผังแสดงบริเวณสถานศึกษาและที่ตั้งของอาคารต่าง ๆ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  



1.2 แผนที่แสดงเขตบริการ ให้แสดงรายละเอียด ดังนี้ 
1.2.1  ตำบลแสดงที่ตั้งหมู่บ้านทุกหมู่บ้านและทุกตำบลที่มีนักเรียนเดินทางมาเรียน 
1.2.2 แสดงจุดที่ตั้งของสถานศึกษาระดับการศึกษาภาคบังคับทุกสถานศึกษา ทุกสังกัด 

ที่อยู่ใกล้เคียงหรือสถานศึกษาที่นักเรียนสามารถไปเรียนได้สะดวก 
1.2.3 แสดงเส้นทางคมนาคมต่างๆ ที่ถึงสถานศึกษา โดยระบุระยะทางจากจุดสำคัญๆ 

ตามเส้นทางคมนาคมนั้น ๆ ถึงสถานศึกษาด้วย 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



1.3 ข้อมูลการจัดการศึกษาของสถานศึกษาอ่ืนที่เปิดสอนการศึกษาภาคบังคับทุกสังกัด 
สถานศึกษาใกล้เคียงหรือสถานศึกษาที่นักเรียนสามารถไปเรียนได้สะดวก 

ที ่ สถานศึกษา สังกัด ตำบล อำเภอ ระยะห่าง 
ช่วงชั้นที่ 
เปิดสอน 

       
       
       
       
       
       
       
       
       
 

1.4 สภาพภูมิศาสตร์ เศรษฐกิจ สังคมของชุมชน 

............................................................................................................................. ................................................ 

......................................................................................................................................... .................................... 

......................................................................................................................................................... .................... 

............................................................................................................................ ................................................. 

............................................................................................................................. ................................................ 

................................................................................................................................ ............................................. 

.................................................................................................................. ........................................................... 

............................................................................................................................. ................................................ 
 

2. ที่ดิน อาคารเรียน และอาคารประกอบ วัสดุ ครุภัณฑ์ และแหล่งเรียนรู้ 
 2.1 ที่ดิน 
 2.1.1 จำนวน ......................................ไร่..........................งาน................................ตารางวา 
 2.1.2 ลักษณะ 
  (    ) ที่ลุ่ม 
  (    ) เนินเขา 
  (    ) ที่ราบ  น้ำไม่ท่วม 
  (    ) อื่น ๆ 

(บรรยาย)........................................................................... ........................ 
.......................................................................................................... ........ 
..................................................................................................................



2.1.3 ผู้ถือกรรมสิทธิ์ตามกฎหมาย 
 ( ) เอกชน 
 ( ) สาธารณประโยชน์ 
 ( ) เขตปฏิรูปที่ดิน/ที่ป่าสงวนแห่งชาติได้รับอนุญาตแล้ว 
 ( ) ที่ราชพัสดุถือครองโดยหน่วยงาน 
          (ระบุชื่อและต้นสังกัด).......................................................................... 
 ( ) อ่ืน ๆ .................................................................................................  
 2.1.4 ผู้มอบโอนที่ดิน 
 ( ) เป็นบุคคลเดียวกับผู้ถือกรรมสิทธิ์ 
 ( ) บุคคลอื่น ๆ 
          (ระบุ).................................................................................................  

2.1.5 หลักฐานที่ดินที่แนบมาพร้อมนี้ 
 

(ระบุชื่อ)............................................................ .......................................... 
...................................................................................................................  
................................................................................................. .................. 
...................................................................................................................  

2.2 อาคารเรียน และอาคารประกอบ   
 2.2.1   อาคารเรียน................................................. หลัง ดังนี้  
 1) อาคารเรียนแบบ......................................... จำนวน.......................หลัง  
  วัสดุส่วนใหญ่ที่ใช้ก่อสร้าง (ตึก ไม ้ครึ่งตึกครึ่งไม้วัสดุท้องถิ่น เช่น โครง 
  ไม้ไผ่มุงแฝก ฯลฯ ระบุ)........................................................................... 
  สภาพ (พร้อมใช้งาน ต้องซ่อมแซม หมดสภาพ ระบุ)................................. 
  สร้างเสร็จปี พ.ศ. ........................ สามารถใช้งานได้อีกประมาณ............ป ี
 2) อาคารเรียนแบบ......................................... จำนวน.........................หลัง 
 วัสดุส่วนใหญ่ที่ใช้ก่อสร้าง (ตึก ไม ้ครึ่งตึกครึ่งไม้วัสดุท้องถิ่น เช่น โครง 
 ไม้ไผ่มุงแฝก ฯลฯ ระบุ)........................................................................  
 สภาพ (พร้อมใช้งาน ต้องซ่อมแซม หมดสภาพ ระบุ)................................. 
 สร้างเสร็จปี พ.ศ. ........................ สามารถใช้งานได้อีกประมาณ............ป ี
 3) อาคารเรียนแบบ......................................... จำนวน..........................หลัง 
 วัสดุส่วนใหญ่ที่ใช้ก่อสร้าง (ตึก ไม ้ครึ่งตึกครึ่งไม้วัสดุท้องถิ่น เช่น โครง 
 ไม้ไผ่มุงแฝก ฯลฯ ระบุ)...........................................................................
  สภาพ (พร้อมใช้งาน ต้องซ่อมแซม หมดสภาพ ระบุ)................................. 
 สร้างเสร็จปี พ.ศ. .........................สามารถใช้งานได้อีกประมาณ............ป ี
 
 
 
 
 
 
 



 4) อาคารเรียนแบบ.........................................จำนวน............................หลัง
  วัสดุส่วนใหญ่ที่ใช้ก่อสร้าง (ตึก ไม ้ครึ่งตึกครึ่งไม้วัสดุท้องถิ่น เช่น โครง 
 ไม้ไผ่มุงแฝก ฯลฯ ระบุ)........................................................................... 
 สภาพ (พร้อมใช้งาน ต้องซ่อมแซม หมดสภาพ ระบุ)................................. 
 สร้างเสร็จปี พ.ศ. ........................สามารถใช้งานได้อีกประมาณ............ป ี
 2.2.2  อาคารประกอบ ประกอบด้วยอาคารประกอบประเภทต่าง ๆ ดังต่อไปนี้  
 1) อาคารอเนกประสงค์จำนวน....................................หลัง ดังนี้  
  1.1) อาคารอเนกประสงค์แบบ....................รวมพ้ืนที่ในอาคาร...........ม2

   วัสดุส่วนใหญ่ที่ใช้ก่อสร้าง (ระบุ).................................................. 
   สภาพ (พร้อมใช้งาน ต้องซ่อมแซม(ระบุ)......................................... 
   สร้างเสร็จปี พ.ศ. ...............สามารถใช้งานได้อีกประมาณ............ป ี
  1.2) อาคารอเนกประสงค์แบบ....................รวมพ้ืนที่ในอาคาร...........ม2

   วัสดุส่วนใหญ่ที่ใช้ก่อสร้าง(ระบุ)..................................................... 
   สภาพ (พร้อมใช้งาน ต้องซ่อมแซม ระบุ)......................................... 
   สร้างเสร็จปี พ.ศ. ...............สามารถใช้งานได้อีกประมาณ............ป ี
 2.2.3 อาคารฝึกงาน จำนวน.....................................หลัง ดังนี้  
  1) อาคารฝึกงานแบบ.................................... รวมพ้ืนที่ในอาคาร...............ม2 
  วัสดุส่วนใหญ่ที่ใช้ก่อสร้าง (ระบุ)......................................................... 
  สภาพ (พร้อมใช้งาน  ต้องซ่อมแซม ระบุ)................................................ 
  สร้างเสร็จปี พ.ศ. .................... สามารถใช้งานได้อีกประมาณ............ป ี
 2) อาคารฝึกงานแบบ.................................... รวมพ้ืนที่ในอาคาร...............ม2

  วัสดุส่วนใหญ่ที่ใช้ก่อสร้าง (ระบุ)......................................................... 
  สภาพ (พร้อมใช้งาน  ต้องซ่อมแซม ระบุ)................................................ 
  สร้างเสร็จปี พ.ศ. ....................สามารถใช้งานได้อีกประมาณ...............ป ี
 2.2.4 ส้วม จำนวน............................................. หลัง...........................................ที ่
 1) ส้วมแบบ.....................................จำนวน....................หลัง..................ที ่
 วัสดุส่วนใหญ่ที่ใช้ก่อสร้าง (ระบุ).............................................................
  สภาพ (พร้อมใช้งาน  ต้องซ่อมแซม ระบุ)................................................
  สร้างเสร็จปี พ.ศ. ....................สามารถใช้งานได้อีกประมาณ...............ป ี
 2) ส้วมแบบ.....................................จำนวน....................หลัง.....................ที ่
 วัสดุส่วนใหญ่ที่ใช้ก่อสร้าง (ระบุ)............................................................. 
 สภาพ (พร้อมใช้งาน  ต้องซ่อมแซม ระบุ)................................................ 
 สร้างเสร็จปี พ.ศ. ....................สามารถใช้งานได้อีกประมาณ...............ป ี
 
 
 
 
 
 
 



 
2.2.5   บ้านพัก    

1) บ้านพักครู จำนวน.................... หลัง ครูในบ้านพักปัจจุบัน...................คน 
- แบบ..............................จำนวน............................หลัง.................หน่วย 
วัสดุส่วนใหญ่ที่ใช้ก่อสร้าง (ระบุ)........................................................... 
สภาพ (พร้อมใช้งาน ต้องซ่อมแซม ระบุ).............................................. 
สร้างเสร็จปี พ.ศ. ....................สามารถใช้งานได้อีกประมาณ..............ป ี
- แบบ..............................จำนวน............................หลัง.................หน่วย 
วัสดุส่วนใหญ่ที่ใช้ก่อสร้าง (ระบุ)....................................................... 
สภาพ (พร้อมใช้งาน ต้องซ่อมแซม ระบุ).............................................. 
สร้างเสร็จปี พ.ศ. ....................สามารถใช้งานได้อีกประมาณ..............ป ี

2) บ้านพัก/หอพักนักเรียน จำนวน....... หลัง นักเรียนในหอพักปัจจุบัน....... 
- แบบ.............................จำนวน...........................หลัง.................หน่วย 
วัสดุส่วนใหญ่ที่ใช้ก่อสร้าง (ระบุ).......................................................... 
สภาพ (พร้อมใช้งาน ต้องซ่อมแซม ระบุ)........................................... 
สร้างเสร็จปี พ.ศ. ..................สามารถใช้งานได้อีกประมาณ..............ป ี
- แบบ.............................จำนวน...........................หลัง.................หน่วย 
วัสดุส่วนใหญ่ที่ใช้ก่อสร้าง (ระบุ).................................................... 
สภาพ (พร้อมใช้งาน ต้องซ่อมแซม ระบุ)............................................. 
สร้างเสร็จปี พ.ศ. ..................สามารถใช้งานได้อีกประมาณ..............ป ี
- แบบ.............................จำนวน...........................หลัง..............หนว่ย 
วัสดุส่วนใหญ่ที่ใช้ก่อสร้าง (ระบุ).......................................................... 
สภาพ (พร้อมใช้งาน ต้องซ่อมแซม ระบุ)............................................. 
สร้างเสร็จปี พ.ศ. ..................สามารถใช้งานได้อีกประมาณ..............ป ี

3) บ้านพักลูกจ้าง จำนวน...............หลัง ลูกจ้างในบ้านพักปัจจุบัน............ 
- แบบ.............................จำนวน...........................หลัง.................หน่วย 
วัสดุส่วนใหญ่ที่ใช้ก่อสร้าง (ระบุ).................................................... 
สภาพ (พร้อมใช้งาน ต้องซ่อมแซม ระบุ)............................................. 
สร้างเสร็จปี พ.ศ. ..................สามารถใช้งานได้อีกประมาณ..............ป ี
- แบบ.............................จำนวน...........................หลัง................หนว่ย 
วัสดุส่วนใหญ่ที่ใช้ก่อสร้าง (ระบุ).......................................................... 
สภาพ (พร้อมใช้งาน ต้องซ่อมแซม ระบุ)............................................. 
สร้างเสร็จปี พ.ศ. .................สามารถใช้งานได้อีกประมาณ..............ปี



2.2.6 อ่ืน ๆ ระบุ 
 ....................................................................................................................  
 ....................................................................................................................  
 ....................................................................................................................  

2.3 วัสดุ ครุภัณฑ์ 
2.3.1 วัสดุตามบัญชีวัสดุ ดังนี้ 
 ……………………………………………………………………………………………………………………………. 
 ……………………………………………………………………………………………………………………………. 
 ……………………………………………………………………………………………………………………………. 
 ……………………………………………………………………………………………………………………………. 
 ……………………………………………………………………………………………………………………………. 
2.3.2 ดรุภัณฑ์ตามทะเบียนดรุภัณฑ์ ดังนี้ 
 ....................................................................................................................... 

.......................................................................................................................  

................................................................... .................................................... 

.......................................................................................................................  

................................................................................... .................................... 
 

2.4 แหล่งเรียนรู้ 
............................................................................................................................. ... 
....................................................................... ......................................................... 
............................................................................................................................. ... 
..................................................................... ........................................................... 
 

3. จำนวนนักเรียนปัจจุบัน ย้อนหลัง 5 ปี อนาคต 5 ปี 
3.1 นักเรียนและชั้นเรียน ปีการศึกษา..................มีรายละเอียดตามบัญชีจัดชั้นเรียน ดังนี้ 
3.2            

    

ชั้นเรียน 
จำนวนนักเรียน 

หมายเหตุ 
ชาย หญิง รวม 

     
     
     
     
     
     

รวม     
   

  



3.3 จำนวนนักเรียนย้อนหลัง 5 ปี 
 

ปีที ่ ชั้นเรียน 
จำนวนนักเรียน 

หมายเหตุ 
ชาย หญิง รวม 

1      
2      
3      
4      
5      
 รวม     

   
3.4 คาดคะเนจำนวนนักเรียน 5 ปี ข้างหน้า จากหลักฐานทะเบียนราษฎร 
 

ปีที ่ ชั้นเรียน 
จำนวนนักเรียน 

หมายเหตุ 
ชาย หญิง รวม 

1      
2      
3      
4      
5      
 รวม     

 
4. จำนวนครูและบุคลากรทางการศึกษา เกณฑ์อัตรากำลังครู 

4.1 จำนวนครูและบุคลากรทางการศึกษา 
 

ที ่ ชื่อ - สกุล ตำแหน่ง วุฒิ วิชาเอก ทำหน้าที่ หมายเหตุ 
       
       
       
       
       
       
       
       
       
 

4.2 เกณฑ์อัตรากำลังครู 
เกณฑ์ ก.ค.ศ. มีครูได้..............................คน เกิน...............................คน ขาด..........................คน  



 
 

5. ข้อมูลคุณภาพการศึกษา 
5.1 แนบข้อมูลผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนของนักเรียน 
5.2 แนบผลการประเมินภายใน (18 มาตรฐาน) 
5.3 แนบผลการประเมินภายนอก (สมศ.) 

6. ข้อมูลที่เกี่ยวข้องอ่ืน(ถ้ามีๆ) 
 

..................................................................................................... .................................. 

............................................................................................................................. .......... 

..................................................................................... .................................................. 

............................................................................................................................. .......... 

..................................................................... .................................................................. 
 

 
 
 
 
 
 
 

(ลงชื่อ).................................................. 
(................................................) 

ตำแหน่งผู้อำนวยการโรงเรียน................................. 
วันที่................เดือน..........................พ.ศ. ......... 

 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ  กรณีสถานศึกษาไม่มีนักเรียนหรือบุคลากร ให้ สพท. เป็นผู้ดำเนินการทุกข้ันตอน 



แบบ ล. 3 

แบบสรุปผลการรับฟังความคิดเห็นของผู้ปกครองและชุมชน 
กรณีเลิกสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

 
ชื่อสถานศึกษา.........................................ตำบล.........................อำเภอ....................................... 

จังหวัด………………………………………………สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา............................................................. 
 

ด้วยคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน โรงเรียน...........................................มีมติเห็นชอบ 
ให้เลิกสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐานในคราวประชุม ครั้งที.่............/..................เมื่อวันที่.................................. 
และดำเนินการรับฟังความคิดเห็นของผู้ปกครองและชุมชน เข้าร่วมแสดงความคิดเห็นและลงมติ ดังนี้ 

1. ผู้ปกครองนักเรียนในเขตบริการ...............................................ครอบครัว 
2. ผู้เข้าร่วมประชุมแสดงความคิดเห็น.....................................คน (ครอบครัวละ 1 คน) 

2.1 เลิกสถานศึกษา ....................................................คน คดิเป็นร้อยละ ......................... 
2.2 ไม่เลิก ...................................................................คน คดิเป็นร้อยละ ......................... 

สรุปความคิดเห็น................................................................................................................................... 
............................................................................................................................. .................................... 
............................................................................................................................................... .................. 
................................................................................................................ ................................................. 
............................................................................................................................. .................................... 
.................................................................................................................................................................  
............................................................................................................................. .................................... 
............................................................................................................................. .................................... 
...................................................................... ...........................................................................................  
 
 
 
 
 
 
 

ลงชื่อ............................................................... 
ประธานกรรมการสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

 
 
 
 
 
หมายเหตุ กรณีสถานศึกษาไม่มีนักเรียนหรือบุคลากร ให้ สพท. เป็นผู้ดำเนินการทุกขั้นตอน



แบบ ล. 4 
 

ด้านหน้า 
 

 
เลขที.่...............  

บัตรแสดงความคิดเห็น  
การเลิกสถานศกึษาโรงเรียน.................................. 

 
 
ชื่อ-สกุล................................................................................  
สถานภาพ           ผู้ปกครอง      ชุมชน 
ความคิดเห็น        เลิก 
                       ไม่เลิก 
 

ลายมือชื่อ............................................  
.........../................./.............. 

 
 
ด้านหลัง 

  

 
 
 

ตราโรงเรียน 
 

 
 
 
 

ลายมือชื่อ...............................................  
ประธานคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

 

 

 
แบบฟอร์มการขอรวมสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 

 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แบบ ร.1 
 

แบบข้อมูลพื้นฐานของสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 

 
1. ชื่อสถานศึกษา.............................................. อําเภอ............................... จังหวัด........................ 
    สังกัดสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา.............................................................................................. 
2. ข้อมูลพื้นฐานของสถานศึกษา   
 2.1 สถานศึกษาได้รับประกาศจัดตั้งเมื่อปี พ.ศ. ..................................... 
 2.2 ในปีการศึกษา.....................(ปัจจุบันและย้อนหลัง 3 ปี) สถานศึกษามีจํานวนนักเรียนและจัด
ห้องเรียนดังนี้ 
 

ระดับชั้น 

แนวโน้มที่ผ่านมา 
ปีการศึกษา ............ ปีการศึกษา ............ ปีการศึกษา ............ ปีการศึกษา ............ 
จำนวน
ห้อง 

จำนวน
นักเรียน 

จำนวน
ห้อง 

จำนวน
นักเรียน 

จำนวน
หอ้ง 

จำนวน
นักเรียน 

จำนวน
ห้อง 

จำนวน
นักเรียน 

อนุบาล 1         
อนุบาล 2         
อนุบาล 3         

ป.1         
ป.2         
ป.3         
ป.4         
ป.5         
ป.6         
ม.1         
ม.2         
ม.3         
ม.4         
ม.5         
ม.6         

รวมทั้งสิ้น         
 

 

 

 

 



3. ข้อมูลเกี่ยวกับบุคลากร (กรณีที่เป็นสถานศึกษาสาขา เสนอจัดตั้งใหม่) ปัจจุบันสถานศึกษามีครู พนักงาน
ราชการ ครูอัตราจ้าง และลูกจ้าง ดังนี้ 

3.1 ข้าราชการครูและพนักงานราชการ จํานวน............................คน แยกเป็น 
3.1.1 ข้าราชการครู..........................คน 
3.1.2 พนักงานราชการ....................คน 

3.2 ครูอัตราจ้าง จํานวน....................คน แยกเป็น 
3.2.1 อัตราจ้างชั่วคราวจากเงินงบประมาณ จํานวน...................คน 
3.2.2 อัตราจ้างชั่วคราวจากเงินนอกงบประมาณ 

จํานวน .......................คน ลูกจ้าง จํานวน...............คน แยกเป็น 
3.2.2.1 ลูกจ้างประจํา จํานวน.........................คน 
3.2.2.2 ลูกจ้างชั่วคราวจากเงินงบประมาณ จํานวน...................คน 
3.2.2.3 ลูกจ้างชั่วคราวจากเงินนอกงบประมาณ จํานวน............คน 

3.3  จํานวนข้าราชการครูพนกงานราชการั และอัตราจ้างที่มีวุฒิ/วิชาเอก-โท 
3.3.1 วุฒิการศึกษา 
 

ที ่ วุฒิการศึกษา 
ข้าราชการครูและ
พนักงานราชการ 

(จำนวน) 

อัตราจ้าง  
(จำนวน) 

รวม 

1     
2     
3     
4     

รวมทั้งสิ้น    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



3.3.2 วิชาเอก - โท 
 

ที ่ วิชาเอก-โท 

ข้าราชการครูและพนักงาน
ราชการ 

อัตราจ้าง 
รวมทั้งสิ้น 

วิชาเอก 
(จำนวน) 

วิชาโท 
(จำนวน) 

รวม 
วิชาเอก 
(จำนวน) 

วิชาโท 
(จำนวน) 

รวม 

1 ภาษาไทย        
2 คณิตศาสตร์        
3 วิทยาศาสตร์ทั่วไป        
4 เคมี        
5 ชีววิทยา        
6 ฟิสิกส์        
7 สังคมศึกษา        
8 สุขศึกษา        
9 ศิลปะ        
10 พาณิชยกรรม        
11 คหกรรม (ผ้า อาหาร 

คหกรรมศึกษาทั่วไป) 
       

12 ภาษาอังกฤษ        
13 ภาษาฝรั่งเศส        
14 ภาษาญี่ปุ่น        
15 ภาษาเยอรมัน        
16 ภาษาจีน        
17 คอมพิวเตอร์        
18 พลศึกษา        
19         
20         
21         
22         
23         
24         

รวมทั้งสิ้น        
 
 

 
 
 
 
 



4. อาคารเรียน อาคารประกอบ 
 

อาคารเรียน อาคารประกอบ การใช้อาคารเรียน อาคารประกอบ 
อาคารเรียน 
1. อาคารเรียนแบบ........................จำนวน..................หลัง 
   สร้างปี พ.ศ. ............................. 
2. อาคารเรียนแบบ........................จำนวน..................หลัง 
   สร้างปี พ.ศ. ............................. 
3. อาคารเรียนแบบ........................จำนวน..................หลัง 
   สร้างปี พ.ศ. ............................. 
อาคารประกอบ 
1. อาคารฝึกงานแบบ......................จำนวน..................หลัง 
   สร้างปี พ.ศ. ............................. 
2. อาคารเรียนฝึกงานแบบ..............จำนวน..................หลัง 
   สร้างปี พ.ศ. ............................. 
   สภาพอาคาร ............................ 
3. ส้วมแบบ.....................................จำนวน..................หลัง 
   สร้างปี พ.ศ. ............................. 
3. ส้วมแบบ.....................................จำนวน..................หลัง 
   สร้างปี พ.ศ. ............................. 
   สภาพอาคาร ............................ 
 

ใช้เป็นห้องเรียนวิชาสามัญ รวม................ห้อง 
ใช้เป็นห้องผู้บริหารและห้องพักครู รวม.........ห้อง 
ใช้เป็นห้องเรียนภาคปฏิบัติ รวม .................ห้อง 
ใช้เป็นห้องบริการ 
   - ห้องสมุด  รวม................ห้อง 
   - ห้องโสตทัศนปกรณ์   รวม................ห้อง 
   - ห้องธุรการ  รวม................ห้อง 
   - ห้องแนะแนว  รวม................ห้อง 
   - ห้องอ่ืนๆ (ระบุ)  รวม............ห้อง..........หลัง 
สภาพอาคาร 
........................................................................... 
.......................................................................... 
.......................................................................... 
............................................................... ........... 
.......................................................................... 
.......................................................................... 
.......................................................................... 
.......................................................................... 
.......................................................................... 
.......................................................................... 
.......................................................................... 

 
หมายเหตุ  นอกเหนือจากนี้ โปรดระบุ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 



5. แผนที่แสดงเขตบริการ ให้แสดงรายละเอียดดังนี้ 
5.1 ตําบลแสดงที่ตั้งหมู่บ้าน และตําบลที่มีนักเรียนเดินทางมาเรียน 
5.2 ระบุจํานวนนักเรียนที่มาจากตําบลต่าง ๆ ไว้ในเขตพ้ืนที่ของตําบลนั้น ๆ 
5.3 แสดงจุดที่ตั้งของสถานศึกษาระดับการศึกษาขั้นพ้ืนฐานทุกสถานศึกษาทุกสังกัดท่ีอยู่ใน รัศม ี10 

กิโลเมตร 
5.4 แสดงเส้นทางคมนาคมต่าง ๆ ที่ถึงสถานศึกษา โดยระบุระยะทางจากจุดสําคัญ ๆ ตาม เส้นทาง

คมนาคมนั้น ๆ ถึงสถานศึกษาด้วย 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
6.  การเดินทางของนักเรียนที่จะไปเรียนรวมกัน (เส้นทางคมนาคมสะดวกหรือไม่เดินทางโดยพาหนะสะดวก หรือ
มีความยากลำบากในการเดินทางอย่างไร และค่าใช้จ่ายในการเดินทาง) 
 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………..............
................................................................................................................................................. .. 

7. ข้อมูลอื่น ๆ ที่จะนําเสนอประกอบการพิจารณา 
 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………..............
............................................................................................................................. ......................                                                        
 
                                                                   ลงชื่อ............................................... 
                                                                         (……………………………….………) 
                                                         ตําแหน่งผูอํ้านวยการโรงเรียน…………………………….. 
                                                                   วันที.่................เดือน.................พ.ศ. ........ 
 
 
 



แบบ ร.2 
 

แบบสรุปผลการรับฟังความคิดเห็นการควบรวมสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน  
สังกัดสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน  

_____________________ 
 
1. ชื่อสถานศึกษา.................................อําเภอ..............................จังหวัด................................... 

สังกัดสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา.......................................................................................   
รวมกับ    
ชื่อสถานศึกษา…............................อําเภอ.............................จังหวัด................................... 
สังกัดสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา .....................................................................................  

2. จัดประชุมรับฟังความคิดเห็นเมื่อวันที่ ................ เดือน....................... พ.ศ. ................... 
เวลา...................................................... ณ........................................................... ...............  
ผู้เข้าร่วมประชุมและแสดงความคิดเห็น รวมทั้งสิ้น.............................. คน ประกอบด้วย 
2.1 ........................................................................ จํานวน............................... คน 
2.2 ........................................................................ จํานวน............................... คน 
2.3 ........................................................................ จํานวน............................... คน 
2.4 ........................................................................ จํานวน............................... คน 
2.5 ........................................................................ จํานวน............................... คน 

3. สรุปผลการรับฟังความคิดเห็น เป็นดังนี้ 
...................................................................................................................................................................  
...................................................................................................................................................................  
................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................. 
 
                                                                   ลงชื่อ................................................... 

 (……………………………..………………) 
                                                         ตําแหน่งผูอํ้านวยการโรงเรียน………………………………….. 
                                                                     วันที่.................เดือน.................พ.ศ. ........ 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แบบ ร. 3 
แบบแผนการรวมสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 

(กรณีจัดเป็นชั้นหรือช่วงช้ัน) 
 
ชื่อสถานศึกษา....................................หมู่.............ตําบล.....................อําเภอ........................... .. 
                 จังหวัด.............................สพท. ...................................... ............ 

รวมกับ 
ชื่อสถานศึกษา....................................หมู่.............ตําบล.....................อําเภอ........................... .. 
                  จังหวัด.................................สพท. ............................................. ..... 

1. หลักการและเหตุผล 
...................................................................................................................................................................  
...................................................................................................................................................................  
...................................................................................................................................................................  

2. วัตถุประสงค์ 
...................................................................................................................................................................  
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 

3. ข้อมูลพ้ืนฐาน 
3.1 ระยะทางระหว่างสถานศึกษาที่จะได้เรียนรวม........................ กิโลเมตร 
3.2  พ้ืนที่ของสถานศึกษา..................... ไร่................... ตารางวา 
3.3 การได้มาหรือการใช้ประโยชน์ของที่ดิน (กรรมสิทธิ์ที่ดิน)................................ 
3.4 จํานวนชั้นเรียนที่เปิดสอน       ( ) อนุบาล 1-2  
          ( ) ประถมศึกษาปีที่ 1-4 
          ( ) ประถมศึกษาปีที่ 1-6 
          ( ) มัธยมศึกษาปีที ่1-3 
          ( ) มัธยมศึกษาปีที ่4-6 
          ( ) อ่ืน ๆ ระบุ................................................ 
3.5 จํานวนนักเรียนปัจจุบัน (รายชั้น).....................................................................   
3.6 จํานวนนักเรียนในเขตพ้ืนที่บริการที่เข้าเรียนในสถานศึกษาอ่ืน ๆ ...................... 
3.7 การเดินทางไปเรียนของนักเรียน.......................................................................  

4. วิธีการดําเนินงาน 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 

5. งบประมาณ 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 



 
6. การติดตามประเมินผล 

คณะกรรมการสถานศึกษา ผู้ปกครองนักเรียน และครู ประเมินผลร่วมกัน 
 

7. บุคลากรของสถานศึกษา 
ตําแหน่ง.......คร.ู..................................จํานวน ..........................2..................อัตรา 
ตําแหน่ง........ลูกจ้างชั่วคราว...............จํานวน ...........................1.................อัตรา 
ตําแหน่ง...............- ..............................จํานวน ...........................-..................อัตรา 

8. การดําเนินการเกี่ยวกับบุคลากร การบริหารจัดการด้านบุคลากร 
.......................................................................... ....................................................................................

............................................................................................................................. .................................... 

9. การบริหารจัดการเกี่ยวกับทรัพย์สิน 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 

10. การดําเนินการเก่ียวกับเอกสารหลักฐานทีเกี่ยวข้อง 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 

11. ผลที่คาดว่าจะได้รับ 
1. …………………………………………………………………………………………………………………………………. 
2. …………………………………………………………………………………………………………………………………. 
3. …………………………………………………………………………………………………………………………………. 
 

 
                                                                     ลงชื่อ............................................... 
                                                                          (......................................................) 
                                                       ตําแหน่ง ผู้อํานวยการโรงเรียน............................................ 
             วันที่  ..............  เดือน..................พ.ศ. ................ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 

แบบฟอร์มการขอเบิก  
ค่าพาหนะนำนักเรียนไปเรียนรวม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แบบฟอร์มรายงานข้อมูลพื้นฐานของเด็กนักเรียนมาเรียนรวม/เลิก 
สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา......................................... 

ชื่อโรงเรียนมารวม/เลิก .......................................................................รหัส (10 หลัก) ............................ 
 

ลำดับ เลขประจำตัวประชาชน ชื่อ – สกุลนักเรียน ชั้น 

ระยะทางจากโรงเรียน
มาเรียนรวม 

ถึงโรงเรียนหลัก
(กิโลเมตร) 

ลักษณะของ
การเดินทาง 

หมายเหตุ 

       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
 

 
 

                                                       (ลงชื่อ) ................................................................ 
                (.......................................................) 
                                                      ผู้อำนวยการโรงเรียน ...............................................  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือการจัดทําแผนช้ันเรียนเต็มรูประยะ 5 ปี
และแผนช้ันเรียนรายปีของสถานศึกษา



 
 

       
 
 
 
 

 
 

แนวทางการจัดทำแผนชั้นเรียนเต็มรูป 
ระยะ 5 ปี (ปีการศึกษา 2565 – 2569) 
และแผนชั้นเรยีนรายปีของสถานศึกษา 

สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
 
 
 
 
 
 
 
 

สำนักนโยบายและแผนการศึกษาขัน้พื้นฐาน 
สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 

 



 
 

 

 
 

 พระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการกระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ. 2546 กำหนดให้
สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน มีภารกิจหลักในการจัดและส่งเสริมการจัดการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน  
และมีพันธกิจในการสร้างโอกาสและความเสมอภาค ลดความเหลื่อมล้ำให้กับผู้เรียนทุกคนได้รับบริการ  
ทางการศึกษาอย่างทั่วถึงและเท่าเทียม โดยในแต่ละปีการศึกษาได้กำหนดนโยบายและแนวปฏิบัติเกี่ยวกับ 
การรับนักเรียน สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน เพื่อให้เด็กทุกคนในระดับการศึกษา 
ขั ้นพื ้นฐาน มีโอกาสได้ร ับการศึกษาที ่มีคุณภาพ สอดคล้องกับศักยภาพ ความถนัด และความสนใจ  
ของแต่ละบุคคล 

 การจัดทำแผนชั้นเรียนเต็มรูป ระยะ 5 ปี (ปีการศึกษา 2565 - 2569) และแผนชั้นเรียน 
รายปีของสถานศึกษา สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน มีความสำคัญที่ทำให้ทราบว่า
สถานศึกษาใดจะเปิดรับนักเรียนชั้นใด และมีจำนวนห้องเรียนเท่าใดในแต่ละปีการศึกษา เพื่อใช้เป็นแผน 
ในการรับนักเรียนและกำหนดเป้าหมายจำนวนนักเรียนรายปี อีกทั้งแผนชั้นเรียนเต็มรูปจะเป็นแนวทาง 
ในการกำหนดเป้าหมายการรับนักเรียนให้เหมาะสมกับจำนวนนักเรียนที่ คาดว่าจะเข้าเรียนในปีนั ้น ๆ  
และทำให้ทราบว่าสถานศึกษาแต่ละแห่งควรมีอาคารเรียน อาคารประกอบเท่าใด เพื่อนำไปใช้เป็นกรอบ 
ในการจัดตั ้งงบประมาณเกี ่ยวกับอาคารเรียน และอาคารประกอบดังกล่าว รวมทั้งเป็นข้อมูลสำหรับ  
การขอขยายชั้นเรียนและการเลิกขยายชั้นเรียนในสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐานด้วย  

ดังนั้น สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน จึงได้จัดทำคู่มือการจัดทำแผนชั้นเรียน 
เต็มรูป ระยะ 5 ปี (ปีการศึกษา 2565 – 2569) และแผนชั้นเรียนรายปีของสถานศึกษา สังกัดสำนักงาน
คณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานขึ้น เพ่ือเป็นแนวทางให้สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาและสถานศึกษา 
ใช้ในการดำเนินการจัดทำแผนชั้นเรียนให้เป็นไปในทิศทางเดียวกันต่อไป   
 
 

สำนักนโยบายและแผนการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

กรกฎาคม 2565 
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   ร ัฐธรรมนูญแห ่งราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช 2560 มาตรา 54 กำหนดให้รัฐ 
ต้องดำเนินการให้เด็กทุกคนได้รับการศึกษาเป็นเวลา 12 ปี ตั้งแต่ก่อนวัยเรียน จนจบการศึกษาภาคบังคับ
อย่างมีคุณภาพ โดยไม่เก็บค่าใช ้จ ่าย ร ัฐต้องดำเนินการให้เด ็กเล ็กได้ร ับการดูแลและพัฒนาก่อน 
เข้ารับการศึกษา ตามวรรคหนึ่ง เพื่อพัฒนาร่างกาย จิตใจ วินัย อารมณ์ สังคม และสติปัญญาให้สมกับวัย  
โดยส่งเสริมและสนับสนุน ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและภาคเอกชนเข้ามามีส่วนร่วมในการดำเนินการด้วย 
รัฐต้องดำเนินการให้ประชาชนได้รับการศึกษาตามความต้องการในระบบต่าง ๆ รวมทั้งส่งเสริมให้มีการเรียนรู้ 
ตลอดชีวิต และจัดให้มีการร่วมมือกันระหว่างรัฐ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และภาคเอกชน ในการจัด
การศึกษาทุกระดับ โดยรัฐมีหน้าที่ดำเนินการกำกับ ส่งเสริม และสนับสนุนให้การจัดการศึกษาดังกล่าว  
มีคุณภาพและได้มาตรฐานสากล พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. 2542 และที่แก้ไขเพิ ่มเติม  
มาตรา 22 การจัดการศึกษาต้องยึดหลักว่า ผู ้เรียนทุกคนมีความสามารถ เรียนรู ้ และพัฒนาตนเองได้  
และถือว่าผู ้เร ียนมีความสำคัญที ่ส ุด กระบวนการจัดการศึกษาต้องส่งเสริมให้ผู ้เรียนสามารถพัฒนา  
ตามธรรมชาติและเต็มตามศักยภาพ และพระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545 กำหนดให้เด็กที่อยู่
ในเกณฑ์การศึกษาภาคบังคับต้องเรียนครบทุกคน และสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาต้องเกณฑ์เด็กเข้าเรียน  
ชั้นประถมศึกษาปีที่ 1 และจัดสรรโอกาสทางการศึกษาให้กับนักเรียนที่จบชั้นประถมศึกษาปีที่ 6  

   สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน มีภารกิจหลักในการจัดและส่งเสริมการจัด
การศึกษาขั้นพื้นฐาน มีสถานศึกษาในสังกัด จำนวน 29,583 แห่ง มีนักเรียนจำนวนทั้งสิ้น 6,608,162 คน 
(ข้อมูล ณ วันที ่ 10 มิถุนายน 2564) ในแต่ละปีการศึกษา สถานศึกษาจะดำเนินการรับนักเร ียน  
ตามนโยบายและแนวปฏิบัติเกี ่ยวกับการรับนักเรียน โดยกำหนดบทบาทให้สถานศึกษาต้องจัดทำแผน  
การรับนักเรียน ซึ่งเป็นข้อมูลที่ได้มาจากการวิเคราะห์แผนชั้นเรียน แต่ปัจจุบันพบว่า สถานศึกษาจำนวนมาก
ขาดการจัดทำแผนชั้นเรียนที่เป็นตัวบ่งชี้ให้ทราบถึงจำนวนห้องเรียนรวมสูงสุดของสถานศึกษา และจำนวน
นักเรียนทั้งหมดที่คาดคะเนจากจำนวนนักเรียนที่จะเข้าเรียนในแต่ละปีการศึกษา ประกอบกับสภาพเศรษฐกิจ
และสังคมมีการขยายตัวของประชากรอย่างรวดเร็วในบริเวณชานเมือง รวมถึงเป็นที่นิยมในการเป็นที่อยู่อาศัย 
ของประชากร และขณะเดียวกันประชากรในสังคมเมืองมีอัตราการเกิดลดลง ดังนั้น การจัดทำแผนชั้นเรียน
เต็มรูปและแผนชั้นเรียนรายปี จึงมีความสำคัญต่อการบริหารจัดการศึกษาภายใต้สภาพเศรษฐกิจและสังคม  
ที่มีการเปลี ่ยนแปลง และทรัพยากรที ่มีอย่างจำกัด โดยกรอบระยะเวลาของการจัดทำแผนชั้นเรียนเต็มรูป  
อิงตามกรอบระยะเวลาการดำเนินงานของแผนการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. 2560 – 2579 ในช่วง 5 ปีที่สอง 
(พ.ศ. 2565 – 2569) 

 



 
 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปแบบของแผนช้ันเรียน 

   แผนชั้นเรียนแบ่งออกเป็น 2 รูปแบบ ดังนี้  
 1. แผนชั ้นเรียนเต็มรูป เป็นแผนที่แสดงถึงจำนวนห้องเรียนรวมสูงสุดของสถานศึกษา  

ที่กำหนดในช่วงระยะเวลาหนึ่ง โดยที่สถานศึกษาสามารถจัดการเรียนการสอนได้ตามปกติอย่างมีประสิทธิภาพ 
เกิดประสิทธิผล ซึ่งกรอบระยะเวลาของการจัดทำแผนชั้นเรียนเต็มรูป ระยะ ๕ ปี (ปีการศึกษา ๒๕๖๕ - ๒๕๖๙) 
อิงตามกรอบระยะเวลาการดำเนินงานของแผนการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. ๒๕๖0 - ๒๕๗๙ ในช่วง ๕ ปีที่สอง  
(พ.ศ. ๒๕๖๕ - ๒๕๖๙) 
    2. แผนชั้นเรียนรายปี เป็นแผนที่กำหนดว่าสถานศึกษาใดจะเปิดรับนักเรียนชั้นใด กี่ห้องเรียน
ในแต่ละปีการศึกษา โดยที่สถานศึกษาสามารถจัดการเรียนการสอนได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
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ความสำคัญของการจัดทำแผนช้ันเรียน 

 แผนชั้นเรียนเต็มรูปและแผนชั้นเรียนรายปี มีความสำคัญต่อการวางแผนพัฒนาการศึกษา 
และการบริหารจัดการศึกษา ดังนี้ 

 1. แผนชั้นเรียนเต็มรูป 
        1.๑. ใช้เป็นแนวทางในการกำหนดแผนชั้นเรียนรายปี โดยในการจัดทำแผนชั้นเรียน 

รายปี จะกำหนดเป้าหมายการรับนักเรียนให้พอเหมาะกับจำนวนนักเรียนที่คาดว่าจะเข้าเรียนในปีนั้น   
แต่ไม่ควรเกินแผนชั้นเรียนเต็มรูป  

        1.๒ ใช้เป็นแนวทางในการพิจารณาจัดหาที ่เรียนเพิ ่ม  โดยแผนชั้นเรียนเต็มรูป 
จะเป็นตัวกำหนดว่า ในพื้นที่บริการของสถานศึกษาสามารถให้บริการกับนักเรียนตัวป้อนได้ทั้งหมดหรือไม่   
ถ้ามีนักเรียนเกินจากที่สถานศึกษาจะสามารถรับไว้ได้ สามารถวางแผนหาวิธีการให้นักเรียนได้มีที่เรียน  
        1.3 ใช ้เป ็นข ้อม ูลสำหร ับการขอขยายชั ้นเร ียน  และการเล ิกขยายชั ้นเร ียน 
ในสถานศึกษาข้ันพื้นฐาน 
                 1.๔ ใช้เป็นกรอบในการจัดตั้ง จัดสรรงบประมาณรายจ่ายงบลงทุนสำหรับอาคารเรียน 
อาคารประกอบและสิ่งก่อสร้างอื่น โดยการกำหนดแผนชั้นเรียนเต็มรูปจะทำให้ทราบว่าสถานศึกษาควรจะมี
อาคารเรียน อาคารประกอบ และสิ่งก่อสร้างอ่ืน จำนวนเท่าใด 
       1.5 ใช้เป็นกรอบในการจัดตั้ง จัดสรรงบเงินอุดหนุนรายหัว 
                 1.6 ใช้เป็นหลักในการวางผังบริเวณสถานศึกษา โดยแผนชั้นเรียนเต็มรูปจะช่วยให้ 
การจัดวางผังบริเวณมีความเหมาะสมกับพ้ืนที่ของสถานศึกษา 
  2. แผนชั้นเรียนรายปี 

  2.1 ใช้กำหนดเป้าหมายจำนวนนักเรียนรายปีในเขตพื้นที ่บริการที ่คาดว่าจะมา 
เรียนต่อระดับชั้นก่อนประถมศึกษา ชั้นประถมศึกษาปีที่ 1 ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 1 และชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 4   

 2.2 ใช้เป็นแผนในการรับนักเรียนในแต่ละปีการศึกษาของสถานศึกษาว่า จะเปิดรับ
นักเรียนชั้นใด กี่ห้องเรียน และจำนวนนักเรียนเท่าใด 

  2.๓ ใช้เป็นกรอบในการจัดตั ้ง จัดสรรงบประมาณ อาทิ ใช้ในการจัดทำคำขอตั้ง
งบประมาณรายจ่ายประจำปี งบเงินอุดหนุนรายหัว ที่มีการวิเคราะห์จากข้อมูลการคาดคะเนจำนวนนักเรียน 
และใช้เป็นกรอบในการพิจารณาวงเงินงบประมาณ งบลงทุน  
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หลักเกณฑ์การจัดทำแผนชั้นเรียน   

           การจัดทำแผนชั้นเรียนเต็มรูป ระยะ 5 ปี (ปีการศึกษา 2565 - 2569) และแผนชั้นเรียน
รายปีของสถานศึกษา ให้พิจารณาตามหลักเกณฑ์ดังนี้ 
        1. กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
                    รัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช 2560 มาตรา 54 กำหนดให้รัฐต้อง
ดำเนินการให้เด็กทุกคนได้รับการศึกษาเป็นเวลา 12 ปี ตั้งแต่ก่อนวัยเรียน จนจบการศึกษาภาคบังคับ 
อย่างมีคุณภาพ โดยไม่เก็บค่าใช้จ่าย พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. 2542 และที่แก้ไขเพิ่มเติม 
มาตรา 22 การจัดการศึกษาต้องยึดหลักว่า ผู้เรียนทุกคนมีความสามารถเรียนรู้และพัฒนาตนเองได้ และ 
ถือว่าผู้เรียนมีความสำคัญที่สุด กระบวนการจัดการศึกษาต้องส่งเสริมให้ผู้เรียนสามารถพัฒนาตามธรรมชาติ
และเต็มตามศักยภาพ และพระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545 กำหนดให้เด็กที่อยู่ในเกณฑ์
การศึกษาภาคบังคับต้องเรียนครบทุกคน โดยสำนักงานเขตพื้นที ่การศึกษาและสถานศึกษา ประกาศ
รายละเอียดเกี่ยวกับการส่งเด็กเข้าเรียนในสถานศึกษา รวมทั้งต้องแจ้งเป็นหนังสือให้ผู้ปกครองของเด็กทราบ
ก่อนเด็กเข้าเรียนในสถานศึกษาเป็นเวลาไม่น้อยกว่า 1 ปีการศึกษา และจัดสรรโอกาสทางการศึกษา 
ให้กับนักเรียน 
       2. เกณฑ์การกำหนดจำนวนนักเรียนต่อห้อง  
                ชั้นก่อนประถมศึกษา  ห้องละไม่เกิน 30 คน  
                   ชั้นประถมศึกษาปีที่ 1     ห้องละไม่เกิน 40 คน  
                   ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 1  ห้องละไม่เกิน 40 คน  
                   ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 4  ห้องละไม่เกิน 40 คน 

        โดยการคิดจำนวนห้องเรียน กรณีจำนวนนักเรียนแต่ละชั้นเรียน มีเศษตั้งแต่ 1 คนขึ้นไป  
ให้คิดเพ่ิมอีก 1 ห้อง     

       ทั้งนี้ ในการกำหนดจำนวนนักเรียนต่อห้อง ให้คำนึงถึงปัจจัยที่จะทำให้จำนวนนักเรียนเพ่ิม 
หรือลดลง ดังนี้  
  1) อัตราการเกิดของประชากรที่ลดลง  
  2) จำนวนนักเรียนต่อห้องตามนโยบายและแนวปฏิบัติเกี ่ยวกับการรับนักเรียนของ
สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ในแต่ละปีการศึกษา  
  3) การจัดการเรียนการสอนในสถานการณ์การแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 
(COVID-19) หรือโรคอุบัติใหม่อ่ืน ๆ 
  4) การขยายตัวของชุมชน  
  5) การเคลื่อนย้ายแรงงาน  
  6) สถานะทางเศรษฐกิจของผู้ปกครอง  
  7) การแบ่งกลุ่มสถานศึกษาตามนโยบายการพัฒนาคุณภาพการศึกษา   
  8) การแบ่งเขตพ้ืนที่บริการที่อาจมีการทับซ้อนกับสถานศึกษาอ่ืนในเขตพ้ืนที่การศึกษาเดียวกัน 
  9) เป้าหมายในการพัฒนาประเทศตามยุทธศาสตร์ชาติ 20 ปี และนโยบาย THAILAND 4.0  
  10) สถิติการรับนักเรียนย้อนหลัง 3 - 5 ปีการศึกษา 
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3. การควบคุมขนาดและการรับนักเรียน 
          กำกับ ดูแล ขนาดและการรับนักเรียนของสถานศึกษาให้สามารถบริหารจัดการเรียน  
การสอนได้อย่างมีคุณภาพ เกิดประสิทธิภาพและบรรลุตามเป้าหมายการจัดการศึกษา  
            4. การจัดแผนชั้นเรียนระดับมัธยมศึกษาตอนต้นและมัธยมศึกษาตอนปลาย 
    ควรจัดแผนชั ้นเร ียนในระดับมัธยมศึกษาตอนต้นและมัธยมศึกษาตอนปลาย 
ให้สอดคล้องกัน โดยคำนึงถึงความต้องการของนักเรียน ศักยภาพของนักเรียน และความพร้อมของ
สถานศึกษา รวมถึงเพ่ิมโอกาสในการเลือกเรียนสายอาชีพ 
            5. การจัดแผนชั้นเรียนกรณีห้องเรียนพิเศษ 
   ห้องเรียนพิเศษ เช่น EP MEP และห้องเรียนพิเศษอ่ืน ๆ ให้จัดแผนชั้นเรียนตามเกณฑ์
จำนวนนักเรียนต่อห้องตามหลักเกณฑ์ข้อ 2 โดยไม่ต้องคำนึงถึงจำนวนนักเรียนตามเกณฑ์ของห้องเรียนพิเศษ
ที่ได้รับอนุมัติให้เปิดเรียน 
            6. การวิเคราะห์การจัดแผนชั้นเรียน 
   วิเคราะห์การจัดแผนชั ้นเรียน ระดับชั ้นก่อนประถมศึกษา ประถมศึกษาปีที่ 1 และ
มัธยมศึกษาปีที ่1 ต้องได้เรียนครบทุกคน  
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การจัดทำแผนชั้นเรียนเต็มรูป ระยะ 5 ปี (ปีการศึกษา 2565 - 2569) 

   แผนชั้นเรียนเต็มรูป เป็นแผนที่แสดงถึงจำนวนห้องเรียนรวมสูงสุดของสถานศึกษาที่กำหนด
ในช่วงระยะเวลาหนึ่ง โดยที ่สถานศึกษาสามารถจัดการเรียนการสอนได้ตามปกติอย่างมีประสิทธิภาพ  
และเกิดประสิทธิผล 
 
องค์ประกอบในการจัดทำแผนช้ันเรียนเต็มรูป 

การจัดทำแผนชั ้นเรียนเต็มรูป ให้คำนึงถึงการส่งเสริมและการประกันโอกาสให้เด็ก 
ที่อยู่ในเกณฑ์การศึกษาภาคบังคับ ทั้งเด็กปกติ เด็กพิการ ผู้ด้อยโอกาส และผู้มีความสามารถพิเศษ รวมทั้ง 
ผู้ที่ยังไม่จบการศึกษาภาคบังคับได้เข้าเรียนการศึกษาภาคบังคับอย่างทั่วถึง  และมีคุณภาพ โดยต้องคำนึงถึง
องค์ประกอบ ดังนี้ 

   1. เป้าหมายจำนวนนักเรียนในเขตพ้ืนที่บริการของสถานศึกษา ที่คาดคะเนว่าจะมาเรียนต่อ
ระดับชั้นก่อนประถมศึกษา ประถมศึกษาปีที่ 1 มัธยมศึกษาปีที่ 1 และมัธยมศึกษาปีที่ 4 ซึ่งเป็นตัวบ่งชี้ 
ที่สำคัญที่สุดทีใ่ช้ในการกำหนดขนาดและรูปแบบของแผนชั้นเรียนเต็มรูป 

   ๒. แผนชั้นเรียนรายปี ย้อนหลัง 3 ปีการศึกษา โดยใช้ข้อมูลจากระบบจัดเก็บข้อมูลนักเรียน
รายบุคคล (DMC) ณ วันที่ 10 มิถุนายนของทุกปี  

   ๓. ขนาดพื้นที่ จำนวนอาคารเรียน อาคารประกอบและสิ่งก่อสร้างอื่น รวมถึงจำนวนครู 
และบุคลากรทางการศึกษา  

           4. เกณฑ์การจัดอาคารเรียน อาคารประกอบและสิ่งก่อสร้างอื่น ยึดตามเกณฑ์การขอจัดตั้ง
งบประมาณสิ่งก่อสร้างของโรงเรียนสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน สำหรับโรงเรียนในสังกัด
สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา หรือโรงเรียนในสังกัดสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษา 

  5. คำนึงถึงความต้องการของนักเรียน ศักยภาพของนักเรียน  
   6. ความพร้อมของสถานศึกษา ประสิทธิภาพการใช้ทรัพยากรที ่มีอยู ่อย่างจำกัด และ

ประสิทธิภาพของการบริหารงาน  
   7. สภาพที่เอื ้อต่อการเข้าเรียน โดยสภาพภูมิศาสตร์และการคมนาคมจะต้องเอื ้อต่อ 

การเดินทางมาเรียนของนักเรียน และใช้เวลาในการเดินทางไม่นานจนเกินไป 
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    ทั้งนี้ ในการกำหนดจำนวนนักเรียนต่อห้อง ให้คำนึงถึงปัจจัยที่จะทำให้จำนวนนักเรียนเพิ่มขึ้น

หรือลดลง ดังนี้ 
  1) อัตราการเกิดของประชากรที่ลดลง  

   2) จำนวนนักเรียนต่อห้องตามนโยบายและแนวปฏิบัติเกี ่ยวกับการรับนักเรียนของ
สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐานในแต่ละปีการศึกษา  

   3) การจัดการเรียนการสอนในสถานการณ์การแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 
(COVID-19) หรือโรคอุบัติใหม่อ่ืน ๆ 

   4) การขยายตัวของชุมชน  
   5) การเคลื่อนย้ายแรงงาน  
   6) สถานะทางเศรษฐกิจของผู้ปกครอง  
   7) การแบ่งกลุ่มสถานศึกษาตามนโยบายการพัฒนาคุณภาพการศึกษา   
   8) การแบ่งเขตพ้ืนที่บริการที่อาจมีการทับซ้อนกับสถานศึกษาอ่ืนในเขตพ้ืนที่การศึกษาเดียวกัน 
  9) เป้าหมายในการพัฒนาประเทศตามยุทธศาสตร์ชาติ 20 ปี และนโยบาย THAILAND 4.0  
  10) สถิติการรับนักเรียนย้อนหลัง 3 - 5 ปีการศึกษา 
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ขนาดและรูปแบบของแผนช้ันเรียนเต็มรูป 
    ขนาดและรูปแบบของแผนชั้นเรียนเต็มรูป จะแสดงในรูปของจำนวนห้องเรียน โดยจำนวนห้อง
ของชั้นเรียนในแต่ละระดับ จะกำหนดให้มีจำนวนห้องเท่ากัน คือ  
     1. กรณีท่ีสถานศึกษาเปิดสอนระดับอนุบาลและระดับประถมศึกษา  
   เขียนเป็นรูป อ.๑-อ.๒-อ.3/ป.๑-ป.๒-ป.๓//ป.๔-ป.๕-ป.๖  
   เช่น  ห้องเรียน 1-๑-๑/๒-๒-๒//๒-๒-๒ (๑5 ห้อง)  
   นักเรียน 30-๓๐-๓๐/๘๐-๘๐-๘๐//๘๐-๘๐-๘๐ (๕7๐ คน) 

 2. กรณีท่ีสถานศึกษาเปิดสอนระดับอนุบาลถึงระดับมัธยมศึกษาตอนต้น  
   เขียนเป็นรูป อ.๒-อ.3/ป.๑-ป.๒-ป.๓//ป.๔-ป.๕-ป.๖ ///ม.๑-ม.๒-ม.๓ 
   เช่น  ห้องเรียน ๑-๑/๒-๒-๒//๒-๒-๒///๒-๒-๒ (๒0 ห้อง)  
   นักเรียน ๓๐-๓๐/๘๐-๘๐-๘๐//๘๐-๘๐-๘๐///๘๐-๘๐-๘๐ (780 คน) 
   3. กรณีท่ีสถานศึกษาเปิดสอนระดับอนุบาลถึงระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย  
   เข ียนเป็นร ูป อ.๒-อ.3/ป.๑-ป.๒-ป.๓//ป.๔-ป.๕-ป.๖///ม.๑-ม.๒-ม.๓//// 
ม.๔-ม.๕-ม.๖  
   เช่น  ห้องเรียน ๑-๑/๒-๒-๒//๒-๒-๒///๒-๒-๒////1-1-1 (๒3 ห้อง)  
   นักเร ียน ๓๐-๓๐/๘๐-๘๐-๘๐//๘๐-๘๐-๘๐///๘๐-๘๐-๘๐////4๐-4๐-4๐  
(900 คน)  

     4. กรณีท่ีสถานศึกษาเปิดสอนระดับประถมศึกษาและระดับมัธยมศึกษาตอนต้น  
  เขียนเป็นรูป ป.๑-ป.๒-ป.๓//ป.๔-ป.๕-ป.๖/// ม.๑-ม.๒-ม.๓  

   เช่น  ห้องเรียน ๒-๒-๒//๒-๒-๒///๒-๒-๒ (๑๘ ห้อง)  
   นักเรียน ๘๐-๘๐-๘๐//๘๐-๘๐-๘๐///๘๐-๘๐-๘๐ (๗๒๐ คน) 
      5. กรณีท่ีสถานศึกษาเปิดสอนเฉพาะระดับประถมศึกษา  

            เขียนเป็นรูป ป.๑-ป.๒-ป.๓//ป.๔-ป.๕-ป.๖  
เช่น ห้องเรียน ๒-๒-๒//๒-๒-๒ (๑๒ ห้อง)  

   นักเรียน ๘๐-๘๐-๘๐//๘๐-๘๐-๘๐ (๔๘๐ คน)  
      6. กรณีท่ีสถานศึกษาเปิดสอนทั้งระดับมัธยมศึกษาตอนต้นและมัธยมศึกษาตอนปลาย  
    เขียนเป็นรูป ม.๑-ม.๒-ม.๓/ม.๔-ม.๕-ม.๖  

เช่น ห้องเรียน ๘-๘-๘/๘-๘-๘ (๔๘ ห้อง) 
   นักเรียน ๓๒๐-๓๒๐-๓๒๐/๓๒๐-๓๒๐-๓๒๐ (๑,๙๒๐ คน) 
     7. กรณีท่ีสถานศึกษาเปิดสอนเฉพาะระดับมัธยมศึกษาตอนต้น  

            เขียนเป็นรูป ม.๑-ม.๒-ม.๓/-  
เช่น ห้องเรียน ๔-๔-๔/- (๑๒ ห้อง)  

   นักเรียน ๑๖๐-๑๖๐-๑๖๐/- (๔๘๐ คน)  
     8. กรณีท่ีสถานศึกษาเปิดสอนเฉพาะระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย  
        เขียนเป็นรูป -/ม.๔-ม.๕-ม.๖  

เช่น ห้องเรียน -/๑๒-๑๒-๑๒ (๓๖ ห้อง)  
   นักเรียน -/๔๘๐-๔๘๐-๔๘๐ (๑,๔๔๐ คน) 
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 บทบาทของสถานศึกษาและสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 

 1. บทบาทของสถานศึกษา 
  สถานศึกษามีบทบาทการจัดทำแผนชั้นเรียนเต็มรูป ดังนี้ 

    1.1 แต่งตั ้ง “คณะกรรมการจัดทำแผนชั้นเรียนของสถานศึกษา” ประกอบด้วย  
1) ผู้อำนวยการสถานศึกษา เป็นประธานกรรมการ 2) คณะกรรมการตามความเหมาะสมของสถานศึกษา 
เป็นกรรมการ และ 3) รองผู้อำนวยการสถานศึกษาหรือครูผู้รับผิดชอบจัดทำแผนชั้นเรียนของสถานศึกษา  
เป็นกรรมการและเลขานุการ เพ่ือจัดทำแผนชั้นเรียนเต็มรูปของสถานศึกษา ทั้งนี้ คณะกรรมการฯ ดังกล่าว 
อาจเป็นชุดเดียวกันกับการจัดทำแผนชั้นเรียนรายปีหรือไม่ก็ได้ 
               1.2 จัดทำแผนชั้นเรียนเต็มรูป ระยะ 5 ปี (ปีการศึกษา 2565 – 2569) ให้เป็นไป
ตามหลักเกณฑ์การจัดทำแผนชั้นเรียน และองค์ประกอบในการจัดทำแผนชั้นเรียนเต็มรูป โดยให้ดำเนินการ
จัดทำในปีการศึกษา 2565 เพียงครั้งเดียว  
  2. บทบาทของสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา 
   สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา มีบทบาทในการจัดทำแผนชั้นเรียนเต็มรูป ดังนี้ 

   2.1 แต่งตั้ง “คณะกรรมการพิจารณาแผนชั้นเรียนของสถานศึกษา” ประกอบด้วย  
1) ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา เป็นประธานกรรมการ 2) รองผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่
การศึกษาที ่ร ับผิดชอบ เป็นรองประธานกรรมการ 3) ประธานกลุ ่มเครือข่ายโรงเรียน/สหวิทยาเขต  
เป็นกรรมการ 4) ผู ้อำนวยการกลุ ่มนโยบายและแผน เป็นกรรมการ 5) ผู ้อำนวยการกลุ ่มส่งเสริม 
การจัดการศึกษา เป็นกรรมการ และ 6) เจ้าหน้าที่ที ่รับผิดชอบงานจัดทำแผนชั้นเรียนของสถานศึกษา  
เป็นกรรมการและเลขานุการ ทั้งนี้ ให้มีคณะกรรมการตามที่กำหนดหรือเพิ่มเติมได้ตามความเหมาะสม  
เพื ่อพิจารณาให้ความเห็นชอบแผนชั ้นเร ียนเต็มรูปของสถานศึกษา โดยคณะกรรมการฯ ดังกล่าว  
อาจเป็นชุดเดียวกันกับการพิจารณาแผนชั้นเรียนรายปีหรือไม่ก็ได้ 
    2.2 กำกับ ติดตาม ดูแล การจัดทำแผนชั้นเรียนเต็มรูปของสถานศึกษาในสังกัด  
ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์การจัดทำแผนชั้นเรียน รวมถึงองค์ประกอบในการจัดทำแผนชั้นเรียนเต็มรูปของ
สถานศึกษา 
   2.3 ตรวจสอบข้อม ูลแผนช ั ้นเร ียนเต ็มร ูปของสถานศึกษารายโรง เสนอต่อ
คณะกรรมการพิจารณาแผนชั้นเรียนของสถานศึกษา ให้ความเห็นชอบ 
    2.4 ประกาศแผนชั้นเรียนเต็มรูปของสถานศึกษา ตามที่ได้รับความเห็นชอบจาก
คณะกรรมการพิจารณาแผนชั้นเรียนของสถานศึกษา ให้สถานศึกษาในสังกัดทราบ    
   2.5 รายงานให้สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานทราบ 
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ขั้นตอนการจัดทำแผนชั้นเรียนเต็มรูป 

  1. สถานศึกษา แต่งตั ้งคณะกรรมการจัดทำแผนชั้นเรียนของสถานศึกษา เพื ่อจัดทำ 
แผนชั้นเรียนเต็มรูปของสถานศึกษา  
   2. สถานศึกษาดำเนินการจัดทำแผนชั้นเรียนเต็มรูป ใน “ระบบจัดเก็บข้อมูลแผนชั้นเรียน
เต็มรูปและแผนชั้นเรียนรายปีของสถานศึกษา” ทางเว็บไซต์ https://classroomplan.bopp-obec.info ดังนี้ 
   2.1 กำหนดชั้นเรียน ได้แก่ 

            1) ชั้นก่อนประถมศึกษา  
    - อนุบาล 1 รับเด็กอายุ 3 ปีบริบูรณ์ ในเขตพื้นที ่บริการเข้าเรียน (เฉพาะ

สถานศึกษาที่ได้รับอนุมัติ จากคณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัดเท่านั้น) 
 - อนุบาล 2 รับเด็กอายุ 4 ปีบริบูรณ์ ในเขตพ้ืนที่บริการเข้าเรียน 

    2) ชั ้นประถมศึกษาปีที ่ ๑ รับเด็กที ่มีอายุย่างเข้าปีที ่ 7 หรือจบการศึกษา 
ชั้นก่อนประถมศึกษาท่ีอยู่ในเขตพ้ืนที่บริการของโรงเรียน 

             3) ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๑ รับนักเรียนที่จบชั้นประถมศึกษาปีที่ 6 เข้าเรียน 
            4) ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๔ รับนักเรียนที่จบชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3 เข้าเรียน 

   2.2 กำหนดเป้าหมายจำนวนนักเรียนที ่จะเข้าเรียนในระยะ ๕ ปี (ปีการศึกษา  
๒๕๖๕ - ๒๕๖๙) โดยมีหลักการดังนี้ 

            1) ชั้นก่อนประถมศึกษา กำหนดเป้าหมายจำนวนนักเรียนในระดับชั้นอนุบาล 1 
หรืออนุบาล 2 ได้จากการจัดทำสำมะโนประชากรของนักเรียนในเขตพื้นที ่บริการของสถานศึกษา และ 
การคาดคะเนจากนักเรียนระดับชั้นก่อนประถมศึกษาย้อนหลัง 3 ปีการศึกษา โดยใช้ข้อมูลจากการจัดเก็บ
ข้อมูลนักเรียนรายบุคคล (DMC) ณ วันที่ 10 มิถุนายนของทุกปี 
    2) ชั้นประถมศึกษาปีที่ ๑ กำหนดเป้าหมายจำนวนนักเรียนได้จาก “อนุบาล 3 
(เดิม)” การจัดทำสำมะโนประชากรของนักเรียนในเขตพื้นที่บริการของสถานศึกษา และการคาดคะเนจาก
นักเรียนระดับชั้นประถมศึกษาปีที่ 1 ย้อนหลัง 3 ปีการศึกษา โดยใช้ข้อมูลจากระบบจัดเก็บข้อมูลนักเรียน
รายบุคคล (DMC) ณ วันที่ 10 มิถุนายนของทุกปี 
                       3) ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๑ กำหนดเป้าหมายจำนวนนักเรียนได้จาก “ป.6 เดิม” 
(สำหรับโรงเรียนขยายโอกาส) การสำรวจประชากรวัยเรียนระดับชั้นประถมศึกษาปีที่ 6 ที่อยู่ในเขตพ้ืนที่บริการ  
และ/หรือการคาดคะเนจากนักเรียนระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 1 ย้อนหลัง 3 ปีการศึกษา โดยใช้ข้อมูลจาก
ระบบจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรายบุคคล (DMC) ณ วันที่ 10 มิถุนายนของทุกปี   
    4) ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๔ กำหนดเป้าหมายจำนวนนักเรียนได้จาก “ม.3 เดิม” 
และการคาดคะเนจากนักเรียนชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 4 ย้อนหลัง 3 ปีการศึกษา โดยใช้ข้อมูลจากระบบจัดเก็บ
ข้อมูลนักเรียนรายบุคคล (DMC) ณ วันที่ 10 มิถุนายนของทุกปี 
   2.3 กำหนดแผนชั้นเรียนเต็มรูป ประกอบด้วยขอ้มูล ดังต่อไปนี้  
    1) พื้นที่บริการ (เขต / อำเภอ / ตำบล / แขวง) เป็นข้อมูลจากระบบจัดเก็บ
ข้อมูลนักเรียนรายบุคคล (DMC) 
    2) พ้ืนที ่(ไร่-งาน-ตารางวา) เป็นข้อมูลจากระบบจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรายบุคคล (DMC)  
 

๑๐ 



 
 

 

    3) จำนวนห้องเรียนในอาคารเรียน เป็นข้อมูลจากระบบจัดเก็บข้อมูลสิ่งก่อสร้าง  
(B-OBEC) 
      4) แผนชั้นเรียนรายปี ย้อนหลัง 3 ปีการศึกษา เป็นข้อมูลจากระบบจัดเก็บข้อมูล
นักเรียนรายบุคคล (DMC) ณ วันที่ 10 มิถุนายนของทุกปี 
    5) เป้าหมายจำนวนนักเรียนของแผนชั้นเรียนเต็มรูป ระยะ 5 ปี (ปีการศึกษา  
2565 - 2569) คำนวณจากจำนวนนักเรียน และจำนวนห้องเรียนสูงสุดของสถานศึกษาที่ได้จากการกำหนด
เป้าหมายจำนวนนักเรียนที่จะเข้าเรียน ในข้อ 2.2 
    ๖) ขนาดและรูปแบบของแผนชั้นเรียนเต็มรูป  
        ขนาดของแผนชั ้นเรียนเต็มรูป คำนวณจากจำนวนห้องเรียนรวมสูงสุดของ
สถานศึกษาที่กำหนดไว้ ในระยะ 5 ปี (ปีการศึกษา 2565 – 2569) ส่วนรูปแบบของแผนชั้นเรียนเต็มรูป  
จะแสดงในรูปของจำนวนห้องเรียน โดยจำนวนห้องของชั้นเรียนในแต่ละระดับ จะกำหนดให้มีจำนวนห้องเท่ากัน 
   อนึ่ง ระบบจะประมวลผลแผนชั้นเรียนรายปี ระยะ 5 ปี (ปีการศึกษา 2565-2569) 
โดยคาดคะเนจากเป้าหมายจำนวนนักเรียนที่จะเข้าเรียน ระดับชั้นก่อนประถมศึกษา ประถมศึกษาปีที่ 1 
มัธยมศึกษาปีที่ 1 และมัธยมศึกษาปีที่ 4 ในช่วงระยะ ๕ ปี (ปีการศึกษา ๒๕๖๕ - ๒๕๖๙) ตามข้อ 2.2 
สำหรับชั้นอื่นๆ ให้ใช้ชั้นเคลื่อนจากจำนวนนักเรียนจริงในปีการศึกษาปัจจุบัน โดยจำนวนรวมของห้องเรียน  
ในแต่ละปีการศึกษา จะไม่เกินขนาดของแผนชั้นเรียนเต็มรูป 

  3. สถานศึกษาบันทึกและยืนยันแผนชั ้นเรียนเต็มรูป เพื ่อรายงานสำนักงานเขตพื้นที่
การศึกษา  
  4. สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา ตรวจสอบข้อมูลแผนชั ้นเรียนเต็มรูปของสถานศึกษา 
รายโรง และเสนอต่อคณะกรรมการพิจารณาแผนชั้นเรียนของสถานศึกษา 

 5. คณะกรรมการพิจารณาแผนชั ้นเรียนของสถานศึกษา พิจารณาให้ความเห็นชอบ 
แผนชั้นเรียนเต็มรูปของสถานศึกษารายโรง 

 6. สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา ประกาศแผนชั้นเรียนเต็มรูปของสถานศึกษา ตามที่ได้รับ
ความเห็นชอบจากคณะกรรมการพิจารณาแผนชั้นเรียนของสถานศึกษา ให้สถานศึกษาในสังกัดทราบ 

 7. สำนักงานเขตพื ้นที ่การศึกษา รับรองแผนชั ้นเรียนเต็มรูปของสถานศึกษารายโรง 
ในระบบจัดเก็บข้อมูลฯ เพ่ือรายงานให้สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐานทราบ 

 ทั ้งนี ้ การจัดทำแผนชั ้นเร ียนเต ็มรูประยะ 5 ปี (ปีการศึกษา 2565 – 2569)  
ให้ดำเนินการจัดทำในปีการศึกษา 2565 เพียงครั้งเดียว

๑๑ 



 
 

 

       ตัวอย่าง แผนชั้นเรียนเต็มรูป ระยะ 5 ปี (ปีการศึกษา 2565 – 2569) 

 

๑๒ 



 
 

แผนภูมขิั้นตอนการจัดทำแผนช้ันเรียนเต็มรูป

 
คณะกรรมการพิจารณาแผนช้ันเรยีนของสถานศึกษา  

พิจารณาให้ความเห็นชอบแผนชั้นเรียนเต็มรปู 
ของสถานศึกษารายโรง 

เห็นชอบ 

ไม่เห็นชอบ 

สถานศึกษา 

จัดทำแผนชั้นเรยีนเตม็รูป  ใน “ระบบจัดเก็บข้อมลูแผนชั้นเรียนเตม็รูปและแผนชั้นเรียนรายปีของสถานศึกษา”  
ทางเว็บไซต์ https://classroomplan.bopp-obec.info ดังนี ้         

1. กำหนดชั้นเรียน (ตามข้อ 2.1 หน้า 10) 
2. กำหนดเป้าหมายจำนวนนักเรยีนที่จะเข้าเรียน ในระยะ ๕ ป ี (ปีการศึกษา ๒๕๖๕ - ๒๕๖๙)   
    (ตามข้อ 2.2 หน้า 10) 

 3. กำหนดแผนชั้นเรียนเต็มรูป ประกอบด้วยข้อมูล ดังต่อไปนี้ (ตามข้อ 2.3 หน้า 10) 
 3.1) พื้นที่บริการ (เขต / อำเภอ / ตำบล / แขวง) (ข้อมูลจาก DMC) 

                     3.2) พื้นที่ (ไร่-งาน-ตารางวา) (ข้อมูลจาก DMC) 
                      3.3) จำนวนห้องเรียนในอาคารเรียน (ข้อมูลจาก B - OBEC) 
   3.4) แผนชั้นเรียนรายปี ย้อนหลัง 3 ปีการศึกษา (ข้อมูลจาก DMC) 
                        3.5) เป้าหมายจำนวนนักเรียนของแผนชั้นเรียนเต็มรูป ระยะ 5 ปี (ปีการศึกษา 2565-2569)  
              3.๖) ขนาดและรูปแบบของแผนชั้นเรียนเต็มรูป    

ทั ้งนี ้ การจัดทำแผนชั ้นเรียนเต็มรูประยะ 5 ปี (ปีการศึกษา 2565 – 2569) ให้ดำเนินการจัดทำ 
ในปีการศึกษา 2565 เพียงคร้ังเดียว 

บันทึกและยืนยันแผนช้ันเรียนเต็มรูป เพื่อรายงานสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา 

สำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา ตรวจสอบข้อมูลแผนช้ันเรียนเต็มรูปของสถานศึกษารายโรง  
และเสนอต่อคณะกรรมการพิจารณาแผนชั้นเรียนของสถานศึกษา 

สำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา ประกาศแผนช้ันเรียนเต็มรูปของสถานศึกษา ตามที่ได้รับความ
เห็นชอบจากคณะกรรมการพิจารณาแผนชั้นเรียนของสถานศึกษา ให้สถานศึกษาในสังกัดทราบ  

 
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา รับรองแผนช้ันเรียนเต็มรูปของ

สถานศึกษารายโรง ในระบบจัดเก็บข้อมูลฯ เพื่อรายงานให้สำนักงาน
คณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานทราบ 

แต่งตั้งคณะกรรมการจดัทำแผนชัน้เรียนของสถานศึกษา 

ส่งกลับไปยัง
สถานศึกษา 

๑๓ 



 
 

แนวทางการจัดทำแผนชั้นเรียนรายปี 

  แผนชั้นเรียนรายปี เป็นแผนที่กำหนดว่าสถานศึกษาใดจะเปิดรับนักเรียนชั้นใด กี่ห้องเรียน
ในแต่ละปีการศึกษา โดยที่สถานศึกษาสามารถจัดการเรียนการสอนได้อย่างมีประสิทธิภาพ 

องค์ประกอบในการจัดทำแผนชั้นเรียนรายปี  

 การจัดทำแผนชั้นเรียนรายปี ให้คำนึงถึงการส่งเสริมและประกันโอกาสให้เด็กที่อยู่ในเกณฑ์
การศึกษาภาคบังคับ ทั้งเด็กปกติ เด็กพิการ ผู้ด้อยโอกาส และผู้มีความสามารถพิเศษ รวมทั้งผู้ที่ยังไม่จบ
การศึกษาภาคบังคับได้เข้าเรียนการศึกษาภาคบังคับอย่างทั่วถึง และคำนึงถึงองค์ประกอบ ดังนี้ 

  ๑. จำนวนนักเรียนที่คาดคะเนว่าจะมาเรียนต่อระดับชั้นก่อนประถมศึกษา ประถมศึกษา 
ปีที ่1 มัธยมศึกษาปีที ่1 และมัธยมศึกษาปีที ่4 ในเขตพ้ืนที่บริการ  

  ๒. อัตราการรับนักเรียนระดับชั้นก่อนประถมศึกษา ประถมศึกษาปีที่ 1 มัธยมศึกษาปีที่ 1 
และมัธยมศึกษาปีที ่4 ของสถานศึกษาในปีการศึกษาท่ีผ่านมา  

  ๓. ขนาดพื้นที่ จำนวนอาคารเรียน อาคารประกอบและสิ่งก่อสร้างอื่น รวมถึงจำนวนครู  
และบุคลากรทางการศึกษา  

  ๔. แผนชั้นเรียนรายปีไม่ควรเกินแผนชั้นเรียนเต็มรูป 
  5. คำนึงถึงความต้องการของนักเรียน ศักยภาพของนักเรียน  
  6. ความพร้อมของสถานศึกษา ประสิทธิภาพการใช้ทรัพยากรที่มีอยู่อย่างจำกัด และ

ประสิทธิภาพของการบริหารงาน  
  7. สภาพที่เอื ้อต่อการเข้าเรียน โดยสภาพภูมิศาสตร์และการคมนาคมจะต้องเอื ้อต่อ  

การเดินทางมาเรียนของนักเรียน และใช้เวลาในการเดินทางไม่นานจนเกินไป 
 ทั้งนี้ ในการกำหนดจำนวนนักเรียนต่อห้อง ให้คำนึงถึงปัจจัยที่จะทำให้จำนวนนักเรียนเพิ่มขึ้น
หรือลดลง ดังนี้  

 1) อัตราการเกิดของประชากรที่ลดลง  
  2) จำนวนนักเรียนต่อห้องตามนโยบายและแนวปฏิบัติเกี ่ยวกับการรับนักเรียนของ

สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐานในแต่ละปีการศึกษา  
  3) การจัดการเรียนการสอนในสถานการณ์การแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 

(COVID-19) หรือโรคอุบัติใหม่อ่ืน ๆ 
  4) การขยายตัวของชุมชน  
  5) การเคลื่อนย้ายแรงงาน  
  6) สถานะทางเศรษฐกิจของผู้ปกครอง  
  7) การแบ่งกลุ่มสถานศึกษาตามนโยบายการพัฒนาคุณภาพการศึกษา   
  8) การแบ่งเขตพ้ืนที่บริการที่อาจมีการทับซ้อนกับสถานศึกษาอ่ืนในเขตพ้ืนที่การศึกษาเดียวกัน 
 9) เป้าหมายในการพัฒนาประเทศตามยุทธศาสตร์ชาติ 20 ปี และนโยบาย THAILAND 4.0  
 10) สถิติการรับนักเรียนย้อนหลัง 3 - 5 ปีการศึกษา 
 
 
 

๑๔ 



 
 

 

บทบาทของสถานศึกษาและสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 

 1. บทบาทของสถานศึกษา 
  สถานศึกษา มีบทบาทในการจัดทำแผนชั้นเรียนรายปี ดังนี้ 

 1.1 แต่งตั ้ง “คณะกรรมการจัดทำแผนชั้นเรียนของสถานศึกษา” ประกอบด้วย  
1) ผู้อำนวยการสถานศึกษา เป็นประธานกรรมการ 2) คณะกรรมการตามความเหมาะสมของสถานศึกษา 
เป็นกรรมการ และ 3) รองผู้อำนวยการสถานศึกษาหรือครูผู้รับผิดชอบจัดทำแผนชั้นเรียนของสถานศึกษา  
เป็นกรรมการและเลขานุการ เพื่อจัดทำแผนชั้นเรียนรายปีของสถานศึกษา ทั้งนี้ คณะกรรมการฯ ดังกล่าว 
อาจเป็นชุดเดียวกันกับการจัดทำแผนชั้นเรียนเต็มรูปหรือไม่ก็ได้ 
                   1.2 จัดทำแผนชั ้นเรียนรายปีทุกระดับชั ้น ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์การจัดทำ 
แผนชั้นเรียน และองค์ประกอบในการจัดทำแผนชั้นเรียนรายปี โดยระดับชั้นก่อนประถมศึกษา ประถมศึกษา 
ปีที ่๑ มัธยมศึกษาปีที ่๑ และมัธยมศึกษาปีที่ ๔ เป็นเป้าหมายจำนวนนักเรียนที่จะเข้าเรียน และ/หรือจำนวน
นักเรียนที ่เคยรับย้อนหลัง 3 ปีการศึกษา สำหรับชั ้นอื ่นๆ ให้ใช้ช ั ้นเคลื ่อนจากจำนวนนักเรียนจริง 
ในปีการศึกษาปัจจุบัน ซ่ึงจำนวนห้องเรียนรวมทั้งหมดของแผนชั้นเรียนรายปีไม่ควรเกินแผนชั้นเรียนเต็มรูป  

  ทั้งนี้ การจัดทำแผนชั้นเรียนรายปี ให้ดำเนินการจัดทำ ภายในเดือนพฤศจิกายน 
ของทุกป ี
     2. บทบาทของสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา  
  สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา มีบทบาทในการจัดทำแผนชั้นเรียนรายปี ดังนี้ 
  2.1 แต่งตั้ง “คณะกรรมการพิจารณาแผนชั้นเรียนของสถานศึกษา” ประกอบด้วย  
1) ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา เป็นประธานกรรมการ 2) รองผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่
การศึกษาที ่ร ับผิดชอบ เป็นรองประธานกรรมการ 3) ประธานกลุ ่มเครือข่ายโรงเรียน/สหวิทยาเขต  
เป็นกรรมการ 4) ผู ้อำนวยการกลุ ่มนโยบายและแผน เป็นกรรมการ 5) ผู ้อำนวยการกลุ ่มส่งเสริม 
การจัดการศึกษา เป็นกรรมการ และ 6) เจ้าหน้าที่ที ่รับผิดชอบงานจัดทำแผนชั้นเรียนของสถานศึกษา  
เป็นกรรมการและเลขานุการ ทั้งนี้ ให้มีคณะกรรมการตามที่กำหนดหรือเพิ่มเติมได้ตามความเหมาะสม  
เพื ่อพิจารณาให้ความเห็นชอบแผนชั ้นเร ียนรายปีของสถานศึกษา  โดยคณะกรรมการฯ ด ังกล ่าว  
อาจเป็นชุดเดียวกันกับการพิจารณาแผนชั้นเรียนเต็มรูปหรือไม่ก็ได ้
                  2.2 กำกับ ติดตาม ดูแล การจัดทำแผนชั ้นเรียนรายปีของสถานศึกษาในสังกัด  
ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์การจัดทำแผนชั้นเรียน และองค์ประกอบในการจัดทำแผนชั้นเรียนรายปี 

        2.3 ตรวจสอบข้อมูลแผนชั้นเรียนรายปีของสถานศึกษารายโรง เสนอต่อคณะกรรมการ
พิจารณาแผนชั้นเรียนของสถานศึกษา ให้ความเห็นชอบ 
       2.4 ประกาศแผนชั ้นเร ียนรายปีของสถานศึกษา ตามที ่ได ้ร ับความเห็นชอบ 
จากคณะกรรมการพิจารณาแผนชั้นเรียนของสถานศึกษา 

  2.5 รายงานให้สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานทราบ  ภายในเดือน
ธันวาคมของทุกป ี

  
 
 

๑๕ 



 
 

 

ขั้นตอนการจัดทำแผนชั้นเรียนรายปี 

  1. สถานศึกษา แต่งตั ้งคณะกรรมการจัดทำแผนชั้นเรียนของสถานศึกษา เพื ่อจัดทำ 
แผนชั้นเรียนรายปีของสถานศึกษา  
 2. สถานศึกษาดำเนินการจัดทำแผนชั้นเรียนรายปี ใน “ระบบจัดเก็บข้อมูลแผนชั้นเรียน 
เต็มรูปและแผนชั้นเรียนรายปีของสถานศึกษา” ทางเว็บไซต์ https://classroomplan.bopp-obec.info 
โดยใช้ฐานข้อมูลจากแผนชั้นเรียนเต็มรูป ระยะ 5 ปี (ปีการศึกษา 2565 – 2569) ดังนี้ 
  2.1 กำหนดชั้นเรียน ได้แก่ 

        1) ชั้นก่อนประถมศึกษา  
      - อนุบาล 1 รับเด็กอายุ 3 ปีบริบ ูรณ์ ในเขตพื ้นที ่บร ิการเข้าเรียน  

(เฉพาะสถานศึกษาที่ได้รับอนุมัติ จากคณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัดเท่านั้น) 
           - อนุบาล 2 รับเด็กอายุ 4 ปีบริบูรณ์ ในเขตพ้ืนที่บริการเข้าเรียน 

   2) ชั ้นประถมศึกษาปีที ่ ๑ รับเด็กที ่มีอายุย่างเข้าปีที่  7 หรือจบการศึกษา 
ชั้นก่อนประถมศึกษาท่ีอยู่ในเขตพ้ืนที่บริการของโรงเรียน 

   3) ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๑ รับนักเรียนที่จบชั้นประถมศึกษาปีที่ 6 เข้าเรียน 
   4) ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๔ รับนักเรียนที่จบชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3 เข้าเรียน 

  2.2 กำหนดเป้าหมายจำนวนนักเรียนที่จะเข้าเรียน โดยมีหลักการดังนี้ 
    1) ชั้นก่อนประถมศึกษา กำหนดเป้าหมายจำนวนนักเรียนในระดับชั้นอนุบาล 1 

หรืออนุบาล 2 ได้จากการจัดทำสำมะโนประชากรของนักเรียนในเขตพื้นที ่บริการของสถานศึกษา และ 
การคาดคะเนจากนักเรียนระดับชั้นก่อนประถมศึกษาที่เคยรับย้อนหลัง 3 ปีการศึกษา โดยใช้ข้อมูลจากระบบ
จัดเก็บข้อมูลนักเรียนรายบุคคล (DMC) ณ วันที่ 10 มิถุนายนของทุกปี 

        2) ชั้นประถมศึกษาปีที่ ๑ กำหนดเป้าหมายจำนวนนักเรียนได้จาก “อนุบาล 3 
(เดิม)” การจัดทำสำมะโนประชากรของนักเรียนในเขตพื้นที่บริการของสถานศึกษา และการคาดคะเน 
จากนักเรียนระดับชั้นประถมศึกษาปีที่ 1 ที่เคยรับย้อนหลัง 3 ปีการศึกษา โดยใช้ข้อมูลจากระบบจัดเก็บ
ข้อมูลนักเรียนรายบุคคล (DMC) ณ วันที่ 10 มิถุนายนของทุกปี    
              3) ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๑ กำหนดเป้าหมายจำนวนนักเรียนได้จาก “ป.6 เดิม” 
(สำหรับโรงเรียนขยายโอกาส) การสำรวจประชากรวัยเรียนระดับชั้นประถมศึกษาปีที่ 6 ที่อยู่ในเขตพ้ืนที่บริการ 
และ/หรือการคาดคะเนจากนักเรียนระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 1 ย้อนหลัง 3 ปีการศึกษา โดยใช้ข้อมูล 
จากระบบจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรายบุคคล (DMC) ณ วันที่ 10 มิถุนายนของทุกปี   
               4) ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๔ กำหนดเป้าหมายจำนวนนักเรียนได้จาก “ม.3 เดิม” 
และการคาดคะเนจากนักเรียนชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 4 ย้อนหลัง 3 ปีการศึกษา โดยใช้ข้อมูลจากระบบจัดเก็บ
ข้อมูลนักเรียนรายบุคคล (DMC) ณ วันที่ 10 มิถุนายนของทุกปี 
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  2.3 กำหนดแผนชั้นเรียนรายปีทุกระดับชั ้น ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์การจัดทำ 
แผนชั้นเรียน และองค์ประกอบในการจัดทำแผนชั้นเรียนรายปี โดยระดับชั้นก่อนประถมศึกษา ประถมศึกษาปีที่ ๑ 
มัธยมศึกษาปีที่ ๑ และมัธยมศึกษาปีที่ ๔ เป็นจำนวนนักเรียนที่ได้จากการคาดคะเนเป้าหมายจำนวนนักเรียน 
ที่จะเข้าเรียน และ/หรือจำนวนนักเรียนที่เคยรับย้อนหลัง 3 ปีการศึกษา สำหรับชั้นอื่นๆ ให้ใช้ชั้นเคลื่อนจาก
จำนวนนักเรียนจริงในปีการศึกษาปัจจุบัน ซึ่งจำนวนห้องเรียนรวมทั้งหมดของแผนชั้นเรียนรายปีไม่ควรเกิน 
แผนชั้นเรียนเต็มรูป  
        ทั้งนี้ การจัดทำแผนชั้นเรียนรายปี ให้ดำเนินการจัดทำภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปี 

  3. สถานศึกษาบันทึกและยืนยันแผนชั ้นเรียนรายปี เพื ่อรายงานสำนักงานเขตพื้นที่
การศึกษา  
 4. สำนักงานเขตพื้นที ่การศึกษา ตรวจสอบข้อมูลแผนชั ้นเรียนรายปีของสถานศึกษา 
รายโรง และเสนอต่อคณะกรรมการพิจารณาแผนชั้นเรียนของสถานศึกษา 

 5. คณะกรรมการพิจารณาแผนชั้นเรียนของสถานศึกษา ให้ความเห็นชอบแผนชั้นเรียน 
รายปีของสถานศึกษารายโรง 

 6. สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา ประกาศแผนชั้นเรียนรายปีของสถานศึกษา ตามที่ได้รับ
ความเห็นชอบจากคณะกรรมการพิจารณาแผนชั้นเรียนของสถานศึกษา ให้สถานศึกษาในสังกัดทราบ 

 7. สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา รับรองแผนชั้นเรียนรายปีของสถานศึกษารายโรงในระบบ
จัดเก็บข้อมูลฯ เพื่อรายงานให้สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานทราบ  ภายในเดือนธันวาคม 
ของทุกป ี
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    ตัวอย่าง แผนชั้นเรียนรายปีของสถานศึกษา 
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แผนภูมิขั้นตอนการจัดทำแผนชั้นเรียนรายป ี

 

 
 

 

 
คณะกรรมการพิจารณาแผนช้ันเรยีนของสถานศึกษา  

พิจารณาให้ความเห็นชอบแผนชั้นเรียนรายป ี
ของสถานศึกษารายโรง 

เห็นชอบ 

ไม่เห็นชอบ 

สถานศึกษา 

จัดทำแผนชั้นเรยีนรายปี ใน “ระบบจัดเก็บข้อมลูแผนชั้นเรียนเต็มรูปและแผนชั้นเรยีนรายปีของสถานศึกษา”  
ทางเว็บไซต์ https://classroomplan.bopp-obec.info โดยใชฐ้านข้อมูลจากแผนช้ันเรียนเต็มรูป ระยะ 5 ปี  
(ปีการศึกษา 2565 – 2569) ดงันี ้         

1. กำหนดชั้นเรียน (ตามข้อ 2.1 หน้า 16) 
2. กำหนดเป้าหมายจำนวนนักเรยีนที่จะเข้าเรียน (ตามข้อ 2.2 หน้า 16) 

 3. กำหนดแผนชั ้นเรียนรายปีทุกระดับชั ้น ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์การจัดทำแผนชั ้นเรียน และ
องค์ประกอบในการจัดทำแผนช้ันเรียนรายปี โดยระดับช้ันก่อนประถมศึกษา ประถมศึกษาปีท่ี ๑ มัธยมศึกษาปีที่ ๑ 
และมัธยมศึกษาปีที่ ๔ เป็นจำนวนนักเรียนที่ได้จากการคาดคะเนเป้าหมายจำนวนนักเรียนที่จะเข้าเรียน และ/หรือ
จำนวนนักเรียนที่เคยรับย้อนหลัง 3 ปีการศึกษา สำหรับชั ้นอื ่นๆ ให้ใช้ชั ้นเคลื ่อนจากจำนวนนักเรียนจริง  
ในปีการศึกษาปัจจุบัน ซึ ่งจำนวนห้องเรียนรวมทั้งหมดของแผนชั้นเรียนรายปีไม่ควรเกินแผนชั้นเรียนเต็มรูป  
(ตามข้อ 2.3 หน้า 17) ทั้งนี้ การจัดทำแผนชั้นเรียนรายป ีให้ดำเนินการจัดทำ ภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปี 

บันทึกและยืนยันแผนช้ันเรียนรายปี เพื่อรายงานสำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา 

สำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา ตรวจสอบข้อมูลแผนช้ันเรียนรายปีของสถานศึกษารายโรง  
และเสนอต่อคณะกรรมการพิจารณาแผนชั้นเรียนของสถานศึกษา 

สำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา ประกาศแผนช้ันเรียนรายปีของสถานศึกษา ตามที่ได้รับความ

เห็นชอบจากคณะกรรมการพิจารณาแผนชั้นเรียนของสถานศึกษา ให้สถานศึกษาในสังกัดทราบ 

 สำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา รับรองแผนชั้นเรียนรายปีของสถานศึกษารายโรง 
ในระบบจัดเก็บข้อมูลฯ เพื่อรายงานให้สำนักงานคณะกรรมการการศึกษา 

ขั้นพื้นฐานทราบ ภายในเดือนธันวาคมของทุกป ี
 

แต่งตั้งคณะกรรมการจดัทำแผนชัน้เรียนของสถานศึกษา 

ส่งกลับไปยัง
สถานศึกษา 
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ขั้นตอนการใช้งาน 
ระบบจดัเก็บข้อมูลแผนชั้นเรียนเต็มรูป 
และแผนชั้นเรียนรายปขีองสถานศึกษา 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

สารบัญ 

แผนผังการใช้งานระบบ          2๒ 
การเข้าสู่หน้าระบบ          2๓ 

การใช้งานระบบ : ระดับสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา      2๔ 
➢ การลงทะเบียน         2๕ 
➢ การเข้าใช้งาน / สถานะการใช้งานระบบ      2๗ 
➢ การจัดการผู้ใช้ในระบบ (User)       2๘ 
➢ การตรวจสอบข้อมูล / รายงาน       29 
➢ การยืนยันข้อมูล / การยกเลิกการยืนยันข้อมูล     ๓3 
➢ การรับรองแผนชั้นเรียน (ผ่านความเห็นชอบจากคณะกรรมการฯ แล้ว)    ๓4 

การใช้งานระบบ : ระดับสถานศึกษา        ๓5 
➢ การลงทะเบียน         36 
➢ การเข้าใช้งาน / สถานะการยืนยันข้อมูล      38 

การจัดทำแผนชั้นเรียนเต็มรูป        39 
➢ การกำหนดชั้นเรียน        40 
➢ การกำหนดเป้าหมายจำนวนนักเรียนในพื้นที่บริการที่จะเข้าเรียน   44 
➢ การกำหนดแผนชั้นเรียนเต็มรูป       48 

การจัดทำแผนชั้นเรียนรายปี        5๐ 
➢ การกำหนดแผนชั้นเรียนรายปี       5๑ 

 
 
 

         

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

๒๑ 



 
 

 

แผนผังการใช้งานระบบจัดเก็บข้อมูลแผนชั้นเรียนเต็มรูป 

และแผนชั้นเรียนรายปีของสถานศึกษา 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

จัดทำแผนชั้นเรียนรายปี 

กำหนดแผนชั้นเรียนรายปี 

บันทึกและยืนยันข้อมลู 

กำหนดช้ันเรียน 

จัดทำแผนชั้นเรยีนเตม็รูป 

กำหนดเป้าหมาย 

จำนวนนักเรียนที่จะเข้าเรียน 

ประมวลผลและยืนยันข้อมลู 

เข้าใช้งานระบบ 

จัดทำแผนชั้นเรียนเต็มรูป 

สถานศึกษา 

ลงทะเบียน 

จัดการผู้ใช้งานระบบ 

อนุมัติ / ไม่อนุมัติ / ลบ 

สพท. 

ลงทะเบียน 

เข้าใช้งานระบบ 

ตรวจสอบข้อมลูแผนช้ันเรียน 

รับรองแผนชั้นเรยีนรายโรง 

สพฐ. 

หมายเหตุ  
- แผนชั้นเรียนเต็มรูประยะ 5 ปี (ปีการศึกษา 2565 – 2569) ให้ดำเนินการ 

  จัดทำในปีการศึกษา 2565 เพียงคร้ังเดียว 

- แผนชั้นเรียนรายปี ให้ดำเนินการจัดทำภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปี 
 

ผ่านความเห็นชอบของคณะกรรมการฯ 

๒๒ 



 
 

 

 

 

   เข้าเว็บไซต์    https://classroomplan.bopp-obec.info 

 

การเข้าสู่หน้าระบบ 

 

๒๓ 



 
 

 

 

 
การใช้งานระบบ 

ระดับสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา  

 

 

 



 
 

 

 

** กำหนดให้ลงทะเบียนได้ สพท. ละไม่เกิน 2 User 

๑. กดปุ่ม “ลงทะเบียนเจ้าหน้าที่ เขตพ้ืนที่การศึกษา”  

 
๒. เลือก ชื่อ สพท. ที่ท่านสังกัด และกดปุ่มลงทะเบียนที่ไอคอน  

 

การลงทะเบียน 

 

๒๕ 

1 

2 



 
 

 

 

๓. กรอกข้อมูลของท่านให้ครบถ้วน และกดปุ่ม “ลงทะเบียน” 

 

 

๔. เมื่อบันทึกข้อมูลในระบบแล้ว โปรดรอเจ้าหน้าที่ สพฐ. อนุมัติผู้ใช้ในระบบ 

 

 

 

 

๒๖ 

3 



 
 

 

 

๑. กรอก Username และ Password ซึ่งเป็นเลขบัตรประจำตัวประชาชน 13 หลัก เพื่อเข้าสู่ระบบ 

 

๒. สถานะการใช้งานระบบ  

โดย สพท. สามารถตรวจสอบการลงทะเบียนเข้าใช้งานระบบของเจ้าหน้าที่สถานศึกษา 

ได้ที่เมนู “ผู้ใช้งาน (รออนุมัติ)”  

 

การเข้าใช้งาน / สถานะการใช้งานระบบ 

๒๗ 

ก ำหนดชั้นเรียน 

ยืนยันชัน้เรียน 

ก ำหนดเป้ำหมำย 

ยืนยันเป้ำหมำย 

แผนเต็มรูป/รำยปี 

ยืนยัน 

ผู้ใช้งำน (อนุมัติ) 

ผู้ใช้งำน (รออนุมัติ) 



 
 

 

 

 

๑. หากต้องการ อนุมัติ / ไม่อนุมัติ ผู้ใช้งาน (User)  ให้กดปุ่มเครื่องหมายถูก “  ” 

๒. หากต้องการ ลบ ผู้ใช้งาน (User)  ให้กดปุ่ม   

 
  

 

 

 

 

๒๘ 

การจัดการผู้ใช้ในระบบ (User) 

1 2 



 
 

 

 

สพท. สามารถตรวจสอบข้อมูล / รายงานในแต่ละข้ันตอน โดยแสดงผลตามระดับชั้น ได้ที่เมน ู“การตรวจสอบข้อมูล / รายงาน”  
คำอธิบาย เครื่องหมาย “✓” สีเขียว  หมายถึง สถานศึกษาได้ยืนยันข้อมูลแล้ว เครื่องหมาย “✓” สีแดง  หมายถึง สถานศึกษาบันทึกข้อมูลแล้ว แต่ยังไม่ได้ยืนยันข้อมูล 

❖ การตรวจสอบข้อมูล / รายงาน การกำหนดชั้นเรียน 

 

การตรวจสอบข้อมูล / รายงาน  

๒๙ 

ตรวจสอบขอ้มลู/รายงาน 

- ก าหนดชัน้เรียน 



 
 

 

❖ การตรวจสอบข้อมูล / รายงาน การกำหนดเป้าหมายจำนวนนักเรียนในพื้นที่บริการที่จะเข้าเรียน 

 

 

 

ตรวจสอบขอ้มลู/รายงาน 

- ก าหนดเปา้หมาย 

๓๐ 



 
 

 

 

❖ การตรวจสอบข้อมูล / รายงาน การกำหนดแผนชั้นเรียนเต็มรูปของสถานศึกษา 

 

 

ตรวจสอบขอ้มลู/รายงาน 

- แผนชัน้เรียนเต็มรูป 

๓๑



 
 

 

 

❖ การตรวจสอบข้อมูล / รายงาน การกำหนดแผนชั้นเรียนรายปี 

 
 

ตรวจสอบขอ้มลู/รายงาน 

- แผนชัน้เรียนรายปี 

๓๒



 
 

 

 

สพท. สามารถตรวจสอบ “การยืนยันข้อมูล” ในแต่ละขั้นตอน ได้ที่เมนู “การยืนยันข้อมูล”  
คำอธิบาย   “✓ ยืนยันแล้ว” หมายถึง สถานศึกษาบันทึกข้อมูลและได้ยืนยันข้อมูลแล้ว  

“X  ไม่ยืนยัน” หมายถึง สถานศึกษาบันทึกข้อมูลแล้ว แต่ยังไมไ่ด้ยืนยันข้อมูล  

 

 

การยืนยันข้อมูล / การยกเลิกการยืนยันข้อมูล 

การยืนยนัขอ้มลู 

หากตอ้งการยกเลิกการยืนยนัขอ้มลู ใหค้ลิกท่ี “✓ยืนยันแล้ว”  

สถานะจะเปล่ียนเป็น “X ไม่ยืนยัน” ทนัที 

๓๓



 
 

 

 

เมื่อแผนชั้นเรียนเต็มรูป / แผนชั้นเรียนรายปี ผ่านความเห็นชอบจากคณะกรรมการฯ แล้ว สพท. สามารถ “รับรองแผนชั้นเรียน” ทั้งแผนชั้นเรียนเต็มรูป และแผนชั้นเรียนรายปีได้ท่ี

เมน ู“การยืนยันข้อมูล” 

คำอธิบาย   “ไม่สามารถรับรองได้” หมายถึง สถานศึกษายังไม่ได้ดำเนินการยืนยันข้อมูลแผนชั้นเรียน  

“✓รับรองแล้ว” หมายถึง สพท. ไดร้ับรองแผนชั้นเรียนแล้ว  

“X ยังไม่รับรอง” หมายถึง สพท. ยังไม่ได้รับรองแผนชั้นเรียน 

 

การรับรองแผนชั้นเรียน (ผ่านความเห็นชอบจากคณะกรรมการฯ แล้ว) 

๓๔



 
 

 

 

 

 

 

 

 

การใช้งานระบบ 

ระดับสถานศึกษา 

 

 

 

 

 
 



 
 

 

 

** กำหนดให้ลงทะเบียนได้สถานศึกษาละไม่เกิน 2 User 
๑. กดปุ่ม “ลงทะเบียนเจ้าหน้าที่ โรงเรียน” 

 
๒. เลือกสังกัดของท่าน โดยกดสัญลักษณ์เลื่อนลง  

 
 

การลงทะเบียน 

1 

2 

๓๖ 



 
 

 

๓. เลือกชื่อโรงเรียนของท่านและกดปุ่มลงทะเบียนที่ไอคอน         

 
๔. กรอกข้อมูลของท่านให้ครบถ้วน และกดปุ่ม “ลงทะเบียน”  

 

๕. เมื่อบันทึกข้อมูลในระบบแล้ว โปรดรอเจ้าหน้าที่ สพท. อนุมัติผู้ใช้ในระบบ 

 

3 

4 

๓๗ 



 
 

 

 

๑. กรอก Username และ Password ซึ่งเป็นเลขบัตรประจำตัวประชาชน 13 หลัก เพื่อเข้าสู่ระบบ 

 

๒. สถานะการยืนยันข้อมูล  

คำอธิบาย หากไอคอนสถานะยืนยันข้อมูล  เป็น สีเขียว หมายถึง ยืนยันข้อมูลแล้ว  
เป็น สีแดง หมายถึง ยังไม่ได้ยืนยันข้อมูล 

 
 

การเข้าใช้งาน / สถานะการยืนยันข้อมูล 

สถานะการยืนยนัขอ้มลู 

๓๘ 



 
 

 

 

เลือกเมนู “แผนชั้นเรียนเต็มรูป” ที่แถบเมนูซ้ายมือ 

 

 

 

การจัดทำแผนช้ันเรียนเต็มรูป 

๓๙ 



 
 

 
๑. เริ่มต้นการกำหนดชั้นเรียน โดยกดปุ่ม “คลิกเพ่ิมข้อมูล”  

 

 

 

 

 

การกำหนดชั้นเรียน 

๔๐ 



 
 

 

 

๒. เลือกชั้นเรียน โดยคลิกที่กล่องสี่เหลี่ยมหน้าระดับชั้น ระบบจะขึ้นเครื่องหมาย  และกด “บันทึกข้อมูล” เมื่อเสร็จสิ้นระบบจะแจ้งเตือนว่า “บันทึกข้อมูลเรียบร้อย”  

 

1 

2 

๔๑ 



 
 

 

 

๓. เมื่อบันทึกข้อมูลเสร็จสิ้นแล้ว ให้กดปุ่ม “ประมวลผลและยืนยันข้อมูล” เมื่อเสร็จสิ้นระบบจะแจ้งเตือนว่า “ยืนยันข้อมูลเรียบร้อยค่ะ”  

 

 

๔๒ 



 
 

 

๔. เมื่อยืนยันข้อมูลแล้ว หากต้องการยกเลิกให้ติดต่อเจ้าหน้าที่เขตพ้ืนที่การศึกษาของท่าน 

 

๔๓ 



 
 

 

 
๑. เริ่มต้นการกำหนดเป้าหมายจำนวนนักเรียนในพื้นที่บริการที่จะเข้าเรียน โดยกดปุ่ม “แก้ไขข้อมูล”  

 

การกำหนดเป้าหมายจำนวนนักเรียนในพื้นที่บริการที่จะเข้าเรียน 

๔๔ 



 
 

 

๒. เลือกปีการศึกษาท่ีต้องการเพ่ิมข้อมูล *** ทั้งนี้ต้องทำให้ครบทุกปีการศึกษา (ปีการศึกษา 2565 – 2569)  

 
๓. กรอกข้อมูลเป้าหมายจำนวนนักเรียนในพื้นที่บริการที่จะเข้าเรียน และกดปุ่ม “บันทึกข้อมูล” 

 

๔๕ 



 
 

 

 
๔. บันทึกข้อมูลเสร็จสิ้นแล้ว ให้กดปุ่ม “ประมวลผลและยืนยันข้อมูล” หากต้องการแก้ไขข้อมูล ให้กดปุ่ม “แก้ไขข้อมูล”  

 
หากตอ้งการแกไ้ขขอ้มลู ใหก้ดปุ่ ม “แกไ้ขขอ้มลู” 

๔๖ 



 
 

 

๕. เมื่อยืนยันข้อมูลแล้ว หากต้องการยกเลิกให้ติดต่อเจ้าหน้าที่เขตพ้ืนที่การศึกษาของท่าน 

 

๔๗ 



 
 

 

 
๑. ระบบจะดึงข้อมูลในส่วนต่าง ๆ มาจากระบบจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรายบุคคล (DMC) ระบบจัดเก็บข้อมูลสิ่งก่อสร้าง (B-OBEC) และเป้าหมายจำนวนนักเรียนที่จะเข้าเรียน  

เมื่อตรวจสอบข้อมูลแล้ว กดปุ่ม “กดประมวลผลและยืนยันข้อมูล” 
*** ทั้งนี้ หากต้องการแก้ไขข้อมูล สามารถแก้ไขได้เฉพาะเป้าหมายจำนวนนักเรียนที่จะเข้าเรียนเท่านั้น เนื่องจากระดับชั้นอื่นๆ เป็นข้อมูลชั้นเคลื่อนจากจำนวนนักเรียนจริง
ในปีการศึกษาปัจจุบันจากระบบจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรายบุคคล (DMC) 

 

การกำหนดแผนชั้นเรียนเต็มรูป 

๔๘ 



 
 

 

๒. เมื่อยืนยันข้อมูลแล้ว หากต้องการยกเลิกการยืนยันข้อมูลให้ติดต่อเจ้าหน้าที่เขตพ้ืนที่การศึกษาของท่าน 

 

๔๙ 



 
 

 

 
๑. เลือกเมนู “แผนชั้นเรียนรายปี” ที่แถบเมนูซ้ายมือ 

 

การจัดทำแผนชั้นเรียนรายปี 

๕๐ 



 
 

 

  
 
 
๒. แผนชั้นเรียนรายปี ในแต่ละปีการศึกษา จะดึงข้อมูลมาจากแผนชั้นเรียนเต็มรูป ระยะ 5 ปี (ปีการศึกษา 2565 – 2569) หากสถานศึกษาตรวจสอบข้อมูลแล้ว ไม่มีส่วนใด 
ที่ต้องการแก้ไข ให้กดปุ่ม “ยืนยันข้อมูล” หากต้องการแก้ไขข้อมูล ให้กดปุ่ม “แก้ไข”  

 
 

 

 
 
 
 
 

การกำหนดแผนช้ันเรียนรายปี 

๕๑ 



 
 

 

กรณแีก้ไขข้อมูล ให้กรอกจำนวนนักเรียนในตารางแผนชั้นเรียนรายปีให้ถูกต้อง  *** ทั้งนี้ จำนวนรวมของห้องเรียน ต้องไม่เกินขนาดของแผนชั้นเรียนเต็มรูปที่ได้กำหนดไว้ 

เมื่อแก้ไขข้อมูลในตารางแผนชั้นเรียนรายปีเสร็จสิ้นแล้ว ใหก้ดปุ่ม “บันทึก” เมื่อเสร็จสิ้นระบบจะแจ้งเตือนว่า “บันทึกสำเร็จ”  

 

 

๕๒ 



 
 

 

  

 

3. บันทึกข้อมูลเสร็จสิ้นแล้ว ให้กดปุ่ม “ยืนยันข้อมูล” เมื่อเสร็จสิ้นระบบจะแจ้งเตือนว่า “ยืนยันข้อมูลเรียบร้อยค่ะ”  

 

 

 

 

 

 

๕๓ 



 
 

 

4. หากจำนวนรวมของห้องเรียน เกิน ขนาดของแผนชั้นเรียนเต็มรูปที่ได้กำหนดไว้ ระบบจะแจ้งเตือนว่า “บันทึกไม่สำเร็จ ห้องเรียนแผนชั้นเรียนรายปีต้องไม่เกินห้องเรียน 
ในแผนชั้นเรียนเต็มรูป (จำนวนห้อง)”  

***ทั้งนี้ หากตอ้งการปรับขนาดของแผนชัน้เรียนเตม็รูป ซึ่งต้องได้รับความเหน็ชอบจากคณะกรรมการพิจารณาแผนชั้นเรยีนของสถานศึกษา  

โปรดติดต่อไปยงักลุ่มวจิัยและพัฒนานโยบาย สำนักนโยบายและแผนการศกึษาขั้นพื้นฐาน สพฐ. โทร. ๐ ๒๒๘๐ ๕๕๓๐ 

 

 

๕๔ 



 
 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 



 
 

 

 



 
 

 

 



 
 

 

 



 
 

 

 



 
 

 

 



 
 

 

 



 
 

 

 



 
 

 

 



 
 

 

 



 
 

 

 



 
 

 

 
 
 



 
 

 

 
 



 
 

 

ที่ปรึกษา 

  นายอัมพร  พินะสา  เลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
 ว่าที่ร้อยตรี ธนุ  วงษ์จินดา  รองเลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
 นางเกศทิพย์  ศุภวานิช  รองเลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
 นายพัฒนะ  พัฒนทวีดล  รองเลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
 นายนิพนธ์  ก้องเวหา  ผู้ช่วยเลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
 นายเทอดชาติ  ชัยพงษ์   ผู้ช่วยเลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
 
บรรณาธิการกิจ 

  นายสุรินทร์  สว่างอารมณ์  ผู้อำนวยการสำนักนโยบายและแผนการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
 นายภูมิ  พระรักษา  รองผู้อำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 
     ประถมศึกษาสมุทรปราการ เขต 1 

นายสัมพันธ์  พันธ์พิมพ์    ผู้อำนวยการกลุ่มส่งเสริมการศึกษาทางไกล 
เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 
สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาหนองคาย เขต 2 

 นางพรพิมล  ทักษะวรบุตร  ข้าราชการบำนาญ 
     สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1 

นางสาวนุศรา  ประสงค์ยิ่ง  ผู้อำนวยการกลุ่มวิจัยและพัฒนานโยบาย 
นางสาวไอรัตน์ดา  ศิลาโรจนสมบัติ นักวิเคราะห์นโยบายและแผนปฏิบัติการ 

 
ออกแบบปกและรูปเล่ม 

  นายนิสิต  จรูญภาค  ผู้อำนวยการโรงเรียนวัดรวก (สายราษฎร์สงเคราะห์) 
     สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาสมุทรปราการ เขต 1 
 นายณพกฤษ  เอมศิริ  ผู้อำนวยการโรงเรียนคลองบ้านระกาศ 
     สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาสมุทรปราการ เขต 2 

นายอรรถพล  ธรรมวงศา   ครู โรงเรียนวัดสวนส้ม (สุขประชานุกูล) 
    สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาสมุทรปราการ เขต 1 
นายชัยรัตน์  จิตรกล้า  ครู โรงเรียนวัดรวก (สายราษฎร์สงเคราะห์) 
    สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาสมุทรปราการ เขต 1 
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ระเบียบที่เกี่ยวขอ้ง 
 

- ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ ว่าด้วยการจัดตั้ง รวม หรือเลิก
สถานศึกษาขั้นพื้นฐาน พ.ศ. 2550 

 
 

 
 
 
 



หนา   ๓๑ 
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ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ 
วาดวยการจัดต้ัง  รวม  หรือเลิกสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน  พ.ศ.  ๒๕๕๐ 

 
 

โดยที่ เห็นเปนการสมควรกําหนดระเบียบเกี่ยวกับการจัดต้ัง  รวม  หรือเลิกสถานศึกษา 
ข้ันพื้นฐานใหเปนไปในแนวทางเดียวกัน 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๕  ประกอบกับมาตรา  ๓๘  แหงพระราชบัญญัติการศึกษา
แหงชาติ   พ.ศ .   ๒๕๔๒   และที่แกไขเพิ่มเติม   (ฉบับที่  ๒)  พ .ศ .   ๒๕๔๕  รัฐมนตรีวาการ
กระทรวงศึกษาธิการจึงวางระเบียบไว  ดังตอไปนี้   

ขอ ๑ ระเบียบนี้ เรียกวา   “ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการวาดวยการจัดต้ัง  รวม  หรือ 
เลิกสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน  พ.ศ.  ๒๕๕๐” 

ขอ ๒ ในระเบียบนี้   
“การจัดต้ัง”  หมายความวา  การจัดต้ังสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน  สังกัดสํานักงานคณะกรรมการ

การศกึษาขั้นพื้นฐาน 
“รวม”  หมายความวา  การนํานักเรียนในสถานศึกษาที่ต้ังอยูใกลกันต้ังแตสองแหงข้ึนไป 

มาเรียนรวมกัน  โดยจัดเปนชั้นหรือชวงชั้น  เพื่อใหการบริหารและจัดการศึกษา  มีประสิทธิภาพ   
เกิดผลดีแกผูเรียนทั้งในดานสิทธิ  โอกาส  และคุณภาพการศึกษา   

“เลิก”  หมายความวา  การเลิกสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน  สังกัดสํานักงานคณะกรรมการการศึกษา
ข้ันพื้นฐาน 

“สถานศึกษา”  หมายความวา  สถานศึกษาขั้นพื้นฐาน  สังกัดสํานักงานคณะกรรมการ
การศึกษาขั้นพื้นฐาน 

“สถานศึกษาพิเศษ”  หมายความวา  สถานศึกษาที่จัดการศึกษาขั้นพื้นฐาน  สังกัดสํานักงาน
คณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานที่มีการจัดการศึกษาลักษณะพิเศษบางประการ  ไดแก 

(๑) สถานศึกษาที่เนนการจัดการศึกษาเพื่อความเปนเลิศเฉพาะดาน 
(๒) สถานศึกษาที่จัดการศึกษาในเชิงทดลอง  วิจัยและพัฒนา 
(๓) สถานศึกษาที่จัดการศึกษาเพื่อคนพิการและผูดอยโอกาส 
(๔) สถานศึกษาที่จัดต้ังข้ึนเพื่อใหเปนสถานศึกษาตัวอยางหรือตนแบบสําหรับการจัดการศึกษา   
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(๕) สถานศึกษาในโครงการอันเนื่องมาจากพระราชดําริ  หรืออยูในพระบรมราชานุเคราะห  
หรือจัดต้ังเพื่อเฉลิมพระเกียรติในวโรกาสตาง  ๆ 

ขอ ๓ ใหเลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานเปนผูรักษาการตามระเบียบนี้  และ
ใหมีอํานาจในการตีความ  วินิจฉัย  รวมทั้งออกประกาศ  คําส่ัง  ขอกําหนด  และจัดทําคําชี้แจงใหเปนไป
ตามระเบียบนี้ 

ขอ ๔ ระเบียบนี้ใหใชบังคับต้ังแตวันถัดจากวันประกาศในราชกิจจนุเบกษาเปนตนไป   
 

หมวดที่  ๑ 
การจัดต้ังสถานศึกษา 

 
 

ขอ ๕ ใหคณะกรรมการเขตพื้นที่การศึกษาพิจารณาจัดต้ังสถานศึกษาใหม 
แนวปฏิบัติในการจัดต้ังสถานศึกษา  ใหดําเนินการดังนี้ 
สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาจัดทําแผนการจัดต้ังสถานศึกษา  และนําเสนอคณะกรรมการเขต

พื้นที่การศึกษา  โดย 
(๑) สถานศึกษาที่จะจัดต้ังข้ึนในชุมชนใดตองมีจํานวนนักเรียน  ดังตอไปนี้ 
 (๑.๑) ระดับประถมศึกษา  ตองมีจํานวนนักเรียนในแตละรายอายุไมนอยกวาย่ีสิบหาคน 

มาเขาเรียน  ถามีนักเรียนในแตละรายอายุไมถึงย่ีสิบหาคน  แตมากกวาสิบคน  ใหจัดต้ังเปนสาขาของ
สถานศึกษาอื่น 

 (๑.๒) ระดับมัธยมศึกษา  ตองมีจํานวนนักเรียนที่จะมาเขาเรียนชั้นละไมนอยกวาแปดสิบคน  
ถามีนกัเรียนไมถึงชั้นละแปดสิบคน  แตมากกวาส่ีสิบคน  ใหจัดต้ังเปนสาขาของสถานศึกษาอื่น 

(๒) สถานที่ที่จะจัดต้ังสถานศึกษาตองเปนที่ดินที่มีหลักฐานอนุญาตใหใช  ตามประเภทของ
ที่ดินอยางถูกตอง  จํานวนไมนอยกวาย่ีสิบหาไร   

(๓) สถานศึกษาที่จะจัดต้ังข้ึนใหมจะตองอยูหางจากสถานศึกษาประเภทเดียวกัน  ที่ต้ังอยูเดิม  
ไมนอยกวาหกกิโลเมตร  ตามเสนทางคมนาคม   

(๔) ใหบุคคล  นิติบุคคล  องคกรชุมชน  องคกรเอกชน  องคกรวิชาชีพ  สถาบันศาสนา  
สถานประกอบการ  และสถาบันสังคมอื่น  ย่ืนคํารองขอใหจัดต้ังสถานศึกษาตอสํานักงานเขตพื้นที่
การศึกษา 
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(๕) ใหสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาพิจารณากลั่นกรองคํารองตามหลักเกณฑของสํานักงาน
เขตพื้นที่การศึกษา  และนําเสนอคณะกรรมการเขตพื้นที่การศึกษา  หรือในกรณีที่ทางราชการเห็นวา 
มีความจําเปนตองจัดต้ังสถานศึกษาเปนกรณีพิ เศษ  ใหสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษานําเสนอ
คณะกรรมการเขตพื้นที่การศึกษาเพื่อพิจารณาอนุญาต 

ขอ ๖ ใหคณะกรรมการเขตพื้นที่การศึกษาพิจารณาอนุญาตการจัดต้ังสถานศึกษาตาม 
คํารองขอในขอ  ๕  (๔)   

เมื่อคณะกรรมการเขตพื้นที่การศึกษาพิจารณาอนุญาตแลวใหสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา
ประกาศจัดต้ังสถานศึกษา  และใหจัดระบบสงเสริม  สนับสนุน  ใหสถานศึกษาสามารถพัฒนาระบบ
ประกันคุณภาพภายในใหมีประสิทธิภาพ  พรอมรับการประเมินคุณภาพภายนอก 

ขอ ๗ ในทองที่ที่เปนชุมชนหนาแนน  หรือในทองที่ที่มีความจําเปนพิเศษ  หากไมสามารถ
ดําเนินการจัดต้ังสถานศึกษาตามเกณฑดังกลาวขางตนได  ใหขออนุมัติตอเลขาธิการคณะกรรมการ
การศึกษาขั้นพื้นฐาน  ทั้งนี้  ใหคํานึงถึงงบประมาณ  ประสิทธิภาพ  และคุณภาพของการจัดการศึกษา   

ขอ ๘ การจัดต้ังสถานศึกษาพิ เศษให เปนไปตามหลักเกณฑและวิธีการที่ สํานักงาน
คณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานกําหนด   

 
หมวดที่  ๒ 

การรวมสถานศึกษา 
 

 

ขอ ๙ ใหคณะกรรมการเขตพื้นที่การศึกษาพิจารณารวมสถานศึกษาต้ังแตสองแหงข้ึนไป  
เพื่อใหสถานศึกษามีการบริหารและจัดการศึกษาที่มีประสิทธิภาพ  เกิดผลดีแกผูเรียน  ทั้งในดานสิทธิ  
โอกาส  และคุณภาพการศึกษา  โดยจัดเปนชั้นหรือชวงชั้น   

แนวปฏิบัติในการรวมสถานศึกษา  ใหดําเนินการดังนี้    
สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาตรวจสอบขอมูล  จัดทําแผนการรวมสถานศึกษา  และนําเสนอ

คณะกรรมการเขตพื้นที่การศึกษา  โดย 
(๑) สถานศึกษาใดที่อยูใกลเคียงกันมีความเห็นควรรวมสถานศึกษา  ใหดําเนินการ  ดังนี้ 
 (๑.๑) จัดทําแผนการรวมสถานศึกษา   
 (๑.๒) จัดใหมีการรับฟงความคิดเห็นของผูปกครองนักเรียนและชุมชน   
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เลม   ๑๒๔   ตอนพเิศษ   ๖   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๖   มกราคม   ๒๕๕๐ 
 

 

 (๑.๓) เสนอแผนการรวมสถานศึกษาตอสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา  โดยผานความ
เห็นชอบจากคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 

(๒) สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาใดมีความเห็นควรรวมสถานศึกษา  ใหดําเนินการดังนี้ 
 (๒.๑) จัดทําแผนการรวมสถานศึกษา   
 (๒.๒) แจงสถานศึกษาที่จะรวมกัน   
 (๒.๓) จัดใหมีการรับฟงความคิดเห็นของผูปกครองนักเรียนและชุมชน   
 (๒.๔) เสนอแผนการรวมสถานศึกษา  โดยผานความเห็นชอบจากคณะกรรมการ

สถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 
ขอ ๑๐ ใหคณะกรรมการเขตพื้นที่การศึกษาพิจารณาการใหความเห็นชอบการรวม

สถานศึกษา  โดยใหมีผลกอนวันเร่ิมตนปการศึกษา  ไมนอยกวาหนึ่งรอยแปดสิบวัน   
เมื่อคณะกรรมการเขตพื้นที่การศึกษาพิจารณาใหความเห็นชอบแลวใหสํานักงานเขตพื้นที่

การศึกษาประกาศรวมสถานศึกษา  และใหจัดระบบติดตามชวยเหลือนักเรียนอยางตอเนื่อง 
 

หมวดที่  ๓ 
การเลิกสถานศึกษา 

 
 

ขอ ๑๑ ใหคณะกรรมการเขตพื้นที่การศึกษาพิจารณาเลิกสถานศึกษา  เมื่อสถานศึกษานั้น   
มีลักษณะอยางใดอยางหนึ่ง  ดังตอไปนี้   

(๑) ไมมีนักเรียนที่จะจัดการเรียนการสอน 
(๒) จํานวนนักเรียนลดลง  จนไมสามารถพัฒนาคุณภาพการจัดการศึกษาตามแนวทาง   

การปฏิรูปการศึกษาได 
แนวปฏิบัติในการเลิกสถานศึกษา 
(๑) ใหคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน  จัดใหมีการรับฟงความคิดเห็นของผูปกครอง

นักเรียนและชุมชน  แลวใหสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษานําเสนอคณะกรรมการเขตพื้นที่การศึกษา
พิจารณา 

(๒) ใหสถานศึกษา  แจงผูปกครองนักเรียนและชุมชนทราบลวงหนา  ไมนอยกวาหนึ่งป  
กอนวันเปดภาคเรียนแรกของปการศึกษาถัดไป 



หนา   ๓๕ 
เลม   ๑๒๔   ตอนพเิศษ   ๖   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๖   มกราคม   ๒๕๕๐ 
 

 

(๓) ใหสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประกาศเลิกสถานศึกษาและจัดใหมีการตรวจสอบ
ทรัพยสินและชําระบัญชี  รวมถึงการดําเนินการโอนหรือจําหนายทรัพยสินที่ ยังคงเหลืออยูของ
สถานศึกษา 

(๔) บรรดาเอกสารสําคัญของสถานศึกษาที่ถูกเลิกทุกประเภท  ใหโอนไปอยูใน  ความดูแล
รับผิดชอบของสถานศึกษาอื่นตามที่คณะกรรมการเขตพื้นที่การศึกษากําหนด   

(๕) การดําเนินการเกี่ยวกับบุคลากรของสถานศึกษา  ใหเปนไปตามอํานาจหนาที่ของ
คณะอนุกรรมการขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาเขตพื้นที่การศึกษา 

(๖) การเลิกสถานศึกษาโดยปกติควรเลิกปละหนึ่งชั้นเรียน  เร่ิมต้ังแตชั้นตนของสถานศึกษา  
เวนแตมีเหตุผลความจําเปนเปนพิเศษอาจเลิกปละเกินกวาหนึ่งชั้นเรียน  หรืออาจเลิกพรอมกันทุกชั้น   

(๗) เมื่อเลิกสถานศึกษาจะตองจัดใหนักเรียนในสถานศึกษาที่ถูกเลิกไดเขาเรียนทุกคน   
ขอ ๑๒ ใหสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษารายงานการจัดต้ัง  รวม  และเลิกสถานศึกษา   

ใหเลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานเพื่อทราบและใหการสนับสนุน  
ขอ ๑๓ ในกรณีที่มีความจําเปนที่ไมอาจมีหลักเกณฑที่กําหนดในระเบียบนี้มาใชกับ   

การจัดต้ัง  รวม  หรือเลิกสถานศึกษาได  ใหเลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานนําเสนอ   
ขอความเห็นชอบคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานเพื่อพิจารณาอนุมัติ 

 
ประกาศ  ณ  วันที่  ๓  มกราคม  พ.ศ.  ๒๕๕๐ 

วิจิตร  ศรีสอาน 
รัฐมนตรีวาการกระทรวงศึกษาธิการ 


