
 



 

คำนำ 
 
 

  คู่มือการปฏิบัติ งานฉบับนี้  จัดทำขึ้นเพ่ือเป็นแนวทางในการปฏิบัติ งาน ซึ่ งมี
รายละเอียดของกระบวนงานและคู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงานของ นางสาวภัทรนรินทร์  ทิพย์ศิริ   
ตำแหน่ง นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ  ได้รับมอบหมายให้ทำหน้าที่ หัวหน้างานการเงิน      
กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์ สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา ขอขอบคุณสำนักงานคณะกรรมการ
การศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ที่ดำเนินการจัดทำคู่มือการปฏิบัติงานกลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์ของ
สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา เพ่ือใช้เป็นแนวทางในการจัดทำคู่มือการปฏิบัติงานของ
ตนเอง ไว้ ณ โอกาสนี้ 
     
   

                                                             นางสาวภัทรนรินทร์  ทิพย์ศิริ 
               นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ 

      
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  

สารบัญ 
คำนำ 
ขั้นตอนและมาตรฐานการปฏิบัติ 
 1) งานบริหารงานการเงิน 

 ๑.๑ การเบิกเงิน..................................................................... ...................................  1 
       ๑.๒ การจ่ายเงิน  ....................................................................................... ..............  5 

๑.๓ การเก็บรักษาเงิน  .................................................................... ........................  8 
๑.๔ การนำเงินส่งคลัง  ..........................................................................................  11 

 2) งานบริหารงานบัญชี 
              การรับและการนำส่งเงิน  ......................................................................................  15 
ภาคผนวก ก.  การวิเคราะห์งาน  ......................................................................................... .............  18 
ภาคผนวก ข.  ระเบียบกฎหมายที่เก่ียวข้อง  ....................................................................................  ๒4 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



~ 1 ~ 

 

  คู่มือการปฏบิัตงิานนางสาวภัทรนรินทร์  ทิพย์ศิร ิ 
  หัวหน้างานการเงินกลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย ์

คู่มือขั้นตอนการดำเนินงานบริหารการเงิน 

1. ชื่องาน 

 การเบิกเงิน 
2. วัตถุประสงค์ 
 เพ่ือให้การเบิกเงินของ สพป.กส. 3 เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ถูกต้อง เป็นระบบตามขั้นตอน
ที่ระเบียบกำหนด 
 
3. ขอบเขตของงาน 
 การเบิกเงิน ตามระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงินและการนำเงินส่งคลัง 
พ.ศ. 2551 และ แต่ไม่รวมถึงการรับเงินในระบบ New GFMis Thai ซึ่งผู้ปฏิบัติงานจะต้องจัดทำคู่มือ 
การปฏิบัติงานของตนเองตามที่ได้รับมอบหมายงาน 
 
4. คำจำกัดความ 
 
5. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 การเบิกเงิน 
  5.1 เจ้าหน้าที่รับหลักฐานขอเบิกและบันทึกในทะเบียนคุมหลักฐานขอเบิก 
  5.2 เจ้าหน้าที่ตรวจสอบหลักฐานขอเบิก/ตรวจสอบงบประมาณที่ได้รับจัดสรร 
  5.3 เจ้าหน้าที่จัดทำงบหน้ารายการขอเบิกและบันทึกขออนุมัติเบิกเงิน 
  5.4 ผอ.สพป.กส.3 อนุมัต ิ
  5.5 เจ้าหน้าที่บันทึกรายการวางเบิกในทะเบียนคุมเอกสารการวางเบิก 
  5.6 เจ้าหน้าที่บันทึกขอเบิกเสนอ ผอ.สพป.กส. 3 หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายอนุมัติ 
  5.7 คลังจังหวัดอนุมัติคำขอเบิกเงินผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ 
   เงื่อนไข กรณีการเบิกเงินประเภทใดโดยลักษณะจะต้องจ่ายประจำเดือนในวัน 

            ทำการสิ้นเดือนให้ส่วนราชการส่งคำขอเบิกเงินภายในวันที่สิบห้าของเดือนนั้น  
       หรือตามท่ีกระทรวงการคลังกำหนด 
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  คู่มือการปฏบิัตงิานนางสาวภัทรนรินทร์  ทิพย์ศิร ิ 
  หัวหน้างานการเงินกลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย ์

6. Flow Chart การปฏิบัติงาน 
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  คู่มือการปฏบิัตงิานนางสาวภัทรนรินทร์  ทิพย์ศิร ิ 
  หัวหน้างานการเงินกลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย ์

7. แบบฟอร์มที่ใช้ 
 7.1 ทะเบียนคุมหลักฐานขอเบิก 
 7.2 งบหน้ารายการขอเบิก 
 7.3 ทะเบียนคุมเบิกเงินจากระบบ New GFMis Thai 
 7.4 บันทึกข้อความ 
 
8. เอกสาร/ หลักฐานอ้างอิง 
 8.1 ระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงินและการนำเงินส่งคลัง พ.ศ. 2551 
  - หมวด 3 การเบิกเงิน ส่วนที่ 3 
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  คู่มือการปฏบิัตงิานนางสาวภัทรนรินทร์  ทิพย์ศิร ิ 
  หัวหน้างานการเงินกลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย ์
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  คู่มือการปฏบิัตงิานนางสาวภัทรนรินทร์  ทิพย์ศิร ิ 
  หัวหน้างานการเงินกลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย ์

คู่มือขั้นตอนการดำเนินงานบริหารการเงิน 

1. ชื่องาน 
 การจ่ายเงิน 
 
2. วัตถุประสงค์ 
 การจ่ายเงินของ สพป.กส.3 เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ถูกต้องเป็นระบบตามขั้นตอนที่
ระเบียบกำหนด 
3. ขอบเขตของงาน 
 การจ่ายเงินเป็นเช็ค 
  - การจ่ายเงินเพื่อขอรับเงินสดมาจ่าย 
  - การจ่ายเงินกรณี โอนเงินเข้าบัญชีผ่านธนาคาร 
    ตามระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงินและการนำเงินส่งคลัง  
    พ.ศ. 2551 และ แต่ไม่รวมถึงการจ่ายเงิน ในระบบ New  GFMis Thai ซึ่งผู้ปฏิบัติงาน
จะต้องจัดทำคู่มือการปฏิบัติงานของตนเองตามท่ีได้รับมอบหมายงาน 
 
4. คำจำกัดความ 
 
5. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 การจ่ายเงินเป็นเช็ค 
  5.1 เจ้าหน้าที่การเงินตรวจสอบการ โอนเงินเข้าบัญชีธนาคาร 
  5.2 เจ้าหน้าที่การเงินจัดทำรายละเอียดการจ่ายและเขียนเช็คสั่งจ่ายและบันทึกทะเบียน 
     คุมเช็ค 
  5.3 เสนอ ผอ.สพป.กส.3 อนุมัติและลงนามสั่งจ่ายเช็ค 
  5.4 เจ้าหน้าที่การเงินจ่ายเช็ค/โอนเงินให้เจ้าหนี้ผู้มีสิทธิรับเงิน 
  5.5 แจ้งการโอน/จ่ายเงินให้เจ้าหนี้/ผู้มีสิทธิรับเงินทราบ 
  5.6 เจ้าหน้าที่การเงินจัดส่งหลักฐานการจ่ายให้เจ้าหน้าที่บัญชี 
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  คู่มือการปฏบิัตงิานนางสาวภัทรนรินทร์  ทิพย์ศิร ิ 
  หัวหน้างานการเงินกลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย ์

6. Flow chart การปฏิบัติงาน 
7. แบบฟอร์มที่ใช้ 
 7.1 ใบสำคัญคู่จ่าย (ใบสำคัญรับเงิน, ใบรับรองการง่ายเงิน) 
 7.2 แบบคำขอเบิกท่ีมีช่องรับเงินตามแบบที่กระทรวงการคลังกำหนด 
 7.3 สมุดเช็ค 
 7.4 บันทึกข้อความ 
 
8. เอกสาร/ หลักฐานอ้างอิง 
 8.1 ระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงินและการนำเงินส่งคลัง พ.ศ. 2551 
  - หมวด 4 การจ่ายเงินของส่วนราชการ ส่วนที่ 1 – 3 
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  คู่มือการปฏบิัตงิานนางสาวภัทรนรินทร์  ทิพย์ศิร ิ 
  หัวหน้างานการเงินกลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย ์
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  คู่มือการปฏบิัตงิานนางสาวภัทรนรินทร์  ทิพย์ศิร ิ 
  หัวหน้างานการเงินกลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย ์

คู่มือขั้นตอนการดำเนินงานบริหารการเงิน 

 
ชื่องาน  
 การเก็บรักษาเงิน 
 
2. วัตถุประสงค์ 
 เพ่ือให้การเก็บรักษาเงิน เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ถูกต้อง เป็นระบบตามขั้นตอนที่ระเบียบ
กำหนด 
 
3. ขอบเขตของงาน 
 การเก็บรักษาเงิน ตามระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงินและการนำเงินส่ง
คลัง พ.ศ. 2551 และ แต่ไม่รวมถึงการเก็บรักษาเงินในระบบ  New GFMis Thai ซึ่งผูป้ฏิบัติงาน
จะต้องจัดทำคู่มือการปฏิบัติงานของตนเองตามท่ีได้รับมอบหมายงาน 
 
4. คำจำกัดความ 
 
5. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 การเก็บรักษาเงิน 
  5.1 เจ้าหน้าที่การเงินเสนอแต่งตั้งคณะกรรมการเก็บรักษาเงินและเจ้าหน้าที่ตรวจสอบ 
     การรับจ่ายเงินของ สพป.กส.3 
  5.2 ผอ.สพป.กส.3 ลงนามแต่งตั้ง 
  5.3 เจ้าหน้าที่การเงินมอบกุญแจให้คณะกรรมการเก็บรักษาเงิน 
  5.4 เจ้าหน้าที่การเงินนำเงินและร้ายงานเงินคงเหลือประจำวัน ส่งมอบคณะกรรมการเก็บ 
     รักษาเงินตรวจสอบ 

 5.5 เจ้าหน้าที่การเงินนำเงินและเอกสารแทนตัวเงินเก็บรักษาในตู้นิรภัยกรรมการฯ       
    ลงลายมือชื่อในรายงานเงินคงเหลือประจำวัน 

  5.6 เจ้าหน้าที่การเงินบันทึก เสนอ ผอ.สพป.กส.3  เพ่ือทราบ 
  5.7 กรรมการเก็บรักษาเงินลงลายมือชื่อบนกระดายปิดทับหรือประจำตราครั้ง 
  5.8 วันทำการถัดไปคณะกรรมการเก็บรักษาเงินส่งมอบเงินให้เจ้าหน้าที่การเงินรับไปจ่าย  
     และลงลายมือชื่อในร้ายงานเงินคงเหลือประจำวัน 
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  คู่มือการปฏบิัตงิานนางสาวภัทรนรินทร์  ทิพย์ศิร ิ 
  หัวหน้างานการเงินกลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย ์

 
6. Flow chart การปฏิบัติงาน 
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  คู่มือการปฏบิัตงิานนางสาวภัทรนรินทร์  ทิพย์ศิร ิ 
  หัวหน้างานการเงินกลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย ์

7. แบบฟอร์มที่ใช้ 
 7.1 รายงานเงินคงเหลือประจำวัน 
 7.2 บันทึกข้อความ 
 
8. เอกสาร/ หลักฐานอ้างอิง 
 8.1 ระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงินและการนำเงินส่งคลัง พ.ศ. 2551
และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม พ.ศ.2560 
  - หมวด 7 การเก็บรักษาเงินของส่วนราชการ  
            ส่วนที่ 2 กรรมการเก็บรักษาเงิน 
            ส่วนที่ 3 การเก็บรักษาเงิน 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 



~ 11 ~ 

 

  คู่มือการปฏบิัตงิานนางสาวภัทรนรินทร์  ทิพย์ศิร ิ 
  หัวหน้างานการเงินกลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย ์

 

คู่มือขั้นตอนการดำเนินงานบริหารการเงิน 

1. ชื่องาน 
 การนำเงินส่งคลัง 
 
2. วัตถุประสงค์ 
 เพ่ือให้การนำเงินส่งคลังของ สพป.กส.3. เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ถูกต้องเป็นระบบตาม
ขั้นตอนที่ระเบียบกำหนด 
 
3. ขอบเขตของงาน 
 การนำเงินส่งคลังและฝากคลัง ตามระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงินและ
การนำเงินส่งคลัง พ.ศ. 2551 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม พ.ศ.2650  แต่ไม่รวมถึงการนำเงินส่ง ในระบบ ห
New GFMis Thai ซึ่งผู้ปฏิบตัิงานจะต้องจัดทำคู่มือการปฏิบัติงานของตนเองตามท่ีได้รับมอบหมายงาน 
 
4. คำจำกัดความ 
 
5. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 การนำเงินส่งคลัง 
  5.1 เจ้าหน้าที่การเงินรับหลักฐานและจำนวนเงินจากคณะกรรมการเก็บรักษาเงิน 
  5.2 เจ้าหน้าที่การเงินตรวจสอบความถูกต้องของประเภทและจำนวนเงินที่นำส่ง 
  5.3 เจ้าหน้าที่การเงินบันทึกเสนออนุมัติ ผอ.สพป.กส.3 เพ่ือนำเงินส่งคลัง 

 5.4 ผอ.สพป.กส.3 หรือผู้ได้รับมอบหมายนำเงินส่งคลังโดยนำฝากบัญชีกระทรวงการคลัง 
   ที่ธนาคารกรุงไทย 

  5.5 เจ้าหน้าที่การเงินมอบหลักฐานการนำส่งให้เจ้าหน้าที่บัญชีบันทึกในทะเบียนและ 
     เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
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  คู่มือการปฏบิัตงิานนางสาวภัทรนรินทร์  ทิพย์ศิร ิ 
  หัวหน้างานการเงินกลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย ์

 
6. Flow chart การปฏิบัติงาน 
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  คู่มือการปฏบิัตงิานนางสาวภัทรนรินทร์  ทิพย์ศิร ิ 
  หัวหน้างานการเงินกลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย ์

 
7. แบบฟอร์มที่ใช้ 
 7.1 ใบนำส่งเงิน 
 7.2 ใบนำฝากเงิน (Pay-in slip) 
 
8. เอกสาร / หลักฐานอ้างอิง 
 8.1 ระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงินและการนำเงินส่งคลัง พ.ศ. 2551
และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม พ.ศ.2560 
    - หมวด 8 การนำเงินส่งคลังและฝากคลัง 
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  คู่มือการปฏบิัตงิานนางสาวภัทรนรินทร์  ทิพย์ศิร ิ 
  หัวหน้างานการเงินกลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย ์
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  คู่มือการปฏบิัตงิานนางสาวภัทรนรินทร์  ทิพย์ศิร ิ 
  หัวหน้างานการเงินกลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย ์

คู่มือขั้นตอนการดำเนินงานบริหารบัญชี 

1. ชื่องาน 
 การรับและการนำส่งเงิน 
 
2. วัตถุประสงค์ 
 เพ่ือให้การรับและนำส่งเงิน ถูกต้องตามระบบบัญชีเกณฑ์คงค้าง 
 
3. ขอบเขตของงาน 
 การจัดทำบัญชี ตามหลักการนโยบายบัญชีสำหรับหน่วยงานภาครัฐ ฉบับที่ 2 และคู่มือแนว
ปฏิบัติทางบัญชีตามเกณฑ์คงค้างสำหรับหน่วยงานภาครัฐ แต่ไม่รวมถึงการจัดทำบัญชีในระบบ New 
GFMis Thai ซึ่งผู้ปฏิบัติงานจะต้องจัดทำคู่มือและขั้นตอนการปฏิบัติงานของตนเองตามที่ได้รับ
มอบหมายงานในระบบ New GFMis Thai เพ่ิมเติม 
 
4. คำจำกัดความ 
 
5. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 5.1 การรับเงิน 
  5.1.1 บันทึกรายการรับเงินตามหลักฐานการรับเงินในทะเบียนคุมการรับและนำส่งเงิน 
  5.1.2 บันทึกรับเงินในระบบ New GFMis Thai  
  5.1.3 พิมพ์รายงานการรับรายได้และนำส่งเงินคงคลังจากระบบ New GFMis Thai
 5.2 การนำส่งและนำฝากเงิน 
  5.2.1 จัดทำทะเบียนนำส่งและนำฝาก 
  5.2.2 บันทึกรายการการนำส่งและนำฝากตามหลักฐานในระบบ New GFMis Thai  
  5.2.3 พิมพ์รายงานการรับรายได้เละการนำส่งเงินคงคลังจากระบบ New GFMis Thai  
  5.2.4 บันทึกเสนอเอกสารจากระบบในทะเบียนคุมการรับและนำส่งเงินให้  
     ผอ.สพป.กส.3 ทราบ 
  5.2.5 จัดเก็บหลักฐาน 
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  คู่มือการปฏบิัตงิานนางสาวภัทรนรินทร์  ทิพย์ศิร ิ 
  หัวหน้างานการเงินกลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย ์
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  คู่มือการปฏบิัตงิานนางสาวภัทรนรินทร์  ทิพย์ศิร ิ 
  หัวหน้างานการเงินกลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย ์
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ภาคผนวก ก. 
ตารางวิเคราะห์งาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



~ ๑๙ ~ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



~ ๒๐ ~ 

 

 

 



~ ๒๑ ~ 

 

 

 



~ ๒๒ ~ 

 

 

 



~ ๒๓ ~ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



~ ๒๔ ~ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก ข. 
ระเบียบกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



~ ๒๕ ~ 

 

 

ระเบียบกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 

1. พระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539  
2. พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของทางราชการ พ.ศ. 2540  
3. พระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษษ.ศ. 2546 และท่ีแก้ไข

เพ่ิมเติม  
4. พระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการกระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ.2546  
5. พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี พ.ศ.2546  
6. พระราชบัญญัติระเบียบบริหาราชการแผ่นดิน พ.ศ.2534 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม  
7. ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการรับส่งงานในหน้าที่ราชการ พ.ศ.2524  
8. ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยรถราชการ พ.ศ. 2523 แก้ไขเพ่ิมเติมโดยระเบียบสํานัก

นายกรัฐมนตรีว่าด้วยรถราชการ (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2530 (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2535 (ฉบับที่ 4) พ.ศ.
2538 และ (ฉบับที่ 5) พ.ศ.2541  

9. ระเบียบการตรวจสอบภายในระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการตรวจสอบภายในของ
ส่วนราชการ พ.ศ. 2551  

10. ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม  
11. ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิคส์ พ.ศ. 2549  
12. ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง การแบ่งส่วนราชการภายในสํานักงานเขตพ้ืนที่

การศึกษาประถมศึกษา พ.ศ. 2553 
13. ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง การแบ่งส่วนราชการภายในสํานักงานเขตพ้ืนที่

การศึกษามัธยมศึกษา พ.ศ. 2553 เพ่ิมเติม  
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



~ ๒๖ ~ 

 

 

เอกสารอ้างอิง 

1. ระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงินและการนําเงินส่งคลัง พ.ศ. 2551  

2. คู่มือแนวปฏิบัติทางบัญชีตามเกณฑ์คงค้างสําหรับหน่วยงานภาครัฐ พ.ศ. 2546  

3. หนังสือกระทรวงการคลังด่วนที่สุด ที่ กค 0409.3/ว15 ลงวันที่ 30 กันยายน 2547  

4. ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 2535  

5. พระราชบัญญัติที่ราชพัสดุ พ.ศ. 2518  

6. กฎกระทรวงว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการปกครองดูแล บํารุงรักษา ใช้ และจัดหา 

ผลประโยชน์เกี่ยวกับที่ราชพัสดุ พ.ศ. 2546  

7. กฎกระทรวง (พ.ศ. 2519) ออกตามความในพระราชบัญญัติที่ราชพัสดุ พ.ศ. 2518  

8. หนังสือกระทรวงการคลังด่วนที่สุด ที่ กค 0407/ว90 ลงวันที่ 7 กุมภาพันธ์ 2538  

9. กฎกระทรวงว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการปกครองดูแล บํารุงรักษา ใช้ และจัดหา 

ผลประโยชน์เกี่ยวกับที่ราชพัสดุ พ.ศ. 2545  

10. หนังสือสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐานที่ ศธ 04002/5307 ลงวันที่ 25 สิงหาคม 
2549 

เรื่องแนวปฏิบัติการรื้อถอน และจําหน่ายอาคารเรียนหรือสิ่งปลูกสร้างวัสดุที่รื้อถอน 

ต้นไม้ดิน หรือวัสดุอ่ืน ที่ได้จากท่ีราชพัสดุ  

11. กฎหมาย ระเบียบ มติคณะรัฐมนตรี ข้อบังคับ คําสั่ง ที่เก่ียวกับการปฏิบัติงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 
 


