
ค ู่มือการปฏิบติังานรายบคุคล

สาํนกังานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษากาฬสินธุ ์เขต 3

สาํนกังานคณะกรรมการการศึกษาขัน้พ้ืนฐาน

กระทรวงศึกษาธิการ

+ งานสรา้งเครอืขา่ยประชาสมัพนัธ์
+ งานเผยแพรข่อ้มลูขา่วสารและผลงาน

นกัประชาสมัพนัธช์าํนาญการพิเศษ
นายสเุมธ  ปาละวงศ์
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คํานํา 

  การประชาสัมพันธเปนกระบวนการสื่อสารท่ีสําคัญในการสรางความเขาใจท่ีดีระหวาง
หนวยงานกับประชาชน รวมท้ังผูมีสวนไดสวนเสียในเรื่องตางๆ การประชาสัมพันธเปนงานท่ีเก่ียวของกับการ   
ใชเครื่องมือสื่อสาร สงผลใหประชาชนสามารถรับทราบขอมูลขาวสารไดอยางรวดเร็ว 

          หวังเปนอยางยิ่งวา รายงานฉบับนี้จะเปนประโยชนแกบุคลากรของสํานักงานเขต สามารถ
นําไปประยุกตใชและรวมเปนสวนหนึ่งในการประชาสัมพันธองคกร ใหมีประสิทธิภาพและเปนท่ีรูจักของ
สาธารณชนตอไป 

 

 
                                                                                            นายสุเมธ ปาละวงษ  
                                                                                              กลุมอํานวยการ 
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สารบัญ 

 

 

 เรื่อง                                                        หนา 

งานสรางเครือขายประชาสัมพันธ 

   วัตถุประสงค          1 

   ขอบเขตของงาน         1 

   ข้ันตอนการปฏิบัติงาน         1 

  Flow chart ในการปฏิบัติงาน                             2 

  เอกสาร/หลักฐานอางอิง         3 

            สรุปมาตรฐานสํานักเขตพ้ืนท่ีการศึกษา                              4 

งานเผยแพรขอมูลขาวสารและผลงาน 

 วัตถุประสงค                                                                                                    6 

ขอบเขตงาน                                                                                                     6 

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน                                                                                         6 

Flow chart ในการปฏิบัติงาน                                                                            7 

เอกสาร/หลักฐานอางอิง                                                                                     10 

          สรุปมาตรฐานสํานักเขตพ้ืนท่ีการศึกษา                                                                      11                
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