
ค ู่มือการปฏิบติังานรายบคุคล

สาํนกังานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษากาฬสินธุ ์เขต 3
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กระทรวงศึกษาธิการ

+ งานบรกิารอาคารสถานท่ี

นางนภาลยั  แสนชมพู
แมบ่า้น
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คํานํา 

การปฏิบัติงานบริการอาคารสถานท่ีฉบับนี้ เปนเอกสารท่ีจัดทําข้ึนเพ่ือใชเปนกรอบแนวทางการ

ปฏิบัติงานของบุคลากร กลุมอํานวยการ เพ่ือใหเกิดความคลองตัว สะดวก รวดเร็ว สามารถอางอิงการ

ปฏิบัติงานซ่ึงกันและกันได 

หวังเปนอยางยิ่งวา รายงานฉบับนี้จะเปนประโยชนแกบุคลากรของสํานักงานเขต สามารถนําไป

ประยุกตใชและรวมเปนสวนหนึ่งในการจัดการองคกร เพ่ือใหมีประสิทธิภาพตอไป 

 

 

                                                                                            นางนภาลยั  แสนชมพู 
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สารบัญ 
 

 

 เรื่อง                                                        หนา 

งานบริการอาคารสถานท่ี 

   วัตถุประสงค          1 

   ขอบเขตของงาน         1 

   ข้ันตอนการปฏิบัติงาน         1 

  Flow chart ในการปฏิบัติงาน                             2 

  สรุปมาตรฐานสํานักเขตพ้ืนท่ีการศึกษา                              4 
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