
ค ู่มือการปฏิบติังานรายบคุคล

สาํนกังานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษากาฬสินธุ ์เขต 3

สาํนกังานคณะกรรมการการศึกษาขัน้พ้ืนฐาน

กระทรวงศึกษาธิการ

+ งานรกัษาความปลอดภยั

นายผดงุศกัดิ ์ เงยีบสดบั
ยามรักษาการณ์
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คํานํา 

  งานรักษาความปลอดภัยของสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษากาฬสินธุเขต 3         

มีหนาท่ีในการดูแลความสงบเรียบรอยบริเวณอาคารสถานท่ี แฟลต ท่ีพักบุคลากร ตลอดจนความปลอดภัย         

ในชีวิตและทรัพยสิน ของขาราชการและบุคลากรทางการศึกษา 

 เอกสารการปฏิบัติงานฉบับนี้ไดใหจัดทําข้ึนเพ่ือ ใหขาราชการและลูกจางฝายรักษาความปลอดภัย   

ใชศึกษาและนําไปปฏิบัติงาน เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพในการดําเนินงานของสํานักงานเขตตอไป 

 

                                                                                            นายผดุงศักดิ์  เงียบสดับ  

                                                                                              กลุมอํานวยการ 
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สารบัญ 
 

 

 เรื่อง                                                        หนา 

งานรักษาความปลอดภัย 

   วัตถุประสงค          1 

   ขอบเขตของงาน         1 

   ข้ันตอนการปฏิบัติงาน         1 

  Flow chart ในการปฏิบัติงาน                             2 

  เอกสาร/หลักฐานอางอิง         3 

            สรุปมาตรฐานสํานักเขตพ้ืนท่ีการศึกษา                              4 
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ภาคผนวก  
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