


คำนำ 

 ด้วยกระทรวงศึกษาธิการ ได้พิจารณาเห็นควรปรับปรุงระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ ว่าด้วยการพา
นักเรียนและนักศึกษาไปนอกสถานศึกษา  ให้มีความเหมาะสม จึงได้ออกระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วย
การพานักเรียนและนักศึกษาไปนอกสถานศึกษา พ.ศ. 2562 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2563 จึงเป็น
กรอบแนวทางสำคัญที่ทุกสถานศึกษาต้องยึดถือปฏิบัติอย่างเคร่งครัด 
 

 สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษากาฬสินธุ์ เขต 3 มีความประสงค์จัดทำคู่มือดังกล่าวสำหรับ
สถานศึกษาในสังกัดถือเป็นแนวปฏิบัติ และสอดคล้องกับระเบียบ ประกาศ คำสั่งต่างๆ ที่เก่ียวข้อง 
 

 คู่มือการขออนุญาตเดินทางออกนอกสถานศึกษาฉบับนี้ จัดทำขึ้นโดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือเป็นแนวทาง
ให้บุคลากรทางการศึกษา ผู้บริหารสถานศึกษา และผู้เกี่ยวข้องทุกฝ่าย ได้เข้าใจถึงขั้นตอน หลักเกณฑ์ และข้อ
ควรปฏิบัติในการขออนุญาตและดำเนินการจัดกิจกรรมนอกสถานศึกษาอย่างถูกต้องและเป็นระบบ ซึ่งจะช่วย
ให้การดำเนินงานเป็นไปอย่างราบรื่น ลดข้อผิดพลาดที่อาจเกิดข้ึน และที่สำคัญที่สุดคือ สร้างความม่ันใจ      
ในความปลอดภัยและสวัสดิภาพของนักเรียนและนักศึกษาทุกคน ตลอดระยะเวลาที่เข้าร่วมกิจกรรม 

 
 

        กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา 

            สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษากาฬสินธุ์ เขต 3 
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คู่มือการขออนุญาตพานักเรียนไปนอกสถานศึกษา 
 

1. หลักการและเหตุผล 

 การศึกษาแหล่งเรียนรู้นอกสถานศึกษาเป็นส่วนสำคัญในการพัฒนาผู้เรียนให้มี ความรู้ ทักษะ และ
ประสบการณ์ตรง ที่หาไม่ได้จากการเรียนในตำรา กิจกรรมนอกสถานศึกษา ไม่ว่าจะเป็นการทัศนศึกษาดูงาน 
การเข้าร่วมกิจกรรมวิชาการ หรือการเรียนรู้จากแหล่งเรียนรู้จริง ล้วนเป็นปัจจัยสำคัญที่ช่วยเสริมสร้าง
ศักยภาพและเตรียมความพร้อมให้นักเรียนและนักศึกษาสำหรับการใช้ชีวิตในสังคม 

 สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษากาฬสินธุ์ เขต 3 มีหน้าที่สนับสนุน ส่งเสริม การจัดกิจกรรม 

ส่งเสริมการเรียนนอกสถานศึกษาให้แก่สถานศึกษา เพ่ือให้สถานศึกษาได้ทราบแนวปฏิบัติ การพานักเรียน     
ไปนอกสถานศึกษาได้อย่างถูกต้อง สามารถนำนักเรียนไปนอกสถานศึกษา ไปแหล่งเรียนรู้ต่างๆ ได้       
ปลอดภัยถูกต้องตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ ว่าด้วยการพานักเรียน และนักศึกษาไปนอกสถานศึกษา  

พ.ศ. 2562 และ ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ ว่าด้วยการพานักเรียนและนักศึกษาไปนอกสถานศึกษา       
พ.ศ. 2563 (ฉบับที่ 2) และนักเรียนได้รับความรู้ ประสบการณ์ ในการศึกษาแหล่งเรียนรู้นอกสถานศึกษา   
อย่างแท้จริง 

 

2. วัตถุประสงค์ 
 1. เพ่ือให้สถานศึกษามีความรู้ ความเข้าใจในขั้นตอนของการขออนุญาตพานักเรียนไปนอก 
สถานศึกษา มายังสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาได้อย่างถูกต้อง ตามระยะเวลาที่กำหนด 

 2. เพ่ือให้สถานศึกษามีความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับการจัดเอกสารประกอบการขออนุญาตพานักเรียน
ไปนอกสถานศึกษาได้ครบถ้วน และถูกต้องตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ ว่าด้วยการพานักเรียน               
ไปนอกสถานศึกษา พ.ศ. 2562 และระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ ว่าด้วยการพานักเรียนและนักศึกษาไป   
นอกสถานศึกษา พ.ศ. 2563 (ฉบับที่ 2) 
 

3. ขั้นตอนในการปฏิบัติงาน 
 3.1 ศึกษาระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการพานักเรียนไปนอกสถานศึกษา และนักศึกษา       
ไปนอกสถานศึกษา พ.ศ. 2562 และระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการพานักเรียนและนักศึกษา         
ไปนอกสถานศึกษา พ.ศ. 2563 (ฉบับที่2ึ) 
 3.2 ตรวจสอบเอกสารการขออนุญาตพานักเรียนไปนอกสถานศึกษา ที่ โรงเรียนจัดส่งมาดังนี้  
(ประกอบการพิจารณาอนุญาต) 
 1. หนังสือนำส่งจากโรงเรียน 
 2. โครงการไปทัศนศึกษา/หรือหนังสือ/เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
 3. สำเนาคำสั่งโรงเรียน(เช่น คำสั่งแต่งตั้งบุคลากรผู้รับผิดชอบควบคุมรถท่ีใช้เดินทางในโครงการฯ) 
 4. กำหนดการ (ออกเดินทางในเวลากลางวัน) 
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5. รายชื่อครูผู้ควบคุม/ตำแหน่ง จำนวน 1 คน และผู้ช่วยผู้ควบคุม/ตำแหน่ง 1 คน ต่อ นักเรียน 30 คน
รายชื่อนักเรียนแยกตามระดับช่วงชั้น , จำนวนนักเรียนต่อรถ 1 คัน ต้องไม่เกินจำนวนที่นั่งของรถยนต์         
ตามท่ีกฎหมายกำหนด                 

6. แบบขออนุญาตผู้ปกครอง (ผู้ปกครองลงนามอนุญาตแล้ว แนบบางส่วน) 
 7. แผนที่เส้นทาง 
 8. สำเนากรมธรรม์ประกันภัยหมู่ (กรมธรรม์ต้องมีอายุอยู่ตลอดการเดินทาง) 
 9. แผนเผชิญเหตุ กรณีมีเหตุฉุกเฉินและจำเป็น และให้ผู้ประกอบการขนส่งรับผิดชอบดำเนินการซักซ้อม
แผนเผชิญเหตุให้แก่นักเรียน ครูและบุคลากรทางการศึกษาก่อนออกเดินทาง (พร้อมภาพถ่าย) 
 เอกสารพนักงานขับรถ  กรณีรถรับจ้าง  
 10. สัญญาจ้าง (กรณีรถยนต์จ้างเหมา ติดอากรแสตมป์ พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง) 
 11. สำเนาใบอนุญาตขับขี่รถยนต์ตามประเภทของรถ  

12. สำเนาทะเบียนบ้านผู้ขับข่ีรถยนต์  
13. สำเนาประกันภัยรถยนต์ พร้อม พรบ.รถยนต์ตามประเภทของรถ  
14. สำเนาทะเบียนรถยนต์ตามประเภทของรถ 
15. สำเนาเอกสารรับรองการตรวจสภาพรถยนต์จากกรมการขนส่งทางบก ไม่เกิน 30 วัน 
16. ถาพถ่ายรถยนต์โดยสารพร้อมอุปกรณ์เพ่ือความปลอดภัย เช่น เข็มขัดนิรภัยทุกที่นั่ง ประตูฉุกเฉิน 

ถังดับเพลิง  ค้อนทุบกระจก ครบถ้วน สภาพสมบูรณ์พร้อมใช้งาน 
 เอกสารของพนักงานขับรถ กรณีรถโรงเรียน/รถส่วนตัว  

17. สำเนาใบอนุญาตขับขี่รถยนต์ตามประเภทของรถ  
18. สำเนาทะเบียนบ้านผู้ขับข่ีรถยนต์  
19. สำเนาทะเบียนรถยนต์ตามประเภทของรถ 

 3.3 กรณีเอกสารที่โรงเรียนจัดส่งมาครบแล้ว จะดำเนินการเสนอผู้บังคับบัญชาตามลำดับพิจารณา 
อนุญาต การพานักเรียนไปนอกสถานศึกษา  

3.4 แจ้งโรงเรียนที่เกี่ยวข้องทราบ เพ่ือพานักเรียนไปนอกสถานศึกษาตามที่โรงเรียนได้ขออนุญาต 
พร้อมแจ้งให้ โรงเรียนรายงานผลการพานักเรียนไปนอกสถานศึกษาให้ส ำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา
ประถมศึกษากาฬสินธุ์ เขต 3 ทราบ 

 

4. กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
4.1 ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ ว่าด้วยการพานักเรียน และนักศึกษาไปนอกสถานศึกษา พ.ศ. 2562 

ลงวันที่ 15 ตุลาคม พ.ศ. 2562  
4.2 ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ ว่าด้วยการพานักเรียน และนักศึกษาไปนอกสถานศึกษา พ.ศ. 2563 

(ฉบับที่ 2) ลงวันที่ 28 เมษายน พ.ศ. 2563  
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4.3 ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง มาตรการในการพานักเรียน และนักศึกษาไปนอก สถานศึกษา
และเดินทางไกล เข้าค่ายพักแรมของลูกเสือ เนตรนารี และยุวกาชาด ลงวันที่ 30 พฤษภาคม พ.ศ. 2551  

4.4 หนังสือสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ด่วนที่สุด ที่ ศธ04006/ว63 ลงวันที่         
8 มกราคม 2567  

4.5 หนังสือสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ด่วนที่สุด ที่ ศธ04277/ว1057 ลงวันที่      
3 ตุลาคม 2567 

 

5. ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ  
5.1 สถานศึกษาได้มีความรู้ ความเข้าใจในขั้นตอน ของการขออนุญาตพานักเรียนไปนอกสถานศึกษา 

มายังสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาได้อย่างถูกต้อง ตามระยะเวลาที่กำหนด  
5.2 สถานศึกษามีความรู้ ความเข้าใจเกี่ยวกับ การจัดเอกสารประกอบการขออนุญาตพานักเรียนไป  

นอกสถานศึกษาได้ครบถ้วน และถูกต้องตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ ว่าด้วยการพานักเรียนไปนอก  
สถานศึกษา พ.ศ. 2562 และระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ ว่าด้วยการพานักเรียนและนักศึกษาไปนอก 
สถานศึกษา พ.ศ. 2563 (ฉบับที่ 2) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                          /6.Flow Chat... 



-4- 

6. Flow chat การเสนอขออนุญาตพานักเรียนไปนอกสถานศึกษา 

 

ขั้นตอนการขออนุญาตพานักเรียนไปนอกสถานศึกษา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เอกสารประกอบการพิจารณาอนุญาต 

1. หนังสือนำส่งจากโรงเรียน 
 2. โครงการไปทัศนศึกษา/หรือหนงัสือ/เอกสารอื่นที่เกี่ยวข้อง 
 3. แบบขออนุญาตผู้บังคับบัญชาพานักเรียน/นักศึกษาไปนอกสถานศึกษา ถึง  ผอ. สพป.กาฬสินธุ์ เขต 3     
(ตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ ว่าด้วยการพานักเรียน และนักศึกษาไปนอกสถานศึกษา พ.ศ.2562) 

4. แบบขออนุญาตผู้ปกครองพานักเรียน/นักศึกษาไปนอกสถานศึกษา (ตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ ว่าด้วย
การพานักเรียน และนักศึกษาไปนอกสถานศึกษา พ.ศ.2562) 

5. สำเนาคำสั่งโรงเรยีน (เช่น คำสั่งแต่งตั้งบุคลากรผู้รับผิดชอบควบคุมรถท่ีใช้เดินทางในโครงการฯ) 
 6. กำหนดการเดินทาง (ออกเดินทางในเวลากลางวัน) 
 7. แผนที่เส้นทาง 
 8. สำเนากรมธรรม์ประกันภัยหมู่ (กรมธรรม์ต้องมีอายุอยูต่ลอดการเดินทาง) 
 10. รายชื่อนักเรียนและครู ผูค้วบคุม/ตำแหน่ง จำนวน 1 คน และผูช่้วยผู้ควบคุม/ตำแหน่ง 1 คน ต่อ นักเรียน 
30 คน รายชื่อนักเรียนแยกตามระดับช่วงช้ัน , จำนวนนักเรียนต่อรถ 1 คัน ต้องไม่เกินจำนวนท่ีนั่งของรถยนต์         
ตามที่กฎหมายกำหนด 
 11. แผนเผชิญเหตุ กรณีมีเหตุฉุกเฉินและจำเป็น และใหผู้้ประกอบการขนส่งรับผิดชอบดำเนินการซักซอ้มแผน
เผชิญเหตุให้แก่นักเรยีน ครูและบคุลากรทางการศึกษาก่อนออกเดินทาง (พร้อมภาพถ่าย) 
 เอกสารพนักงานขับรถ  กรณีรถรับจ้าง  
 12. สัญญาจ้าง (กรณีรถยนต์จ้างเหมา ติดอากรแสตมป์ ) 
 13. สำเนาใบอนุญาตขับข่ีรถยนตต์ามประเภทของรถ     พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง 

14. สำเนาทะเบียนบา้นผู้ขับขี่รถยนต์  
15. สำเนาประกันภัยรถยนต์ พร้อม พรบ.รถยนต์ตามประเภทของรถ  
16. สำเนาทะเบียนรถยนตต์ามประเภทของรถ 
17. สำเนาเอกสารรับรองการตรวจสภาพรถยนต์จากกรมการขนส่งทางบก ไม่เกิน 30 วัน 
18. ถาพถ่ายรถยนต์โดยสารพร้อมอุปกรณเ์พื่อความปลอดภัย เช่น เข็มขัดนิรภัยทุกท่ีนั่ง ประตูฉุกเฉิน 

ถังดับเพลิง  ค้อนทุบกระจก ครบถ้วน สภาพสมบรูณ์พร้อมใช้งาน 
 เอกสารของพนักงานขับรถ กรณีรถโรงเรียน/รถส่วนตัว  

19. สำเนาใบอนุญาตขับข่ีรถยนตต์ามประเภทของรถ  
20. สำเนาทะเบียนบา้นผู้ขับขี่รถยนต์                       พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง 
21. สำเนาทะเบียนรถยนตต์ามประเภทของรถ 
**หมายเหตุ** 
สถานศึกษาท่ีจะขออนุญาตพานกัเรียนไปนอกสถานศึกษา ส่งหนงัสือขออนญุาตพร้อมแนบเอกสารที่

เกี่ยวข้อง ต่อผู้มีอำนาจพิจารณาอนุญาตก่อนวันเดินทางไม่น้อยกว่า 15 วัน 
ห้ามใช้รถยนต์ที่ติดต้ังระบบจ่ายพลังงานเชื้อเพลิงด้วยแก๊ส 
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1. โรงเรียนส่งหนังสือขออนุญาตไปนอกสถานศึกษาไปยัง สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา                 
ประถมศึกษากาฬสินธุ์ เขต 3 พร้อมเอกสารประกอบการพิจารณาขออนุญาต อย่างละ 1 ชุด      
(ก่อนวันเดินทาง 15 วัน) 
กรณี เอกสารไม่ครบถ้วน ดำเนินการแจ้งโรงเรียนให้นำเอกสารมาเพ่ิมเติมเพ่ือประกอบการพิจารณา 

 

2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารและเสนอผู้บังคับบัญชาตามลำดับพิจารณาอนุญาตแล้ว 

แจ้งโรงเรียนดำเนินการพานักเรียนไปนอกสถานศึกษาตามความประสงค์                      

(โรงเรียนต้องได้รับอนุญาตก่อนถึงจะดำเนินการได้ 

3. เมื่อกลับจากการไปนอกสถานศึกษา ให้โรงเรียนรายงานผลให้สำนักงานเขตพ้ืนที่

การศึกษาประถมศึกษากาฬสินธุ์ เขต 3 ทราบ ตามแบบรายงานผลการพานักเรียน/

นักศึกษาไปนอกสถานศึกษา (ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ ว่าด้วยการพานักเรียน

และนักศึกษาไปนอกสถานศึกษาพ.ศ.2562) 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก 



ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ 
ว่าดว้ยการพานักเรียน  และนักศึกษาไปนอกสถานศึกษา   

พ.ศ.  ๒๕๖๒ 
 
 

โดยที่เห็นสมควรปรับปรุงระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ  ว่าด้วยการพานักเรียน  และนักศึกษา  
ไปนอกสถานศึกษา  ให้มีความเหมาะสมยิ่งขึ้น 

อาศัยอ านาจตามความในมาตรา  ๑๒  แห่งพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการ
กระทรวงศึกษาธิการ  พ.ศ.  ๒๕๔๖  รัฐมนตรีว่าการกระทรวงศึกษาธิการจึงออกระเบียบไว้  ดังต่อไปนี้ 

ข้อ ๑ ระเบียบนี้เรียกว่า  “ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ  ว่าด้วยการพานักเรียน  และ
นักศึกษาไปนอกสถานศึกษา  พ.ศ.  ๒๕๖๒” 

ข้อ ๒ ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศเป็นต้นไป 
ข้อ ๓ ให้ยกเลิกระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ  ว่าด้วยการพานักเรียน  และนักศึกษา   

ไปนอกสถานศึกษา  พ.ศ.  ๒๕๔๘ 
บรรดาระเบียบ  ประกาศ  และค าสั่งอื่นใดในส่วนที่ก าหนดไว้ในระเบียบนี้  หรือซึ่งขัดหรือแย้ง  

กับระเบียบนี้  ให้ใช้ระเบียบนี้แทน 
ข้อ ๔ ในระเบียบนี้ 
“นักเรียนและนักศึกษา”  หมายความว่า  บุคคลซึ่งก าลังรับการศึกษาในสถานศึกษา 
“สถานศึกษา”  หมายความว่า  สถานศึกษาในสังกัดกระทรวงศึกษาธิการ  และให้หมายความรวมถึง

สถานศึกษาที่อยู่ในก ากับดูแล  หรืออยู่ในความควบคุมของกระทรวงศึกษาธิการด้วย 
“หัวหน้าสถานศึกษา”  หมายความว่า  ผู้อ านวยการ  หรือต าแหนง่ที่เรยีกชื่ออย่างอื่นที่มีอ านาจ

หน้าที่ในลักษณะเดียวกันทั้งของรัฐและเอกชนที่มีอ านาจหน้าที่หรือวัตถุประสงค์ในการจัดการศึกษา 
“การพานักเรียนและนักศึกษาไปนอกสถานศึกษา”  หมายความว่า  การที่หัวหน้าสถานศึกษา

หรือผู้ที่หัวหน้าสถานศึกษามอบหมาย  พานักเรียนและนักศึกษาไปท ากิจกรรมการเรียนการสอน 
นอกสถานศึกษาซึ่งอาจไปเวลาเปิดท าการสอนหรือไม่ก็ได้  หรือไปท ากิจกรรมการเดินทางไกลและ 
การเข้าค่ายพักแรมของลูกเสือ  เนตรนารี  และยุวกาชาด  แต่ไม่รวมถึงการไปนอกสถานที่ตามค าสั่ง
ในทางราชการ 

ข้อ ๕ การพานักเรียนและนักศึกษาไปนอกสถานศึกษา  จ าแนกเป็น  ๓  ประเภท  ดังนี้ 
(๑) การพาไปนอกสถานศึกษาไม่พักแรม 
(๒) การพาไปนอกสถานศึกษาพักแรม 
(๓) การพาไปนอกราชอาณาจักร 
ข้อ ๖ การพานักเรียนและนักศึกษาไปนอกสถานศึกษาให้เป็นไปตามความสมัครใจ   

ของนักเรียนและนักศึกษาโดยความยินยอมของผู้ปกครองตามแบบที่ก าหนดท้ายระเบียบนี้ 

้หนา   ๑

่เลม   ๑๓๗   ตอนพิเศษ   ๑๒๐    ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๒   พฤษภาคม   ๒๕๖๓



ข้อ ๗ การพานักเรียนและนักศึกษาไปนอกสถานศึกษาทุกประเภทให้ปฏิบัติ  ดังนี้ 
(๑) ต้องค านึงถึงความปลอดภัยในการเดินทางและการพักแรมเป็นอันดับแรก 
(๒) ต้องได้รับอนุญาตก่อน  โดยขออนุญาตตามแบบที่ก าหนดท้ายระเบียบนี้ 
(๓) ให้หัวหน้าสถานศึกษาหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจากหัวหน้าสถานศึกษา  จ านวน  ๑  คน  

เป็นผู้ควบคุม  และจะต้องมีครูหรือบุคคลที่ได้รับมอบหมายจากหัวหน้าสถานศึกษา  จ านวน  ๑  คน   
ต่อนักเรียนไม่เกิน  ๓๐  คน  เป็นผู้ช่วยผู้ควบคุม 

กรณีที่มีนักเรียนและนักศึกษาเป็นหญิงไปด้วย  ให้มีครูสตรีควบคุมไปด้วยตามความเหมาะสม 
(๔) ให้หัวหน้าสถานศึกษาเป็นผู้พิจารณาเลือกเส้นทางที่จะเดินทาง  ยานพาหนะที่จะใช้   

ในการเดินทางซึ่งต้องอยู่ในสภาพมั่นคงแข็งแรง  รวมถึงพนักงานขับรถหรือควบคุมยานพาหนะที่มีความรู้  
ความช านาญด้วย 

(๕) ในการเดินทางให้พิจารณาขอความรว่มมอืไปยังหน่วยงานที่เกี่ยวขอ้งเพ่ือขอค าแนะน าหรอื
ขอความร่วมมืออื่น ๆ  เท่าที่จ าเป็น  รวมถึงจัดให้มีป้ายข้อความที่ระบุโครงการ  กิจกรรม  และ
สถานศึกษาแสดงให้เห็นเด่นชัดติดที่ด้านข้างรถ  และมีหมายเลขก ากับติดที่ด้านหน้าและด้านหลังรถ 
ในต าแหน่งที่เห็นชัดเจน 

กรณีการพานักเรียนและนักศึกษาไปนอกสถานศึกษาโดยใช้รถโดยสารไม่ต่ ากว่า  ๔๐  ที่นั่ง  
จ านวน  ๓  คัน  ขึ้นไป  ควรจัดให้มีรถน าขบวน  ส าหรับการใช้รถโดยสารต่ ากว่า  ๔๐  ที่นั่ง  จ านวน  ๓  คัน  
ขึ้นไป  ให้หัวหน้าสถานศึกษาพิจารณาตามความเหมาะสม 

(๖) จัดให้มีอุปกรณ์ปฐมพยาบาลเบื้องต้นประจ ารถหรือยานพาหนะ  และดูแลนักเรียนและ
นักศึกษาที่มีโรคประจ าตัวเป็นพิเศษ 

(๗) เพ่ือการคุ้มครองความปลอดภัยในชีวิตและร่างกายของนักเรียนและนักศึกษาในการ   
พานักเรียนและนักศึกษาไปนอกสถานศกึษา  ให้สถานศึกษาจัดใหม้ีการประกันภัยการเดินทางแก่นกัเรยีน
และนักศึกษา  เว้นแต่สถานศึกษาได้จัดให้มีการประกันภัยที่คุ้มครองกรณีดังกล่าวแก่นักเรียนและ
นักศึกษาอยู่ก่อนแล้ว   

ข้อ ๘ ให้บุคคลดังต่อไปนี้เป็นผู้มีอ านาจพิจารณาอนุญาตตามข้อ  ๕   
(๑) หัวหน้าสถานศึกษา  ส าหรับการพาไปนอกสถานศึกษาไม่พักแรมตามข้อ  ๕  (๑) 
(๒) ผู้อ านวยการส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา  ผู้อนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยโรงเรียนเอกชน  

ผู้มีอ านาจเหนือสถานศึกษาขึ้นไปอีกชั้นหนึ่ง  หรือผู้ได้รับมอบหมายแล้วแต่กรณี  ส าหรับการพา   
ไปนอกสถานศึกษาพักแรมตามข้อ  ๕  (๒)   

(๓) หัวหน้าส่วนราชการหรือผู้ได้รับมอบหมาย  ส าหรับการพาไปนอกราชอาณาจักรตามข้อ  ๕  (๓)   
ข้อ ๙ ให้สถานศึกษาส่งค าขออนุญาต  พร้อมโครงการที่จะพานักเรียนและนักศึกษา   

ไปนอกสถานศึกษาต่อผู้มีอ านาจพิจารณาอนุญาตก่อนวันเดินทางไม่น้อยกว่า  ๑๕  วัน  หากไม่สามารถ

้หนา   ๒

่เลม   ๑๓๗   ตอนพิเศษ   ๑๒๐    ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๒   พฤษภาคม   ๒๕๖๓



ยื่นค าขอได้ทันภายในก าหนดเวลาดังกล่าว  ให้ชี้แจงเหตุผลความจ าเป็นด้วย  เมื่อได้รับอนุญาตแล้ว 
จึงออกเดินทางได้ 

เอกสารประกอบการยื่นค าขออนุญาตตามวรรคหนึ่งอย่างน้อยต้องประกอบด้วย  ชื่อโครงการ
หลักการและเหตุผล  วัตถุประสงค์  เป้าหมาย  ขั้นตอนการด าเนินงาน  ระยะเวลาและสถานที่ด าเนินการ
กิจกรรม  รายชื่อหน่วยงานและผู้รับผิดชอบโครงการ  รายชื่อผู้ควบคุมและผู้ช่วยผู้ควบคุมในการเดินทาง  
รายชื่อนักเรียนและนักศึกษาที่จะเดินทางไปนอกสถานศึกษา  แผนที่สังเขปแสดงเส้นทางการเดินทาง  
แผนผังแสดงที่ตั้งของสถานที่ที่ไปนอกสถานศึกษาหรือสถานที่พักแรม  เพ่ือการตรวจสอบและติดตาม 
ผลการด าเนินงานทุกระยะ  และแผนส ารองกรณีเหตุฉุกเฉิน  เป็นต้น   

ข้อ  ๑๐ ให้ผู้ควบคุมและผู้ช่วยผู้ควบคุมมีหน้าที่ต้องปฏิบัติ  ดังนี้ 
(๑) ด าเนินการให้นักเรียนและนักศึกษาอยู่ในระเบียบวินัยเพ่ือให้การเดินทางเป็นไป   

ด้วยความเรียบร้อยและปลอดภัย 
(๒) ไม่เสพสุรา  สิ่งเสพติด  ของมึนเมาหรือวัตถุที่ออกฤทธิ์ต่อจิตและประสาท  และเล่นการพนัน  

ทุกชนิด 
(๓) จัดให้มีช่องทางหรือระบบการติดต่อสื่อสารและหมายเลขโทรศัพท์ของหน่วยงาน   

ที่เกี่ยวข้องเพื่อการประสานงานทุกระยะ 
(๔) ดูแลนักเรียนและนักศึกษาให้ได้รับความปลอดภัยตลอดเวลาที่อยู่ในระหว่างการเดินทาง  

และในกรณีที่เกิดอุบัติเหตุจะต้องให้ความช่วยเหลือ 
(๕) เมื่อปรากฏว่ามีกรณีเกิดอุบัติเหตุที่เป็นอันตรายต่อความปลอดภัยในชีวิตและร่างกาย   

ของนักเรียนและนักศึกษาให้ผู้ควบคุมและผู้ช่วยผู้ควบคุมดูแลนักเรียนและนักศึกษาด าเนินการรายงาน  
ต่อหัวหน้าสถานศึกษาทราบโดยเร็ว  และเมื่อเหตุการณ์นั้นผ่านพ้นไปให้รายงานเป็นลายลักษณ์อักษร 
อีกครั้งหนึ่ง 

ข้อ  ๑๑ ผู้ควบคุมและผู้ช่วยผู้ควบคุมต้องก ากับให้พนักงานขับรถหรือควบคุมยานพาหนะ
ปฏิบัติ  ดังนี้ 

(๑) ควบคุมยานพาหนะให้เป็นไปตามล าดับหมายเลข  ตามเส้นทางที่ก าหนดในแผนการเดินทาง   
ทั้งนี้  การใช้ความเร็วของรถหรือยานพาหนะให้ปฏิบัติตามกฎหมายว่าด้วยจราจรอย่างเคร่งครัด 

(๒) ตรวจสอบสภาพรถหรือยานพาหนะและอุปกรณ์ต่าง ๆ  ให้อยู่ในสภาพดี  และพร้อมที่จะ
ใช้การได้ตลอดเวลา 

(๓) ขับรถหรือควบคุมยานพาหนะด้วยความระมัดระวัง  ไม่ขับรถหรือควบคุมยานพาหนะ   
ในลักษณะประมาทหรือน่าหวาดเสียวอันน่าจะเป็นอันตรายแก่บุคคลหรือทรัพย์สิน 

(๔) ไม่ใช้โทรศัพท์เคลื่อนที่ในขณะขับรถหรือควบคุมยานพาหนะ  เว้นแต่การใช้โทรศัพท์เคลื่อนที่ 
โดยใช้อุปกรณ์เสริมส าหรับการสนทนาโดยพนักงานขับรถหรือควบคุมยานพาหนะไม่ต้องถือหรือ 
จับโทรศัพท์เคลื่อนที่นั้น 

้หนา   ๓

่เลม   ๑๓๗   ตอนพิเศษ   ๑๒๐    ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๒   พฤษภาคม   ๒๕๖๓



(๕) ไม่ขับรถหรือควบคุมยานพาหนะในขณะที่มีอาการมึนเมาหรือเสพสุราหรือวัตถุที่ออกฤทธิ์ต่อจิต
และประสาทระหว่างการขับรถหรือควบคุมยานพาหนะ 

ข้อ  ๑๒ การพานักเรียนและนักศึกษาไปนอกสถานศึกษาพักแรมให้ผู้ควบคุมปฏิบัติ  ดังนี้ 
(๑) เมื่อเดินทางถึงสถานที่จัดกิจกรรมต้องจัดให้มีการปฐมนิเทศ  เพ่ือแจ้งกฎระเบียบ   

ข้อปฏิบัติในการใช้สถานที่  และการปฏิบัติตนขณะอยู่ในบริเวณที่จัดกิจกรรมและที่พักแรม 
(๒) จัดสถานที่พักแยกชาย - หญิง  ให้เป็นส่วนสัด 
(๓) จัดให้มีระบบดูแลรักษาความปลอดภัยตลอดช่วงเวลาจัดกิจกรรม 
(๔) จัดเจ้าหน้าที่หรือบุคคลผู้มีความรู้ในการด้านการรักษาพยาบาลเพ่ือดูแลนักเรียนนักศึกษา

ระหว่างกระท ากิจกรรม  รวมทั้งจัดรถรับ - ส่ง  กรณีมีเหตุฉุกเฉิน 
กรณีมีเหตุฉุกเฉินให้รีบรายงานด้วยวาจาต่อผู้อนุญาตโดยด่วนเพ่ือให้ความช่วยเหลือเป็นไปด้วย

ความรวดเร็วและมีประสิทธิภาพ  และเมื่อเหตุการณ์นั้นผ่านพ้นไปให้รายงานเป็นลายลักษณ์อักษร   
อีกครั้งหนึ่งโดยเร็ว   

ข้อ  ๑๓ เมื่อกลับจากการพานักเรียนและนักศึกษาไปนอกสถานศึกษาแล้วให้รายงาน   
ให้ผู้อนุญาตตามข้อ  ๘  ทราบ  ตามแบบที่ก าหนดท้ายระเบียบนี้ 

ข้อ  ๑๔ ให้ถือว่าครู  อาจารย์  ผู้ควบคุมหรือผู้ช่วยผู้ควบคุมที่พานักเรียนและนักศึกษา   
ไปนอกสถานศึกษาเป็นการปฏิบัติหน้าที่ราชการและให้เบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางได้ตามระเบียบ   
ของทางราชการ 

ข้อ  ๑๕ ให้ปลัดกระทรวงศึกษาธิการรักษาการให้เป็นไปตามระเบียบนี้  และให้มีอ านาจตีความ  
วินิจฉัยชี้ขาดปัญหาที่เกิดจากการปฏิบัติตามระเบียบนี้ 

 
ประกาศ  ณ  วนัที่  15  ตลุาคม  พ.ศ.  ๒๕๖2 

ณัฏฐพล  ทีปสวุรรณ 
รัฐมนตรีว่าการกระทรวงศึกษาธิการ 

้หนา   ๔

่เลม   ๑๓๗   ตอนพิเศษ   ๑๒๐    ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๒   พฤษภาคม   ๒๕๖๓



แบบขออนุญาตผู้บังคับบัญชาพานักเรียน/นักศึกษา 
ไปนอกสถานศึกษา 

 
 

สถานศึกษา .......................................... 

(วัน เดือน ปี) .................................................... 

เรื่อง  การพานักเรียน/นักศึกษาไปนอกสถานศึกษา 

เรียน  ...................................................................... 

ข้าพเจ้าขออนุญาตน านักเรียน/นักศึกษา  มีจ านวน ............................... คน และครู/อาจารย์ 
ควบคุม ....................... คน  โดยมี ............................................ เป็นผู้ควบคุมไปเพื่อ .......................................... 
ณ ..............................................  จังหวัด .................................. เริ่มออกเดินทางวันที่ .......................................  
เดือน .............................. พ.ศ. .................. เวลา ...................... น. และจะไปตามเสน้ทางผา่น........................... 
............................................................................................  โดยพาหนะ ............................................................. 
จะพักค้างที่ .................................................................... และกลับถึงสถานศึกษา  วันที่ ............... ....................... 
เดือน........................... พ.ศ. .................. ค่าใช้จ่ายทั้งสิ้น จ านวน ................................................... บาท 
(.......................................... ..........................) การไปครั้งนี้ได้ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ 
ว่าด้วยการพานักเรียนและนักศึกษาไปนอกสถานศึกษาแล้ว 
 

  ขอแสดงความนับถือ 

 

    (.....................................................) 
   ต าแหน่ง ....................................... 



แบบขออนุญาตผูป้กครองพานักเรียน/นักศึกษา 
ไปนอกสถานศึกษา 

 
 

สถานศึกษา .......................................... 

(วัน เดือน ปี) .................................................... 

เรื่อง  การพานักเรียน/นักศึกษาไปนอกสถานศึกษา 

เรียน  ...................................................................... 

ด้วย (ชื่อสถานศึกษา) ........................................................... มีความประสงค์จะขออนุญาตน า 
(ชื่อนักเรียน/นักศึกษา) ...................................................................ไปศึกษานอกสถานศึกษา ในการไปครั้งนี้มี 
นักเรียน/นักศึกษา จ านวน ........... ................... คน  มีครู/อาจารย์ควบคุม จ านวน .......................... คน   
โดยมี ....................................... เป็นผู้ควบคุมไปเพื่อ ........................................ ณ ..............................................  
จังหวัด .................................. เริ่มออกเดินทางวันที่ ................................. ..... เดือน ..............................  
พ.ศ. .............. เวลา ................ น. และจะไปตามเส้นทางผ่าน.......................................................................  
โดยพาหนะ ..................................................... จะพักค้างที่ ...................................... และกลับถึงสถานศึกษา  
วันที่ .............. เดือน........................... พ.ศ. .............. ค่าใช้จ่ายทั้งสิ้น จ านวน ......................................... บาท 
(.......................................... ..........................) การไปครั้งนี้ได้ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ 
ว่าด้วยการพานักเรียนและนักศึกษาไปนอกสถานศึกษาแล้ว 
 

  ขอแสดงความนับถือ 

 

    (.....................................................) 
   ต าแหน่ง ....................................... 

 

โปรดกรอกแบบข้างล่างนี้แล้วส่งกลับคืนสถานศึกษา 

ข้าพเจ้า .......................................................... ผู้ปกครองของ ............................................ ...... 
     อนุญาต     ไม่อนุญาต  ให้ .............................................................. ไปศึกษานอกสถานศึกษาในครั้งนี้ 

 

 ลงชื่อ .......................................................... ผู้ปกครอง 
  (.........................................................) 



แบบรายงานผลการพานักเรียน/นักศึกษา 
ไปนอกสถานศึกษา 

 
 

สถานศึกษา .......................................... 

(วัน เดือน ปี) .................................................... 

เรื่อง  การพานักเรียน/นักศึกษาไปนอกสถานศึกษา 

เรียน  ...................................................................... 

ตามที่ข้าพเจ้าได้รับอนุญาตให้น านักเรียน/นักศึกษา มีจ านวน ............................... คน  
ครู/อาจารย์ควบคุม จ านวน .......................... คน  โดยมี ..................................................... เป็นผู้ควบคุมไป
เพ่ือ .......................................................................................... ณ ............................................................... 
จังหวัด .................................. เริ่มออกเดินทางวันที่ ................ เดือน .............................. พ.ศ. .................  
เวลา ..................... น. ได้ไปตามเส้นทางผ่าน.....................................................................................  
โดยพาหนะ .............................................. และได้กลับถึงสถานศึกษา วันที่ .............. เดือน...........................  
พ.ศ. ................ นั้น 

การพานักเรียน/นักศึกษาไปครั้งนี้ เป็นไปด้วยความ...................................................................  
(เรียบร้อย หรือไม่เรียบร้อย ให้ชี้แจงโดยละเอียด) ............................................................................ .................... 
..............................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................. .................................
..............................................................................................................................................................................  
..............................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................. ............................................ 
 

  ขอแสดงความนับถือ 

 

    (.....................................................) 
   ต าแหน่ง ....................................... 



ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ 
ว่าดว้ยการพานักเรียน  และนักศึกษาไปนอกสถานศึกษา  (ฉบับที่  2) 

พ.ศ.  2563 
 
 

โดยที่เป็นการสมควรแก้ไขเพ่ิมเติมระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ  ว่าด้วยการพานักเรียนและ
นักศึกษาไปนอกสถานศึกษา  เพ่ือให้สอดคล้องกับหลักความเป็นนิติบุคคลของสถานศึกษาเอกชน
ประเภทโรงเรียนในระบบตามกฎหมายว่าด้วยโรงเรียนเอกชน  เกิดความคล่องตัว  รวดเร็ว  และ 
มีประสิทธิภาพในการจัดการศึกษา 

อาศัยอ านาจตามความในมาตรา  12  แห่งพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการ
กระทรวงศึกษาธิการ  พ.ศ.  2546  รัฐมนตรีว่าการกระทรวงศึกษาธิการจึงออกระเบียบไว้  ดังต่อไปนี้ 

ข้อ 1 ระเบียบนี้เรียกว่า  “ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ  ว่าด้วยการพานักเรียน  และ
นักศึกษาไปนอกสถานศึกษา  (ฉบับที่  2)  พ.ศ.  2563” 

ข้อ 2 ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันประกาศเป็นต้นไป 
ข้อ 3 ให้ยกเลิกความในข้อ  8  แห่งระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ  ว่าด้วยการพานักเรียน

และนักศึกษาไปนอกสถานศึกษา  พ.ศ.  2562  และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 
“ข้อ  8  ให้บุคคลดังต่อไปนี้เป็นผู้มีอ านาจพิจารณาอนุญาตตามข้อ  5 
(1) หัวหน้าสถานศึกษา  ส าหรับการพาไปนอกสถานศึกษาไม่พักแรมตามข้อ  5  (1) 
(2) ผู้อ านวยการส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา  ผู้มีอ านาจเหนือสถานศึกษาขึ้นไปอีกชั้นหนึ่ง

หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย  แล้วแต่กรณี  ส าหรับการพาไปนอกสถานศึกษาพักแรมตามข้อ  5  (2) 
(3) หัวหน้าส่วนราชการหรือผู้ได้รับมอบหมาย  ส าหรับการพาไปนอกราชอาณาจักร 

ตามข้อ  5  (3) 
ส าหรับสถานศึกษาเอกชนประเภทโรงเรียนในระบบตามกฎหมายว่าด้วยโรงเรียนเอกชน 

ให้หัวหน้าสถานศกึษาเปน็ผู้มอี านาจพิจารณาอนญุาตการพาไปนอกสถานศึกษาไม่พักแรมตามขอ้  5  (1)  
ให้ผู้รับใบอนุญาตเป็นผู้มีอ านาจพิจารณาอนุญาตการพาไปนอกสถานศึกษาพักแรมตามข้อ  5  (2)  และ
ให้ผู้รับใบอนุญาตโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการบริหารโรงเรียนเป็นผู้มีอ านาจพิจารณาอนุญาต
การพาไปนอกราชอาณาจักรตามข้อ  5  (3)” 

ข้อ 4 ให้ เ พ่ิมความต่อ ไปนี้ เป็นวรรคสามและวรรคสี่ ของข้อ   9   แห่ งระ เบียบ
กระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการพานักเรียน  และนักศึกษาไปนอกสถานศึกษา  พ.ศ.  2562 

“ให้สถานศึกษาเอกชนประเภทโรงเรียนในระบบตามกฎหมายว่าด้วยโรงเรียนเอกชนรายงาน
การพิจารณาอนุญาตตามข้อ  8  วรรคท้าย  ต่อผู้อนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยโรงเรียนเอกชน 
ก่อนวันเดินทางไม่น้อยกว่า  3  วันท าการ  ตามแบบที่ก าหนดท้ายระเบียบนี้   

้หนา   ๕

่เลม   ๑๓๗   ตอนพิเศษ   ๑๒๐    ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๒   พฤษภาคม   ๒๕๖๓



ในกรณีที่ผู้อนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยโรงเรียนเอกชนเห็นว่า  การพิจารณาอนุญาตตามข้อ  8  
วรรคท้าย  อาจมีภยันตรายหรือเหตุการณ์อันกระทบต่อสวัสดิภาพของนักเรียนหรือการจัดการศึกษา
ให้แก่นักเรียน  หรือสถานที่ที่จะเดินทางไปนอกสถานศึกษาหรือสถานที่พักแรมมีสภาพขัดต่อสุขลักษณะ
หรืออนามัย  หรือมีเหตุอื่นอันอาจเป็นภยันตรายต่อนักเรียน  ให้ผู้อนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยโรงเรียนเอกชน 
มีอ านาจสั่งให้ระงับ  ยับยั้ง  แก้ไขเปลี่ยนแปลง  หรือยกเลิกการพิจารณาอนุญาตตามข้อ  8  วรรคท้าย  
ได้ตามที่เห็นสมควร” 

ข้อ 5 ให้เพ่ิมความต่อไปนี้เป็นวรรคสองของข้อ  1๓  แห่งระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ 
ว่าด้วยการพานักเรียน  และนักศึกษาไปนอกสถานศึกษา  พ.ศ.  ๒๕๖๒ 

“ส าหรับสถานศึกษาเอกชนประเภทโรงเรียนในระบบตามกฎหมายว่าด้วยโรงเรียนเอกชน  
นอกจากการรายงานตามวรรคหนึ่งแล้ว  ในกรณีที่พาไปนอกสถานศึกษาพักแรมตามข้อ  5  (2)  และ
การพาไปนอกราชอาณาจักรตามข้อ  5  (3)  ต้องรายงานผลการพานักเรียนไปนอกสถานศึกษาให้กับ 
ผู้อนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยโรงเรียนเอกชนทราบ  ภายใน  15  วันหลังจากการพานักเรียน 
ไปนอกสถานศึกษาเสร็จสิ้นแล้ว” 

 
ประกาศ  ณ  วนัที่  28  เมษายน  พ.ศ.  ๒๕๖3 

ณัฏฐพล  ทีปสวุรรณ 
รัฐมนตรีว่าการกระทรวงศึกษาธิการ 

้หนา   ๖
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