
ส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำประถมศึกษำกำฬสินธุ์ เขต 3
ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำขั้นพื้นฐำน 

กระทรวงศึกษำธิกำร



ค ำน ำ

คู่มือการให้บริการของกลุ่มนโยบายและแผน ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา
ประถมศึกษากาฬสินธุ์  เขต 3  จัดท าขึ้นโดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือรวบรวมกระบวนการปฏิบัติงาน และ
แสดงถึงขั้นตอนการให้บริการต่างๆ ของงานในกลุ่มนโยบายและแผน  โดยหวังว่าจะเป็นแนวทางในการ
ด าเนินงานของผู้ปฏิบัติและเป็นประโยชน์ในการสร้างความรับรู้ความเข้าใจแก่ผู้รับบริการของส านักงาน
เขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษากาฬสินธุ์ เขต 3 

กลุ่มนโยบายและแผน
ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษากาฬสินธุ์ เขต 3



- บันทึกข้อควำม/ค ำสั่ง

สำรบั  

เร่ือง            น้ำ 
 

ขั้นตอนกำรเ ิกสถำนศึกษำขั้นพื้นฐำน       1 

 ขั้นตอนกำรรวมสถำนศึกษำขั้นพื้นฐำน   2 

  ำค นวก  

-  บบ อร์มกำรขอเ ิกสถำนศึกษำขั้นพื้นฐำน 

➢ ค ำขอเ ิกสถำนศึกษำขั้นพื้นฐำน ( บบ  .1) 
➢  บบกรอกข้อม  ประกอบกำรพิ ำรณำกำรเ ิกสถำนศึกษำขั้นพื้นฐำน ( บบ  .2) 

➢  บบสรุป  กำรรับ  งควำมคิ เ  นของ  ้ปกครอง  ะ ุมขน ( บบ  .3)  

➢ บัตร ส งควำมคิ เ  นกำรเ ิกสถำนศึกษำ ( บบ  .4) 
➢ ประกำศส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำ ( บบ  .5) 

-  บบ อร์มกำรรวมสถำนศึกษำขั้นพื้นฐำน 

➢  บบข้อม  พื้นฐำนของสถำนศึกษำขั้นพื้นฐำน ( บบ ร.1) 

➢  บบสรุป  กำรรับ  งควำมคิ เ  นกำรควบรวมสถำนศึกษำขั้นพื้นฐำน ( บบ ร.2) 

➢  บบ  นกำรรวมสถำนศึกษำขั้นพื้นฐำน ( บบ ร.3) 
➢ ประกำศส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำ ( บบ ร.4) 
➢  บบ อร์มกำรขอเบิกค ำพำ นะน ำนักเรี น ปเรี นรวม 

- ระเบี บกระทรวงศึกษำธิกำร ว ำ ้ว กำร ั ตั้ง รวม  รือเ ิกสถำนศึกษำขั้นพื้นฐำน พ.ศ. 
2550 



  ้รับ ิ  อบ : นำงสำว  ำ รณ์  บำ ศรี
นักวิเครำะ ์นโ บำ   ะ  นปฏิบัติกำร

โทร 083-6758573  E-mail : Chaya_thip2018@Outlook.co.th

ส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำ
ตรวจสอบและกลั่นกรองข้อมูลที่สถำนศึกษำส่งค ำร้องมำ

ขอควำมเห็นชอบ
ต่อคณะกรรมกำรศึกษำธิกำรจังหวัด (กศจ.)

ประกำศ

 ม เ  น อบเ  น อบ

แจ้งสถำนศึกษำด ำเนินกำร
ตำมข้อเสนอแนะของ กศจ.

จัดท ำข้อมูลและแผนกำรเลกิสถำนศึกษำ

แจ้งประกำศกำรเลิกสถำนศึกษำให้สถำนศึกษำทรำบ  และรำยงำน สพฐ.

แจ้งหน่วยงำนท่ีเกี่ยวข้องด ำเนินกำร ตรวจสอบทรัพย์สิน โอนเอกสำรทรัพย์สิน

ติดตำม ประเมินผลและรำยงำน

QR Code  บบประเมินควำมพึงพอใ 

mailto:Chaya_thip2018@Outlook.co.th


  ้รับ ิ  อบ : นำงสำว  ำ รณ์  บำ ศรี
นักวิเครำะ ์นโ บำ   ะ  นปฏิบัติกำร

โทร 083-6758573  E-mail : Chaya_thip2018@Outlook.co.th

ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ
ตรวจสอบและกลั่นกรองข้อมูลที่สถำนศึกษำส่งค ำร้องมำ

ขอควำมเห็นชอบ
ต่อคณะกรรมกำรศึกษำธิกำรจังหวัด (กศจ.)

ประกำศ

 ม เ  น อบเ  น อบ

แจ้งสถำนศึกษำด ำเนินกำร
ตำมข้อเสนอแนะของ กศจ.

จัดท ำข้อมูลและแผนกำรรวมสถำนศึกษำ

แจ้งประกำศกำรรวมสถำนศึกษำให้สถำนศึกษำทรำบ  และรำยงำน สพฐ.

แจ้งหน่วยงำนท่ีเกี่ยวข้องด ำเนินกำร  ดูแลช่วยเหลือนักเรียน ก ำกับ ติดตำม 
ส่งเสริม สนับสนุน สถำนศึกษำที่น ำนักเรียนไปเรียนรวม

ติดตำม ประเมินผลและรำยงำน

QR Code  บบประเมินควำมพึงพอใ 

mailto:Chaya_thip2018@Outlook.co.th


 ำค นวก



แบบ ร.1 
 

แบบข้อมูลพื้นฐานของสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 

 
1. ชื่อสถานศึกษา.............................................. อําเภอ............................... จังหวัด........................ 
    สังกัดสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา.............................................................................................. 
2. ข้อมูลพื้นฐานของสถานศึกษา   
 2.1 สถานศึกษาได้รับประกาศจัดตั้งเมื่อปี พ.ศ. ..................................... 
 2.2 ในปีการศึกษา.....................(ปัจจุบันและย้อนหลัง 3 ปี) สถานศึกษามีจํานวนนักเรียนและจัด
ห้องเรียนดังนี้ 
 

ระดับชั้น 

แนวโน้มที่ผ่านมา 
ปีการศึกษา ............ ปีการศึกษา ............ ปีการศึกษา ............ ปีการศึกษา ............ 
จำนวน
ห้อง 

จำนวน
นักเรียน 

จำนวน
ห้อง 

จำนวน
นักเรียน 

จำนวน
หอ้ง 

จำนวน
นักเรียน 

จำนวน
ห้อง 

จำนวน
นักเรียน 

อนุบาล 1         
อนุบาล 2         
อนุบาล 3         

ป.1         
ป.2         
ป.3         
ป.4         
ป.5         
ป.6         
ม.1         
ม.2         
ม.3         
ม.4         
ม.5         
ม.6         

รวมทั้งสิ้น         
 

 

 

 

 



3. ข้อมูลเกี่ยวกับบุคลากร (กรณีที่เป็นสถานศึกษาสาขา เสนอจัดตั้งใหม่) ปัจจุบันสถานศึกษามีครู พนักงาน
ราชการ ครูอัตราจ้าง และลูกจ้าง ดังนี้ 

3.1 ข้าราชการครูและพนักงานราชการ จํานวน............................คน แยกเป็น 
3.1.1 ข้าราชการครู..........................คน 
3.1.2 พนักงานราชการ....................คน 

3.2 ครูอัตราจ้าง จํานวน....................คน แยกเป็น 
3.2.1 อัตราจ้างชั่วคราวจากเงินงบประมาณ จํานวน...................คน 
3.2.2 อัตราจ้างชั่วคราวจากเงินนอกงบประมาณ 

จํานวน .......................คน ลูกจ้าง จํานวน...............คน แยกเป็น 
3.2.2.1 ลูกจ้างประจํา จํานวน.........................คน 
3.2.2.2 ลูกจ้างชั่วคราวจากเงินงบประมาณ จํานวน...................คน 
3.2.2.3 ลูกจ้างชั่วคราวจากเงินนอกงบประมาณ จํานวน............คน 

3.3  จํานวนข้าราชการครูพนกงานราชการั และอัตราจ้างที่มีวุฒิ/วิชาเอก-โท 
3.3.1 วุฒิการศึกษา 
 

ที ่ วุฒิการศึกษา 
ข้าราชการครูและ
พนักงานราชการ 

(จำนวน) 

อัตราจ้าง  
(จำนวน) 

รวม 

1     
2     
3     
4     

รวมทั้งสิ้น    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



3.3.2 วิชาเอก - โท 
 

ที ่ วิชาเอก-โท 

ข้าราชการครูและพนักงาน
ราชการ 

อัตราจ้าง 
รวมทั้งสิ้น 

วิชาเอก 
(จำนวน) 

วิชาโท 
(จำนวน) 

รวม 
วิชาเอก 
(จำนวน) 

วิชาโท 
(จำนวน) 

รวม 

1 ภาษาไทย        
2 คณิตศาสตร์        
3 วิทยาศาสตร์ทั่วไป        
4 เคมี        
5 ชีววิทยา        
6 ฟิสิกส์        
7 สังคมศึกษา        
8 สุขศึกษา        
9 ศิลปะ        
10 พาณิชยกรรม        
11 คหกรรม (ผ้า อาหาร 

คหกรรมศึกษาทั่วไป) 
       

12 ภาษาอังกฤษ        
13 ภาษาฝรั่งเศส        
14 ภาษาญี่ปุ่น        
15 ภาษาเยอรมัน        
16 ภาษาจีน        
17 คอมพิวเตอร์        
18 พลศึกษา        
19         
20         
21         
22         
23         
24         

รวมทั้งสิ้น        
 
 

 
 
 
 
 



4. อาคารเรียน อาคารประกอบ 
 

อาคารเรียน อาคารประกอบ การใช้อาคารเรียน อาคารประกอบ 
อาคารเรียน 
1. อาคารเรียนแบบ........................จำนวน..................หลัง 
   สร้างปี พ.ศ. ............................. 
2. อาคารเรียนแบบ........................จำนวน..................หลัง 
   สร้างปี พ.ศ. ............................. 
3. อาคารเรียนแบบ........................จำนวน..................หลัง 
   สร้างปี พ.ศ. ............................. 
อาคารประกอบ 
1. อาคารฝึกงานแบบ......................จำนวน..................หลัง 
   สร้างปี พ.ศ. ............................. 
2. อาคารเรียนฝึกงานแบบ..............จำนวน..................หลัง 
   สร้างปี พ.ศ. ............................. 
   สภาพอาคาร ............................ 
3. ส้วมแบบ.....................................จำนวน..................หลัง 
   สร้างปี พ.ศ. ............................. 
3. ส้วมแบบ.....................................จำนวน..................หลัง 
   สร้างปี พ.ศ. ............................. 
   สภาพอาคาร ............................ 
 

ใช้เป็นห้องเรียนวิชาสามัญ รวม................ห้อง 
ใช้เป็นห้องผู้บริหารและห้องพักครู รวม.........ห้อง 
ใช้เป็นห้องเรียนภาคปฏิบัติ รวม .................ห้อง 
ใช้เป็นห้องบริการ 
   - ห้องสมุด  รวม................ห้อง 
   - ห้องโสตทัศนปกรณ์   รวม................ห้อง 
   - ห้องธุรการ  รวม................ห้อง 
   - ห้องแนะแนว  รวม................ห้อง 
   - ห้องอ่ืนๆ (ระบุ)  รวม............ห้อง..........หลัง 
สภาพอาคาร 
........................................................................... 
.......................................................................... 
.......................................................................... 
............................................................... ........... 
.......................................................................... 
.......................................................................... 
.......................................................................... 
.......................................................................... 
.......................................................................... 
.......................................................................... 
.......................................................................... 

 
หมายเหตุ  นอกเหนือจากนี้ โปรดระบุ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 



5. แผนที่แสดงเขตบริการ ให้แสดงรายละเอียดดังนี้ 
5.1 ตําบลแสดงที่ตั้งหมู่บ้าน และตําบลที่มีนักเรียนเดินทางมาเรียน 
5.2 ระบุจํานวนนักเรียนที่มาจากตําบลต่าง ๆ ไว้ในเขตพ้ืนที่ของตําบลนั้น ๆ 
5.3 แสดงจุดที่ตั้งของสถานศึกษาระดับการศึกษาขั้นพ้ืนฐานทุกสถานศึกษาทุกสังกัดท่ีอยู่ใน รัศม ี10 

กิโลเมตร 
5.4 แสดงเส้นทางคมนาคมต่าง ๆ ที่ถึงสถานศึกษา โดยระบุระยะทางจากจุดสําคัญ ๆ ตาม เส้นทาง

คมนาคมนั้น ๆ ถึงสถานศึกษาด้วย 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
6.  การเดินทางของนักเรียนที่จะไปเรียนรวมกัน (เส้นทางคมนาคมสะดวกหรือไม่เดินทางโดยพาหนะสะดวก หรือ
มีความยากลำบากในการเดินทางอย่างไร และค่าใช้จ่ายในการเดินทาง) 
 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………..............
................................................................................................................................................. .. 

7. ข้อมูลอื่น ๆ ที่จะนําเสนอประกอบการพิจารณา 
 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………..............
............................................................................................................................. ......................                                                        
 
                                                                   ลงชื่อ............................................... 
                                                                         (……………………………….………) 
                                                         ตําแหน่งผูอํ้านวยการโรงเรียน…………………………….. 
                                                                   วันที.่................เดือน.................พ.ศ. ........ 
 
 
 



แบบ ร.2 
 

แบบสรุปผลการรับฟังความคิดเห็นการควบรวมสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน  
สังกัดสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน  

_____________________ 
 
1. ชื่อสถานศึกษา.................................อําเภอ..............................จังหวัด................................... 

สังกัดสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา.......................................................................................   
รวมกับ    
ชื่อสถานศึกษา…............................อําเภอ.............................จังหวัด................................... 
สังกัดสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา .....................................................................................  

2. จัดประชุมรับฟังความคิดเห็นเมื่อวันที่ ................ เดือน....................... พ.ศ. ................... 
เวลา...................................................... ณ........................................................... ...............  
ผู้เข้าร่วมประชุมและแสดงความคิดเห็น รวมทั้งสิ้น.............................. คน ประกอบด้วย 
2.1 ........................................................................ จํานวน............................... คน 
2.2 ........................................................................ จํานวน............................... คน 
2.3 ........................................................................ จํานวน............................... คน 
2.4 ........................................................................ จํานวน............................... คน 
2.5 ........................................................................ จํานวน............................... คน 

3. สรุปผลการรับฟังความคิดเห็น เป็นดังนี้ 
...................................................................................................................................................................  
...................................................................................................................................................................  
................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................. 
 
                                                                   ลงชื่อ................................................... 

 (……………………………..………………) 
                                                         ตําแหน่งผูอํ้านวยการโรงเรียน………………………………….. 
                                                                     วันที่.................เดือน.................พ.ศ. ........ 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
แบบ ร. 3 

แบบแผนการรวมสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 
(กรณีจัดเป็นชั้นหรือช่วงช้ัน) 

 
ชื่อสถานศึกษา....................................หมู่.............ตําบล.....................อําเภอ........................... .. 
                 จังหวัด.............................สพท. ...................................... ............ 

รวมกับ 
ชื่อสถานศึกษา....................................หมู่.............ตําบล.....................อําเภอ........................... .. 
                  จังหวัด.................................สพท. ............................................. ..... 

1. หลักการและเหตุผล 
...................................................................................................................................................................  
...................................................................................................................................................................  
...................................................................................................................................................................  

2. วัตถุประสงค์ 
...................................................................................................................................................................  
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 

3. ข้อมูลพ้ืนฐาน 
3.1 ระยะทางระหว่างสถานศึกษาที่จะได้เรียนรวม........................ กิโลเมตร 
3.2  พ้ืนที่ของสถานศึกษา..................... ไร่................... ตารางวา 
3.3 การได้มาหรือการใช้ประโยชน์ของที่ดิน (กรรมสิทธิ์ที่ดิน)................................ 
3.4 จํานวนชั้นเรียนที่เปิดสอน       ( ) อนุบาล 1-2  
          ( ) ประถมศึกษาปีที่ 1-4 
          ( ) ประถมศึกษาปีที่ 1-6 
          ( ) มัธยมศึกษาปีที ่1-3 
          ( ) มัธยมศึกษาปีที ่4-6 
          ( ) อ่ืน ๆ ระบุ................................................ 
3.5 จํานวนนักเรียนปัจจุบัน (รายชั้น).....................................................................  3.6

 จํานวนนักเรียนในเขตพ้ืนที่บริการที่เข้าเรียนในสถานศึกษาอ่ืน ๆ ...................... 
3.7 การเดินทางไปเรียนของนักเรียน.......................................................................  

4. วิธีการดําเนินงาน 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
 
 
 



5. งบประมาณ 
ขอรับการจัดสรรงบประมาณ เพ่ือเป็นค่าพาหนะในการเดินทางไปไปเรียนรวมกับโรงเรียนบ้าน

จอมทองของนักเรียน คนละ 15 บาท/วัน 
 

6. การติดตามประเมินผล 
คณะกรรมการสถานศึกษา ผู้ปกครองนักเรียน และครู ประเมินผลร่วมกัน 
 

7. บุคลากรของสถานศึกษา 
ตําแหน่ง.......คร.ู..................................จํานวน ..........................2..................อัตรา 
ตําแหน่ง........ลูกจ้างชั่วคราว...............จํานวน ...........................1.................อัตรา 
ตําแหน่ง...............- ..............................จํานวน ...........................-..................อัตรา 

8. การดําเนินการเกี่ยวกับบุคลากร การบริหารจัดการด้านบุคลากร 
ครูและบุคลากรทางการศึกษาปฏิบัติหน้าที่ในการสอนที่โรงเรียนบ้านจอมทอง  และปฏิบัติหน้าที่เวร

ประจำวันตามปกติ พร้อมทั้งดูแลสถานที่ของโรงเรียนบ้านกุดฝั่งแดงให้คงสภาพเป็นโรงเรียนที่สะอาด ร่มรื่นน่าอยู่
ภายใต้การกำกับดูแลของผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านจอมทอง 

9. การบริหารจัดการเกี่ยวกับทรัพย์สิน 
ที่ดินสิ่งก่อสร้าง ทรัพย์สิน ที่เป็นวัสดุ ครุภัณฑ์ ของทางราชการทุกประเภทให้อยู่ในความดูแลของ

โรงเรียนบ้านจอมทอง ตำบลเหล่าใหญ่  อำเภอกุฉินารายณ์  จังหวัดกาฬสินธุ์ 

10. การดําเนินการเก่ียวกับเอกสารหลักฐานทีเกี่ยวข้อง 
เอกสารและหลักฐานสำคัญทางราชการทุกประเภทให้อยู่ในความดูแลของโรงเรียนบ้านจอมทอง 

ตำบลเหล่าใหญ่  อำเภอกุฉินารายณ์  จังหวัดกาฬสินธุ์ 

11. ผลที่คาดว่าจะได้รับ 
1. นักเรียนมีผลสัมฤทฺธิ์ทางการเรียนสูงขึ้น 
2. ลดความเลื่อมล้ำทางการศึกษาของผู้เรียนได้ 
3. โรงเรียนสามารถบริหารจัดการทรัพยากรร่วมกันและลดภาระค่าใช้จ่ายภาครัฐลง 
 

 
                                                                     ลงชื่อ............................................... 
                                                                          (นายไชยยา  แก้วกัณทรัตน์) 
                                                       ตําแหน่ง ผู้อํานวยการโรงเรียนบ้านจอมทอง รักษาการในตำแหน่ง 
             ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านกุดฝั่งแดง 
                                                                   วันที ่ 8  เดือนเมษายน พ.ศ. 2563 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

แบบฟอร์มการขอเบิก  
ค่าพาหนะนำนักเรียนไปเรียนรวม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แบบฟอร์มรายงานข้อมูลพื้นฐานของเด็กนักเรียนมาเรียนรวม/เลิก 
สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา......................................... 

ชื่อโรงเรียนมารวม/เลิก .......................................................................รหัส (10 หลัก) ............................ 
 

ลำดับ เลขประจำตัวประชาชน ชื่อ – สกุลนักเรียน ชั้น 

ระยะทางจากโรงเรียน
มาเรียนรวม 

ถึงโรงเรียนหลัก
(กิโลเมตร) 

ลักษณะของ
การเดินทาง 

หมายเหตุ 

       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
 

 
 

                                                       (ลงชื่อ) ................................................................ 
                (.......................................................) 
                                                      ผู้อำนวยการโรงเรียน ...............................................  

 
 
 
 
 
 
 



 
แบบ ล. 1 

คำขอเลิกสถานศึกษาขั้นพ ื้นฐาน 
 
ชื่อสถานศึกษา...............................................สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา............................................... 

ด้วย (สถานศึกษา)............................................  สังกัด....................................................... 
ได้จัดตั้งขึ้น ตั้งแต.่.......................................................เป็นเวลา....................ปี ปัจจุบันจัดการศึกษาระดับ 
............................................มีจำนวนนักเรียนรวม......................คน จำนวนคร.ู.............................คน 

ที่ประชุมคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน และที่ประชุมการรับฟังความคิดเห็นผู้ปกครอง 
และชุมชน ให้ความเห็นชอบในการเลิกสถานศึกษาตั้งแต่......................................................................... ... 
ด้วยเหตุผลสำคัญคือ 

1.  ................................................................................................ ......................... 
2. ......................................................................................... ................................. 
3. .........................................................................................................................  
โดยนักเรียนมีความประสงค์จะไปเข้าเรียนสถานศึกษาอ่ืน ดังนี้ 
1. โรงเรียน .....................................................................จำนวน....................คน 
2. โรงเรียน .....................................................................จำนวน....................คน  
3. โรงเรียน .....................................................................จำนวน...... ..............คน 
 
 

 
 

(ลงชื่อ)................................................. 
(................................................) 

ตำแหน่งผู้อำนวยการโรงเรียน................................. 
วันที่................เดือน..........................พ.ศ. .............. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ กรณสีถานศึกษาไม่มีนักเรียนหรือบุคลากร ให้ สพท.เป็นผู้ดำเนินการทุกขั้นตอน 



 
แบบ ล. 2 

แบบกรอกข้อมูลประกอบการพิจารณาการเลิกสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
 

 
ชื่อสถานศึกษา.............................................สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา............................................เขต............. 
ตั้งที่หมู่บ้าน..............................หมู่ที.่...........ตำบล......................อำเภอ......................จังหวัด................................. 
ชื่อผู้บริหาร.............................................................ตำแหน่ง................................................................................... 
โทร....................................................โทรสาร.....................................มือถือ............................................................ 

ส่วนที่ 1 ข้อมูลพื้นฐาน 
1. ที่ตั้งและเขตบริการ 

1.1 แผนผังแสดงบริเวณสถานศึกษาและที่ตั้งของอาคารต่าง ๆ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  



1.2 แผนที่แสดงเขตบริการ ให้แสดงรายละเอียด ดังนี้ 
1.2.1  ตำบลแสดงที่ตั้งหมู่บ้านทุกหมู่บ้านและทุกตำบลที่มีนักเรียนเดินทางมาเรียน 
1.2.2 แสดงจุดที่ตั้งของสถานศึกษาระดับการศึกษาภาคบังคับทุกสถานศึกษา ทุกสังกัด 

ที่อยู่ใกล้เคียงหรือสถานศึกษาที่นักเรียนสามารถไปเรียนได้สะดวก 
1.2.3 แสดงเส้นทางคมนาคมต่างๆ ที่ถึงสถานศึกษา โดยระบุระยะทางจากจุดสำคัญๆ 

ตามเส้นทางคมนาคมนั้น ๆ ถึงสถานศึกษาด้วย 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



1.3 ข้อมูลการจัดการศึกษาของสถานศึกษาอ่ืนที่เปิดสอนการศึกษาภาคบังคับทุกสังกัด 
สถานศึกษาใกล้เคียงหรือสถานศึกษาที่นักเรียนสามารถไปเรียนได้สะดวก 

ที ่ สถานศึกษา สังกัด ตำบล อำเภอ ระยะห่าง 
ช่วงชั้นที่ 
เปิดสอน 

       
       
       
       
       
       
       
       
       
 

1.4 สภาพภูมิศาสตร์ เศรษฐกิจ สังคมของชุมชน 

............................................................................................................................. ................................................ 

......................................................................................................................................... .................................... 

......................................................................................................................................................... .................... 

............................................................................................................................ ................................................. 

............................................................................................................................. ................................................ 

................................................................................................................................ ............................................. 

.................................................................................................................. ........................................................... 

............................................................................................................................. ................................................ 
 

2. ที่ดิน อาคารเรียน และอาคารประกอบ วัสดุ ครุภัณฑ์ และแหล่งเรียนรู้ 
 2.1 ที่ดิน 
 2.1.1 จำนวน ......................................ไร่..........................งาน................................ตารางวา 
 2.1.2 ลักษณะ 
  (    ) ที่ลุ่ม 
  (    ) เนินเขา 
  (    ) ที่ราบ  น้ำไม่ท่วม 
  (    ) อื่น ๆ 

(บรรยาย)........................................................................... ........................ 
.......................................................................................................... ........ 
..................................................................................................................



2.1.3 ผู้ถือกรรมสิทธิ์ตามกฎหมาย 
 ( ) เอกชน 
 ( ) สาธารณประโยชน์ 
 ( ) เขตปฏิรูปที่ดิน/ที่ป่าสงวนแห่งชาติได้รับอนุญาตแล้ว 
 ( ) ที่ราชพัสดุถือครองโดยหน่วยงาน 
          (ระบุชื่อและต้นสังกัด).......................................................................... 
 ( ) อ่ืน ๆ .................................................................................................  
 2.1.4 ผู้มอบโอนที่ดิน 
 ( ) เป็นบุคคลเดียวกับผู้ถือกรรมสิทธิ์ 
 ( ) บุคคลอื่น ๆ 
          (ระบุ).................................................................................................  

2.1.5 หลักฐานที่ดินที่แนบมาพร้อมนี้ 
 

(ระบุชื่อ)............................................................ .......................................... 
...................................................................................................................  
................................................................................................. .................. 
...................................................................................................................  

2.2 อาคารเรียน และอาคารประกอบ   
 2.2.1   อาคารเรียน................................................. หลัง ดังนี้  
 1) อาคารเรียนแบบ......................................... จำนวน.......................หลัง  
  วัสดุส่วนใหญ่ที่ใช้ก่อสร้าง (ตึก ไม ้ครึ่งตึกครึ่งไม้วัสดุท้องถิ่น เช่น โครง 
  ไม้ไผ่มุงแฝก ฯลฯ ระบุ)........................................................................... 
  สภาพ (พร้อมใช้งาน ต้องซ่อมแซม หมดสภาพ ระบุ)................................. 
  สร้างเสร็จปี พ.ศ. ........................ สามารถใช้งานได้อีกประมาณ............ป ี
 2) อาคารเรียนแบบ......................................... จำนวน.........................หลัง 
 วัสดุส่วนใหญ่ที่ใช้ก่อสร้าง (ตึก ไม ้ครึ่งตึกครึ่งไม้วัสดุท้องถิ่น เช่น โครง 
 ไม้ไผ่มุงแฝก ฯลฯ ระบุ)........................................................................  
 สภาพ (พร้อมใช้งาน ต้องซ่อมแซม หมดสภาพ ระบุ)................................. 
 สร้างเสร็จปี พ.ศ. ........................ สามารถใช้งานได้อีกประมาณ............ป ี
 3) อาคารเรียนแบบ......................................... จำนวน..........................หลัง 
 วัสดุส่วนใหญ่ที่ใช้ก่อสร้าง (ตึก ไม ้ครึ่งตึกครึ่งไม้วัสดุท้องถิ่น เช่น โครง 
 ไม้ไผ่มุงแฝก ฯลฯ ระบุ)...........................................................................
  สภาพ (พร้อมใช้งาน ต้องซ่อมแซม หมดสภาพ ระบุ)................................. 
 สร้างเสร็จปี พ.ศ. .........................สามารถใช้งานได้อีกประมาณ............ป ี
 
 
 
 
 
 
 



 4) อาคารเรียนแบบ.........................................จำนวน............................หลัง
  วัสดุส่วนใหญ่ที่ใช้ก่อสร้าง (ตึก ไม ้ครึ่งตึกครึ่งไม้วัสดุท้องถิ่น เช่น โครง 
 ไม้ไผ่มุงแฝก ฯลฯ ระบุ)........................................................................... 
 สภาพ (พร้อมใช้งาน ต้องซ่อมแซม หมดสภาพ ระบุ)................................. 
 สร้างเสร็จปี พ.ศ. ........................สามารถใช้งานได้อีกประมาณ............ป ี
 2.2.2  อาคารประกอบ ประกอบด้วยอาคารประกอบประเภทต่าง ๆ ดังต่อไปนี้  
 1) อาคารอเนกประสงค์จำนวน....................................หลัง ดังนี้  
  1.1) อาคารอเนกประสงค์แบบ....................รวมพ้ืนที่ในอาคาร...........ม2

   วัสดุส่วนใหญ่ที่ใช้ก่อสร้าง (ระบุ).................................................. 
   สภาพ (พร้อมใช้งาน ต้องซ่อมแซม(ระบุ)......................................... 
   สร้างเสร็จปี พ.ศ. ...............สามารถใช้งานได้อีกประมาณ............ป ี
  1.2) อาคารอเนกประสงค์แบบ....................รวมพ้ืนที่ในอาคาร...........ม2

   วัสดุส่วนใหญ่ที่ใช้ก่อสร้าง(ระบุ)..................................................... 
   สภาพ (พร้อมใช้งาน ต้องซ่อมแซม ระบุ)......................................... 
   สร้างเสร็จปี พ.ศ. ...............สามารถใช้งานได้อีกประมาณ............ป ี
 2.2.3 อาคารฝึกงาน จำนวน.....................................หลัง ดังนี้  
  1) อาคารฝึกงานแบบ.................................... รวมพ้ืนที่ในอาคาร...............ม2 
  วัสดุส่วนใหญ่ที่ใช้ก่อสร้าง (ระบุ)......................................................... 
  สภาพ (พร้อมใช้งาน  ต้องซ่อมแซม ระบุ)................................................ 
  สร้างเสร็จปี พ.ศ. .................... สามารถใช้งานได้อีกประมาณ............ป ี
 2) อาคารฝึกงานแบบ.................................... รวมพ้ืนที่ในอาคาร...............ม2

  วัสดุส่วนใหญ่ที่ใช้ก่อสร้าง (ระบุ)......................................................... 
  สภาพ (พร้อมใช้งาน  ต้องซ่อมแซม ระบุ)................................................ 
  สร้างเสร็จปี พ.ศ. ....................สามารถใช้งานได้อีกประมาณ...............ป ี
 2.2.4 ส้วม จำนวน............................................. หลัง...........................................ที ่
 1) ส้วมแบบ.....................................จำนวน....................หลัง..................ที ่
 วัสดุส่วนใหญ่ที่ใช้ก่อสร้าง (ระบุ).............................................................
  สภาพ (พร้อมใช้งาน  ต้องซ่อมแซม ระบุ)................................................
  สร้างเสร็จปี พ.ศ. ....................สามารถใช้งานได้อีกประมาณ...............ป ี
 2) ส้วมแบบ.....................................จำนวน....................หลัง.....................ที ่
 วัสดุส่วนใหญ่ที่ใช้ก่อสร้าง (ระบุ)............................................................. 
 สภาพ (พร้อมใช้งาน  ต้องซ่อมแซม ระบุ)................................................ 
 สร้างเสร็จปี พ.ศ. ....................สามารถใช้งานได้อีกประมาณ...............ป ี
 
 
 
 
 
 
 



 
2.2.5   บ้านพัก    

1) บ้านพักครู จำนวน.................... หลัง ครูในบ้านพักปัจจุบัน...................คน 
- แบบ..............................จำนวน............................หลัง.................หน่วย 
วัสดุส่วนใหญ่ที่ใช้ก่อสร้าง (ระบุ)........................................................... 
สภาพ (พร้อมใช้งาน ต้องซ่อมแซม ระบุ).............................................. 
สร้างเสร็จปี พ.ศ. ....................สามารถใช้งานได้อีกประมาณ..............ป ี
- แบบ..............................จำนวน............................หลัง.................หน่วย 
วัสดุส่วนใหญ่ที่ใช้ก่อสร้าง (ระบุ)....................................................... 
สภาพ (พร้อมใช้งาน ต้องซ่อมแซม ระบุ).............................................. 
สร้างเสร็จปี พ.ศ. ....................สามารถใช้งานได้อีกประมาณ..............ป ี

2) บ้านพัก/หอพักนักเรียน จำนวน....... หลัง นักเรียนในหอพักปัจจุบัน....... 
- แบบ.............................จำนวน...........................หลัง.................หน่วย 
วัสดุส่วนใหญ่ที่ใช้ก่อสร้าง (ระบุ).......................................................... 
สภาพ (พร้อมใช้งาน ต้องซ่อมแซม ระบุ)........................................... 
สร้างเสร็จปี พ.ศ. ..................สามารถใช้งานได้อีกประมาณ..............ป ี
- แบบ.............................จำนวน...........................หลัง.................หน่วย 
วัสดุส่วนใหญ่ที่ใช้ก่อสร้าง (ระบุ).................................................... 
สภาพ (พร้อมใช้งาน ต้องซ่อมแซม ระบุ)............................................. 
สร้างเสร็จปี พ.ศ. ..................สามารถใช้งานได้อีกประมาณ..............ป ี
- แบบ.............................จำนวน...........................หลัง..............หนว่ย 
วัสดุส่วนใหญ่ที่ใช้ก่อสร้าง (ระบุ).......................................................... 
สภาพ (พร้อมใช้งาน ต้องซ่อมแซม ระบุ)............................................. 
สร้างเสร็จปี พ.ศ. ..................สามารถใช้งานได้อีกประมาณ..............ป ี

3) บ้านพักลูกจ้าง จำนวน...............หลัง ลูกจ้างในบ้านพักปัจจุบัน............ 
- แบบ.............................จำนวน...........................หลัง.................หน่วย 
วัสดุส่วนใหญ่ที่ใช้ก่อสร้าง (ระบุ).................................................... 
สภาพ (พร้อมใช้งาน ต้องซ่อมแซม ระบุ)............................................. 
สร้างเสร็จปี พ.ศ. ..................สามารถใช้งานได้อีกประมาณ..............ป ี
- แบบ.............................จำนวน...........................หลัง................หนว่ย 
วัสดุส่วนใหญ่ที่ใช้ก่อสร้าง (ระบุ).......................................................... 
สภาพ (พร้อมใช้งาน ต้องซ่อมแซม ระบุ)............................................. 
สร้างเสร็จปี พ.ศ. .................สามารถใช้งานได้อีกประมาณ..............ปี



2.2.6 อ่ืน ๆ ระบุ 
 ....................................................................................................................  
 ....................................................................................................................  
 ....................................................................................................................  

2.3 วัสดุ ครุภัณฑ์ 
2.3.1 วัสดุตามบัญชีวัสดุ ดังนี้ 
 ……………………………………………………………………………………………………………………………. 
 ……………………………………………………………………………………………………………………………. 
 ……………………………………………………………………………………………………………………………. 
 ……………………………………………………………………………………………………………………………. 
 ……………………………………………………………………………………………………………………………. 
2.3.2 ดรุภัณฑ์ตามทะเบียนดรุภัณฑ์ ดังนี้ 
 ....................................................................................................................... 

.......................................................................................................................  

................................................................... .................................................... 

.......................................................................................................................  

................................................................................... .................................... 
 

2.4 แหล่งเรียนรู้ 
............................................................................................................................. ... 
....................................................................... ......................................................... 
............................................................................................................................. ... 
..................................................................... ........................................................... 
 

3. จำนวนนักเรียนปัจจุบัน ย้อนหลัง 5 ปี อนาคต 5 ปี 
3.1 นักเรียนและชั้นเรียน ปีการศึกษา..................มีรายละเอียดตามบัญชีจัดชั้นเรียน ดังนี้ 
3.2            

    

ชั้นเรียน 
จำนวนนักเรียน 

หมายเหตุ 
ชาย หญิง รวม 

     
     
     
     
     
     

รวม     
   

  



3.3 จำนวนนักเรียนย้อนหลัง 5 ปี 
 

ปีที ่ ชั้นเรียน 
จำนวนนักเรียน 

หมายเหตุ 
ชาย หญิง รวม 

1      
2      
3      
4      
5      
 รวม     

   
3.4 คาดคะเนจำนวนนักเรียน 5 ปี ข้างหน้า จากหลักฐานทะเบียนราษฎร 
 

ปีที ่ ชั้นเรียน 
จำนวนนักเรียน 

หมายเหตุ 
ชาย หญิง รวม 

1      
2      
3      
4      
5      
 รวม     

 
4. จำนวนครูและบุคลากรทางการศึกษา เกณฑ์อัตรากำลังครู 

4.1 จำนวนครูและบุคลากรทางการศึกษา 
 

ที ่ ชื่อ - สกุล ตำแหน่ง วุฒิ วิชาเอก ทำหน้าที่ หมายเหตุ 
       
       
       
       
       
       
       
       
       
 

4.2 เกณฑ์อัตรากำลังครู 
เกณฑ์ ก.ค.ศ. มีครูได้..............................คน เกิน...............................คน ขาด..........................คน  



 
 

5. ข้อมูลคุณภาพการศึกษา 
5.1 แนบข้อมูลผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนของนักเรียน 
5.2 แนบผลการประเมินภายใน (18 มาตรฐาน) 
5.3 แนบผลการประเมินภายนอก (สมศ.) 

6. ข้อมูลที่เกี่ยวข้องอ่ืน(ถ้ามีๆ) 
 

..................................................................................................... .................................. 

............................................................................................................................. .......... 

..................................................................................... .................................................. 

............................................................................................................................. .......... 

..................................................................... .................................................................. 
 

 
 
 
 
 
 
 

(ลงชื่อ).................................................. 
(................................................) 

ตำแหน่งผู้อำนวยการโรงเรียน................................. 
วันที่................เดือน..........................พ.ศ. ......... 

 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ  กรณีสถานศึกษาไม่มีนักเรียนหรือบุคลากร ให้ สพท. เป็นผู้ดำเนินการทุกข้ันตอน 



แบบ ล. 3 

แบบสรุปผลการรับฟังความคิดเห็นของผู้ปกครองและชุมชน 
กรณีเลิกสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

 
ชื่อสถานศึกษา.........................................ตำบล.........................อำเภอ....................................... 

จังหวัด………………………………………………สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา............................................................. 
 

ด้วยคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน โรงเรียน...........................................มีมติเห็นชอบ 
ให้เลิกสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐานในคราวประชุม ครั้งที.่............/..................เมื่อวันที่.................................. 
และดำเนินการรับฟังความคิดเห็นของผู้ปกครองและชุมชน เข้าร่วมแสดงความคิดเห็นและลงมติ ดังนี้ 

1. ผู้ปกครองนักเรียนในเขตบริการ...............................................ครอบครัว 
2. ผู้เข้าร่วมประชุมแสดงความคิดเห็น.....................................คน (ครอบครัวละ 1 คน) 

2.1 เลิกสถานศึกษา ....................................................คน คดิเป็นร้อยละ ......................... 
2.2 ไม่เลิก ...................................................................คน คดิเป็นร้อยละ ......................... 

สรุปความคิดเห็น................................................................................................................................... 
............................................................................................................................. .................................... 
............................................................................................................................................... .................. 
................................................................................................................ ................................................. 
............................................................................................................................. .................................... 
.................................................................................................................................................................  
............................................................................................................................. .................................... 
............................................................................................................................. .................................... 
...................................................................... ...........................................................................................  
 
 
 
 
 
 
 

ลงชื่อ............................................................... 
ประธานกรรมการสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

 
 
 
 
 
หมายเหตุ กรณีสถานศึกษาไม่มีนักเรียนหรือบุคลากร ให้ สพท. เป็นผู้ดำเนินการทุกขั้นตอน



แบบ ล. 4 
 

ด้านหน้า 
 

 
เลขที.่...............  

บัตรแสดงความคิดเห็น  
การเลิกสถานศกึษาโรงเรียน.................................. 

 
 
ชื่อ-สกุล................................................................................  
สถานภาพ           ผู้ปกครอง      ชุมชน 
ความคิดเห็น        เลิก 
                       ไม่เลิก 
 

ลายมือชื่อ............................................  
.........../................./.............. 

 
 
ด้านหลัง 

  

 
 
 

ตราโรงเรียน 
 

 
 
 
 

ลายมือชื่อ...............................................  
ประธานคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



หนา   ๓๑ 
เลม   ๑๒๔   ตอนพเิศษ   ๖   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๖   มกราคม   ๒๕๕๐ 
 

 

ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ 
วาดวยการจัดต้ัง  รวม  หรือเลิกสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน  พ.ศ.  ๒๕๕๐ 

 
 

โดยที่ เห็นเปนการสมควรกําหนดระเบียบเกี่ยวกับการจัดต้ัง  รวม  หรือเลิกสถานศึกษา 
ข้ันพื้นฐานใหเปนไปในแนวทางเดียวกัน 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๕  ประกอบกับมาตรา  ๓๘  แหงพระราชบัญญัติการศึกษา
แหงชาติ   พ.ศ .   ๒๕๔๒   และที่แกไขเพิ่มเติม   (ฉบับที่  ๒)  พ .ศ .   ๒๕๔๕  รัฐมนตรีวาการ
กระทรวงศึกษาธิการจึงวางระเบียบไว  ดังตอไปนี้   

ขอ ๑ ระเบียบนี้ เรียกวา   “ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการวาดวยการจัดต้ัง  รวม  หรือ 
เลิกสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน  พ.ศ.  ๒๕๕๐” 

ขอ ๒ ในระเบียบนี้   
“การจัดต้ัง”  หมายความวา  การจัดต้ังสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน  สังกัดสํานักงานคณะกรรมการ

การศกึษาขั้นพื้นฐาน 
“รวม”  หมายความวา  การนํานักเรียนในสถานศึกษาที่ต้ังอยูใกลกันต้ังแตสองแหงข้ึนไป 

มาเรียนรวมกัน  โดยจัดเปนชั้นหรือชวงชั้น  เพื่อใหการบริหารและจัดการศึกษา  มีประสิทธิภาพ   
เกิดผลดีแกผูเรียนทั้งในดานสิทธิ  โอกาส  และคุณภาพการศึกษา   

“เลิก”  หมายความวา  การเลิกสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน  สังกัดสํานักงานคณะกรรมการการศึกษา
ข้ันพื้นฐาน 

“สถานศึกษา”  หมายความวา  สถานศึกษาขั้นพื้นฐาน  สังกัดสํานักงานคณะกรรมการ
การศึกษาขั้นพื้นฐาน 

“สถานศึกษาพิเศษ”  หมายความวา  สถานศึกษาที่จัดการศึกษาขั้นพื้นฐาน  สังกัดสํานักงาน
คณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานที่มีการจัดการศึกษาลักษณะพิเศษบางประการ  ไดแก 

(๑) สถานศึกษาที่เนนการจัดการศึกษาเพื่อความเปนเลิศเฉพาะดาน 
(๒) สถานศึกษาที่จัดการศึกษาในเชิงทดลอง  วิจัยและพัฒนา 
(๓) สถานศึกษาที่จัดการศึกษาเพื่อคนพิการและผูดอยโอกาส 
(๔) สถานศึกษาที่จัดต้ังข้ึนเพื่อใหเปนสถานศึกษาตัวอยางหรือตนแบบสําหรับการจัดการศึกษา   



หนา   ๓๒ 
เลม   ๑๒๔   ตอนพเิศษ   ๖   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๖   มกราคม   ๒๕๕๐ 
 

 

(๕) สถานศึกษาในโครงการอันเนื่องมาจากพระราชดําริ  หรืออยูในพระบรมราชานุเคราะห  
หรือจัดต้ังเพื่อเฉลิมพระเกียรติในวโรกาสตาง  ๆ 

ขอ ๓ ใหเลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานเปนผูรักษาการตามระเบียบนี้  และ
ใหมีอํานาจในการตีความ  วินิจฉัย  รวมทั้งออกประกาศ  คําส่ัง  ขอกําหนด  และจัดทําคําชี้แจงใหเปนไป
ตามระเบียบนี้ 

ขอ ๔ ระเบียบนี้ใหใชบังคับต้ังแตวันถัดจากวันประกาศในราชกิจจนุเบกษาเปนตนไป   
 

หมวดที่  ๑ 
การจัดต้ังสถานศึกษา 

 
 

ขอ ๕ ใหคณะกรรมการเขตพื้นที่การศึกษาพิจารณาจัดต้ังสถานศึกษาใหม 
แนวปฏิบัติในการจัดต้ังสถานศึกษา  ใหดําเนินการดังนี้ 
สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาจัดทําแผนการจัดต้ังสถานศึกษา  และนําเสนอคณะกรรมการเขต

พื้นที่การศึกษา  โดย 
(๑) สถานศึกษาที่จะจัดต้ังข้ึนในชุมชนใดตองมีจํานวนนักเรียน  ดังตอไปนี้ 
 (๑.๑) ระดับประถมศึกษา  ตองมีจํานวนนักเรียนในแตละรายอายุไมนอยกวาย่ีสิบหาคน 

มาเขาเรียน  ถามีนักเรียนในแตละรายอายุไมถึงย่ีสิบหาคน  แตมากกวาสิบคน  ใหจัดต้ังเปนสาขาของ
สถานศึกษาอื่น 

 (๑.๒) ระดับมัธยมศึกษา  ตองมีจํานวนนักเรียนที่จะมาเขาเรียนชั้นละไมนอยกวาแปดสิบคน  
ถามีนกัเรียนไมถึงชั้นละแปดสิบคน  แตมากกวาส่ีสิบคน  ใหจัดต้ังเปนสาขาของสถานศึกษาอื่น 

(๒) สถานที่ที่จะจัดต้ังสถานศึกษาตองเปนที่ดินที่มีหลักฐานอนุญาตใหใช  ตามประเภทของ
ที่ดินอยางถูกตอง  จํานวนไมนอยกวาย่ีสิบหาไร   

(๓) สถานศึกษาที่จะจัดต้ังข้ึนใหมจะตองอยูหางจากสถานศึกษาประเภทเดียวกัน  ที่ต้ังอยูเดิม  
ไมนอยกวาหกกิโลเมตร  ตามเสนทางคมนาคม   

(๔) ใหบุคคล  นิติบุคคล  องคกรชุมชน  องคกรเอกชน  องคกรวิชาชีพ  สถาบันศาสนา  
สถานประกอบการ  และสถาบันสังคมอื่น  ย่ืนคํารองขอใหจัดต้ังสถานศึกษาตอสํานักงานเขตพื้นที่
การศึกษา 



หนา   ๓๓ 
เลม   ๑๒๔   ตอนพเิศษ   ๖   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๖   มกราคม   ๒๕๕๐ 
 

 

(๕) ใหสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาพิจารณากลั่นกรองคํารองตามหลักเกณฑของสํานักงาน
เขตพื้นที่การศึกษา  และนําเสนอคณะกรรมการเขตพื้นที่การศึกษา  หรือในกรณีที่ทางราชการเห็นวา 
มีความจําเปนตองจัดต้ังสถานศึกษาเปนกรณีพิ เศษ  ใหสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษานําเสนอ
คณะกรรมการเขตพื้นที่การศึกษาเพื่อพิจารณาอนุญาต 

ขอ ๖ ใหคณะกรรมการเขตพื้นที่การศึกษาพิจารณาอนุญาตการจัดต้ังสถานศึกษาตาม 
คํารองขอในขอ  ๕  (๔)   

เมื่อคณะกรรมการเขตพื้นที่การศึกษาพิจารณาอนุญาตแลวใหสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา
ประกาศจัดต้ังสถานศึกษา  และใหจัดระบบสงเสริม  สนับสนุน  ใหสถานศึกษาสามารถพัฒนาระบบ
ประกันคุณภาพภายในใหมีประสิทธิภาพ  พรอมรับการประเมินคุณภาพภายนอก 

ขอ ๗ ในทองที่ที่เปนชุมชนหนาแนน  หรือในทองที่ที่มีความจําเปนพิเศษ  หากไมสามารถ
ดําเนินการจัดต้ังสถานศึกษาตามเกณฑดังกลาวขางตนได  ใหขออนุมัติตอเลขาธิการคณะกรรมการ
การศึกษาขั้นพื้นฐาน  ทั้งนี้  ใหคํานึงถึงงบประมาณ  ประสิทธิภาพ  และคุณภาพของการจัดการศึกษา   

ขอ ๘ การจัดต้ังสถานศึกษาพิ เศษให เปนไปตามหลักเกณฑและวิธีการที่ สํานักงาน
คณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานกําหนด   

 
หมวดที่  ๒ 

การรวมสถานศึกษา 
 

 

ขอ ๙ ใหคณะกรรมการเขตพื้นที่การศึกษาพิจารณารวมสถานศึกษาต้ังแตสองแหงข้ึนไป  
เพื่อใหสถานศึกษามีการบริหารและจัดการศึกษาที่มีประสิทธิภาพ  เกิดผลดีแกผูเรียน  ทั้งในดานสิทธิ  
โอกาส  และคุณภาพการศึกษา  โดยจัดเปนชั้นหรือชวงชั้น   

แนวปฏิบัติในการรวมสถานศึกษา  ใหดําเนินการดังนี้    
สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาตรวจสอบขอมูล  จัดทําแผนการรวมสถานศึกษา  และนําเสนอ

คณะกรรมการเขตพื้นที่การศึกษา  โดย 
(๑) สถานศึกษาใดที่อยูใกลเคียงกันมีความเห็นควรรวมสถานศึกษา  ใหดําเนินการ  ดังนี้ 
 (๑.๑) จัดทําแผนการรวมสถานศึกษา   
 (๑.๒) จัดใหมีการรับฟงความคิดเห็นของผูปกครองนักเรียนและชุมชน   



หนา   ๓๔ 
เลม   ๑๒๔   ตอนพเิศษ   ๖   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๖   มกราคม   ๒๕๕๐ 
 

 

 (๑.๓) เสนอแผนการรวมสถานศึกษาตอสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา  โดยผานความ
เห็นชอบจากคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 

(๒) สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาใดมีความเห็นควรรวมสถานศึกษา  ใหดําเนินการดังนี้ 
 (๒.๑) จัดทําแผนการรวมสถานศึกษา   
 (๒.๒) แจงสถานศึกษาที่จะรวมกัน   
 (๒.๓) จัดใหมีการรับฟงความคิดเห็นของผูปกครองนักเรียนและชุมชน   
 (๒.๔) เสนอแผนการรวมสถานศึกษา  โดยผานความเห็นชอบจากคณะกรรมการ

สถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 
ขอ ๑๐ ใหคณะกรรมการเขตพื้นที่การศึกษาพิจารณาการใหความเห็นชอบการรวม

สถานศึกษา  โดยใหมีผลกอนวันเร่ิมตนปการศึกษา  ไมนอยกวาหนึ่งรอยแปดสิบวัน   
เมื่อคณะกรรมการเขตพื้นที่การศึกษาพิจารณาใหความเห็นชอบแลวใหสํานักงานเขตพื้นที่

การศึกษาประกาศรวมสถานศึกษา  และใหจัดระบบติดตามชวยเหลือนักเรียนอยางตอเนื่อง 
 

หมวดที่  ๓ 
การเลิกสถานศึกษา 

 
 

ขอ ๑๑ ใหคณะกรรมการเขตพื้นที่การศึกษาพิจารณาเลิกสถานศึกษา  เมื่อสถานศึกษานั้น   
มีลักษณะอยางใดอยางหนึ่ง  ดังตอไปนี้   

(๑) ไมมีนักเรียนที่จะจัดการเรียนการสอน 
(๒) จํานวนนักเรียนลดลง  จนไมสามารถพัฒนาคุณภาพการจัดการศึกษาตามแนวทาง   

การปฏิรูปการศึกษาได 
แนวปฏิบัติในการเลิกสถานศึกษา 
(๑) ใหคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน  จัดใหมีการรับฟงความคิดเห็นของผูปกครอง

นักเรียนและชุมชน  แลวใหสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษานําเสนอคณะกรรมการเขตพื้นที่การศึกษา
พิจารณา 

(๒) ใหสถานศึกษา  แจงผูปกครองนักเรียนและชุมชนทราบลวงหนา  ไมนอยกวาหนึ่งป  
กอนวันเปดภาคเรียนแรกของปการศึกษาถัดไป 



หนา   ๓๕ 
เลม   ๑๒๔   ตอนพเิศษ   ๖   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๖   มกราคม   ๒๕๕๐ 
 

 

(๓) ใหสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประกาศเลิกสถานศึกษาและจัดใหมีการตรวจสอบ
ทรัพยสินและชําระบัญชี  รวมถึงการดําเนินการโอนหรือจําหนายทรัพยสินที่ ยังคงเหลืออยูของ
สถานศึกษา 

(๔) บรรดาเอกสารสําคัญของสถานศึกษาที่ถูกเลิกทุกประเภท  ใหโอนไปอยูใน  ความดูแล
รับผิดชอบของสถานศึกษาอื่นตามที่คณะกรรมการเขตพื้นที่การศึกษากําหนด   

(๕) การดําเนินการเกี่ยวกับบุคลากรของสถานศึกษา  ใหเปนไปตามอํานาจหนาที่ของ
คณะอนุกรรมการขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาเขตพื้นที่การศึกษา 

(๖) การเลิกสถานศึกษาโดยปกติควรเลิกปละหนึ่งชั้นเรียน  เร่ิมต้ังแตชั้นตนของสถานศึกษา  
เวนแตมีเหตุผลความจําเปนเปนพิเศษอาจเลิกปละเกินกวาหนึ่งชั้นเรียน  หรืออาจเลิกพรอมกันทุกชั้น   

(๗) เมื่อเลิกสถานศึกษาจะตองจัดใหนักเรียนในสถานศึกษาที่ถูกเลิกไดเขาเรียนทุกคน   
ขอ ๑๒ ใหสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษารายงานการจัดต้ัง  รวม  และเลิกสถานศึกษา   

ใหเลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานเพื่อทราบและใหการสนับสนุน  
ขอ ๑๓ ในกรณีที่มีความจําเปนที่ไมอาจมีหลักเกณฑที่กําหนดในระเบียบนี้มาใชกับ   

การจัดต้ัง  รวม  หรือเลิกสถานศึกษาได  ใหเลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานนําเสนอ   
ขอความเห็นชอบคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานเพื่อพิจารณาอนุมัติ 

 
ประกาศ  ณ  วันที่  ๓  มกราคม  พ.ศ.  ๒๕๕๐ 

วิจิตร  ศรีสอาน 
รัฐมนตรีวาการกระทรวงศึกษาธิการ 



   

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษากาฬสินธุ์ เขต 3   กลุ่มนโยบายและแผน 
ที ่  ............................-.....................................        วันที่    29   พฤศจิกายน  2564 
เรื่อง  คู่มือการให้บริการกลุม่นโยบายและแผน   
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
 

เรียน   ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษากาฬสินธุ์ เขต ๓ 
 

 ด้วย  กลุ่มนโยบายและแผน  สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษากาฬสินธุ์ เขต 3  ได้จัดทำคู่มือการ
ให้บริการของกลุ่มนโยบายและแผน เพื่อรวบรวมกระบวนการปฏิบัติงาน แสดงถึงขั้นตอนการให้บริการต่างๆ 
ของงานในกลุม่นโยบายและแผน และเพ่ือยกระดับคุณภาพมาตรฐานการปฏิบัติงาน  

ในการนี้ กลุ่มนโยบายและแผน  จึงได้จัดทำคู่มือการให้บริการของกลุ่มนโยบายและแผน เพื่อเป็น
แนวทางในการดำเนินงานของผู้ปฏิบัติและเป็นประโยชน์ในการสร้างความรับรู้ความเข้าใจแก่ผู้รับบริ การของ
สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษากาฬสินธุ์ เขต 3  

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

 
 

  ( นางสาวชญาภรณ์   บาลศรี ) 
          นักวิเคราะห์นโยบายและแผนปฏิบัติการ 
 
 
 

    
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 



 
 
 
 

คำสั่งสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษากาฬสินธุ์  เขต ๓ 
ที ่333 /๒๕๖4 

เรื่อง  มอบหมายงานให้บุคลากรรับผิดชอบงานและปฏิบัติหน้าที่ในสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา 
ประถมศึกษากาฬสินธุ์ เขต ๓ (เพิ่มเติม) 

........................................................................... 
 

 ตามคำสั่งสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษากาฬสินธุ์ เขต ๓ ที่ 274 /๒๕64 ลงวันที่ 15
ตุลาคม  2564   เรื่อง  มอบหมายงานให้บุคลากรปฏิบัติหน้าที่ ในสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา
กาฬสินธุ์ เขต ๓ นั้น เนื่องจากกลุ่มวิเคราะห์นโยบายและแผน มีบุคลากรได้รับบรรจุแต่งตั้งใหม่ จำนวน  1 คน  
จึงเห็นควรแก้ไขคำสั่งมอบหมายงานในหน้าที่ให้มีความเหมาะสม เพ่ือให้การปฏิบัติราชการสำนักงานเขตพ้ืนที่
การศึกษาประถมศึกษากาฬสินธุ์ เขต ๓ เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพเกิดประสิทธิผลสูงสุด จึงให้
ยกเลิก คำสั่งสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษากาฬสินธุ์ เขต ๓ ที่  274 / ๒๕64 ลงวันที ่15  ตุลาคม  
2564  ในส่วนของกลุ่มนโยบายและแผน 
 อาศัยอำนาจตามความในมาตรา ๘ และมาตรา ๓๔ วรรคสอง  แห่งพระราชบัญญัติระเบียบบริหาร
ราชการกระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ. ๒๕๔๖ และแก้ไขเพ่ิมเติม จึงมอบหมายงานในหน้าที่ให้บุคลากรปฏิบัติหน้าที่ 
ในสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษากาฬสินธุ์ เขต ๓  ตามคำสั่งนี้แทน ดังนี้   
 

กลุ่มนโยบายและแผน 

 1. นายประภวิษณุ์  จิตจักร ตำแหน่ง ผู้อำนวยการกลุ่มนโยบายและแผน ตำแหน่งเลขท่ี อ 32   มี
หน้าที่ให้รับผิดชอบ ดังนี้ 
    1.1 ควบคุม ดูแล กลั่นกรอง และแนะนำการปฏิบัติงานของข้าราชการปฏิบัติงานของ
ข้าราชการและเจ้าหน้าที่ในกลุ่มให้เป็นไปตาม คำสั่งและระเบียบของทางราชการ 
  1.2 กำหนดแผนการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการดำเนินงาน ก่อนเสนอผู้บังคับบัญชาและปรับแผน 
การปฏิบัติงานหรือพัฒนาวิธิการดำเนินงานในกลุ่มนโยบายและแผน 
  1.3 รายงานผลปฏิบัติงาน ปัญหาหรือวิธิการแก้ปัญหาในการดำเนินงาน รวมทั้งนำข้อมูล
เกี่ยวกับการดำเนินงานในความรับผิดชอบต่อผู้บังคับบัญชาทราบ 
  1.4 ควบคุม ดูแลระบบมาตรฐานการควบคุมภายในกลุ่มนโยบายและแผน 
  1.5 ให้คำปรึกษา แนะนำ ชี้แจง ติดต่อประสานงานกับหน่วยงานอื่นและผู้มาติดต่อราชการใน
งานที่รับผิดชอบให้เกิดประโยชน์สูงสุด 
  1.6 พิจารณาตรวจสอบความถูกต้องของหนังสือราชการ บันทึกของเจ้าหน้าที่ ตลอดจนให้
ความเห็นในการปฏิบัติราชการให้เป็นไปตามระเบียบ กฎหมาย ข้อบังคับหรือหนังสือสั่งการที่เก่ียวข้องก่อน 
นำเสนอผู้อำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษากาฬสินธุ์ เขต 3 พิจารณาสั่งการ 
  1.7 ปฏิบัติงานอื่นตามที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 
 

/งานวิเคราะห์งบประมาณ....  

 



งานวิเคราะห์งบประมาณ  
  2. นางลมุล  เนตรคุณ ตำแหน่ง นักวิเคราะห์นโยบายและแผนชำนาญการ ตำแหน่งเลขท่ี อ 34 
ทำหน้าที ่ หัวหน้างานวิเคราะห์งบประมาณ มีหน้าที่กลั่นกรองงานของเจ้าหน้าที่ในงานวิเคราะห์งบประมาณ 
รายงานก่อนเสนอตามลำดับ และปฏิบัติหน้าที่แทนผู้อำนวยการกลุ่ม กรณีผู้อำนวยการกลุ่มไม่อยู่หรืออยู่แต่ไม่
สามารถปฏิบัติงานได้ เป็นลำดับที่ 1 รับผิดชอบปฏิบัติหน้าที่เก่ียวกับงานต่อไป 
  2.1 จัดตั้งและจัดสรรงบประมาณประจำปี ในรายการที่ดินและสิ่งก่อสร้าง และงบประมาณอ่ืน 
ทุกประเภท  
  2.2 พิจารณาการจัดสรรงบประมาณประจำปีตามแนวทางที่สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้น
พ้ืนฐานกำหนด 
   2.3 การของบประมาณการติดตั้งไฟฟ้า ประปา และโทรศัพท์  
   2.4 การขอจัดตั้งและจัดสรรงบประมาณรายการซ่อมแซ่มอาคารเรียน อาคารประกอบกรณีปกติ
และประสบภัยพิบัติ 
   2.5 จัดตั้ง จัดสรรงบประมาณรายการค่าครุภัณฑ์ทุกแผนงาน/โครงการ 
  2.6 ติดตาม ประเมินผลความสำเร็จของการบริหารงบประมาณที่ได้รับจัดสรรของหน่วยงาน      ใน
สังกัด ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ นโยบาย เป้าหมาย วัตถุประสงค์ แนวทางการปฎิบัติ 
  2.7 จัดสรรงบประมาณประจำปี รายการเงินอุดหนุน  ปัจจัยพื้นฐาน เงินสมทบ และงบดำเนินงาน
ให้นักเรียนทุกระดับ 

  2.8 จัดสรรงบประมาณเงินอุดหนุนงบดำเนินงาน ให้สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาและสถานศึกษา  
ในระดับต่าง ๆ 
  2.9 จัดสรรเงินอุดหนุนนักเรียนยากจน (เงินปัจจัยพ้ืนฐาน) 
  2.10 วิเคราะห์ ตรวจสอบ จัดตั้ง จัดสรรงบประมาณ ประจำปี รายการงบบุคลากร ค่าจ้าง
ค่าตอบแทนเงินสมทบ ประกันสังคม ของข้าราชการและลูกจ้างประจำและค่าตอบแทนวิทยากรท้องถิ่น 
  2.11 ดูแลระบบรายงานผลการบริหารงบประมาณรายจ่ายประจำปีของสถานศึกษา 
  2.12 แจ้งการจัดสรรงบประมาณให้สถานศึกษาในหมวดเงินที่เกี่ยวข้อง 
  2.13 จัดสรรงบประมาณค่าสาธารณูปโภคสำหรับสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาและสถานศึกษา 
  2.14 รายงานการของบประมาณค่าสาธารณูปโภคในกรณีปกติ และไม่เพียงพอ 
  2.15 ประเมินผลและรายงานการใช้เงินงบประมาณของสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 
  2.16 ให้คำปรึกษา แนะนำ ชี้แจง ติดต่อประสานงานกับหน่วยงานหรือผู้ที่เกี่ยวข้องและผู้มาติดต่อ
ประสานงาน 
   2.17 ปฏิบัติหน้าที่ในการประสานและติดตามงบประมาณจากสำนักงานคณะกรรมการการศึกษา
ขั้นพ้ืนฐาน ตามที่ผู้บังคับบัญชาสั่งการ 
  2.18 ปฏิบัติงานอื่นตามที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย  

งานติดตามประเมินผลและรายงาน 
 3. นางสาวเมทิกา  โคกลือชา ตำแหน่ง นักวิเคราะห์นโยบายและแผนชำนาญการ ตำแหน่งเลขท่ี  
อ 37  ทำหน้าที่ หัวหน้างานติดตามประเมินผลและรายงาน มีหน้าที่กลั่นกรองงานของเจ้าหน้าที่ในงานติดตาม
ประเมินผล  และรายงานก่อนเสนอตามลำดับ และปฏิบัติหน้าที่แทนผู้อำนวยการกลุ่ม กรณีผู้อำนวยการกลุ่ม    
ไม่อยู่หรืออยู่แต่ไม่สามารถปฏิบัติงานได้ เป็นลำดับที่ 2 รับผิดชอบปฏิบัติหน้าที่เกี่ยวกับงานต่อไปนี้ 
 

/3.1 กำหนดแผนการติดตามประเมินผล……… 



   3.1 กำหนดแผนการติดตามประเมินผล และเร่งรัดให้มีการดำเนินการตามแผนปฏิบัติการ
ประจำปีตามกำหนดเวลา  
    3.2 ประสานงานการติดตามตรวจราชการสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา สถานศึกษาจาก
หน่วยงาน ดังนี้ 
    1) สำนักติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
   2) สำนักตรวจติดตามทุกระดับ 
   3) สำนักติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
  3.3 ประสานงานการติดตามตรวจราชการสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา สถานศึกษา                       
จากหน่วยงาน ดังนี้ 
   1) สำนักงานจังหวัดกาฬสินธุ์ 
   2) สำนักงานศึกษาธิการภาค 
   3) สำนักตรวจราชการและติดตามประเมินผล สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ 
   4) สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดกาฬสินธุ์ 
  3.4 ดูแลระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-MES) ของสำนักติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา 
ขั้นพ้ืนฐาน สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
        3.5 จัดทำรายงานผลการดำเนินงานของสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาตามแบบติดตาม  
และประเมินผลการบริหารจัดการของสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประจำปี รายงานคณะกรรมการการศึกษา 
ขั้นพ้ืนฐาน 
  3.6 จัดทำแผนกำกับ ติดตามแผนปฏิบัติราชการประจำปีงบประมาณ พร้อมเร่งรัดให้มีการ
ดำเนินงานตามที่กำหนดไว้ในแผน 
         3.7 กำกับติดตาม รายงาน ประเมินผลตามแผน ผลผลิตผู้จบการศึกษาภาคบังคับงบบุคลากร  
งบดำเนินงาน งบเงินอุดหนุน 
      3.8 ประเมินผลการดำเนินงาน/โครงการตามแผนปฏิบัติการประจำปีของสำนักงานเขตพ้ืนที่
การศึกษาและสถานศึกษา 
      3.9 รว่มกับสถานศึกษา กำหนดปัจจัยหลัก สู่ความสำเร็จและตัวชี้วัดความสำเร็จของสำนักงาน  
เขตพ้ืนที่การศึกษาและสถานศึกษา 
   3.10 พัฒนาระบบติดตาม ประเมินผลและรายงานผลการดำเนินงานของสำนักงานเขตพ้ืนที่
การศึกษา 
   3.11  จัดทำรายงานผลการดำเนินงานประจำปีของสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาเสนอ
สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐานและเผยแพร่สาธารณชน 
   3.12 จัดทำรายงานผลการดำเนินงานตามที่สำนักตรวจติดตามทุกระดับกำหนดและจัดส่งตาม
เวลาที่กำหนด 
   3.13 ให้คำปรึกษา แนะนำ ชี้แจง ติดต่อประสานงานกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้องและผู้มาติดต่อ
ราชการในงานท่ีรับผิดชอบ 
   3.14 งานข้อมูลสารสนเทศของกลุ่มงานติดตามประเมินผลและรายงาน 
   3.15 ปฏิบัติงานอื่นตามที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 
 
 

/งานนโยบายและแผน..…. 

 



งานนโยบายและแผน 
 4. นางสาวชญาภรณ์  บาลศรี  ตำแหน่ง นักวิเคราะห์นโยบายและแผนปฏิบัติการ ตำแหน่งเลขท่ี 
อ 33  ทำหน้าที ่ หัวหน้างานนโยบายและแผน มีหน้าที่กลั่นกรองงานของเจ้าหน้าที่ในงานนโยบายและแผน 
รายงานก่อนเสนอตามลำดับ รับผิดชอบปฏิบัติหน้าที่เก่ียวกับงานต่อไปนี้ 
   4.1 งานวิเคราะห์และพัฒนานโยบายและแผนทางการศึกษา 
   4.2 วิเคราะห์และจัดทำแผนปฏิบัติราชการ 4 ปี ให้สอดคล้องเชื่อมโยงกับแผนบริหาร ราชการ
แผ่นดิน 4 ปี และภารกิจการจัดการศึกษาของสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษากาฬสินธุ์ เขต 3 
   4.3 วิเคราะห์และจัดทำแผนปฏิบัติราชการ 1 ปี ให้สอดคล้องกับวงเงินงบประมาณที่จะได้รับ 
การจัดสรร 
  4.4 ศึกษาข้อตกลงผลการปฏิบัติงานและเป้าหมายการให้บริการสาธารณะทุกระดับ ได้แก่ 
เป้าหมายการให้บริการสาธารณะ ข้อตกลงการจัดทำผลผลิต ข้อตกลงการปฏิบัติงานของเขตพ้ืนที่และผลการ
ดำเนินงานของสถานศึกษาในสังกัดที่ต้องดำเนินการเพ่ือให้บรรลุข้อตกลงที่สำนักงานเขตพ้ืนที่กับสำนักงาน
คณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
  4.5 วิเคราะห์เป้าหมายผลการปฏิบัติงานและศักยภาพของเขตพ้ืนที่การศึกษา 
   4.6 ทบทวนกลยุทธ์ เพื่อปรับแผน ผลผลิตและศักยภาพของเขตพ้ืนที่การศึกษา 
  4.7 สนับสนุน ส่งเสริมให้สถานศึกษาจัดทำกลยุทธ์และแผนปฏิบัติราชการ 
  4.8 ให้คำปรึกษา แนะนำ ชี้แจง ติดต่อประสานกับหน่วยงานหรือผู้เกี่ยวข้อง และผู้มาติดต่อ
ราชการในงานท่ีรับผิดชอบ 
  4.9 รับผิดชอบระบบมาตรฐานการควบคุมภายในกลุ่มงาน 
  4.10 งานจัดตั้ง ยุบรวม เลิก และโอนสถานศึกษา 
  4.11 กำหนดหลักเกณฑ์ และวิธีการในการจัดตั้ง ยุบรวม เลิกสถานศึกษา 
  4.12 จัดทำแผนตั้ง ยุบ รวม เลิกและโอนสถานศึกษาในเขตพ้ืนที่การศึกษาตามหลักเกณฑ์
วิธีการ และระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
  4.13 วิเคราะห์ปัจจัย 1 ปี สภาพแวดล้อมที่มีผลกระทบต่อการจัดการศึกษาของสำนักงานเขต
พ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษากาฬสินธุ์ เขต 3 และประเมินสถานสภาพของเขตพ้ืนที่การศึกษา 
  4.14 กำหนดเป้าหมายระยะปานกลาง ของผลผลิตในเชิงปริมาณและคุณภาพ และผลลัพธ์      
ที่สอดคล้องกับเป้าหมายที่สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาทำกับสำนักงานคณะกรรมการการการศึกษขั้นพ้ืนฐาน 
  4.15 ให้คำปรึกษา แนะนำ ชี้แจง ติดต่อประสานงานกับหน่วยงานหรือผู้เกี่ยวข้องและผู้มา
ติดต่อราชการในงานที่รับผิดชอบ  
  4.16 ปฏิบัติงานอื่นตามที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย  
 อนึ่ง หากมีคำสั่งใดเก่ียวกับการมอบหมายงานในหน้าที่ ซึ่งออกก่อนคำสั่งนี้ หากมีข้อขัดแย้งกับคำสั่งนี้ 
ให้ใช้คำสั่งนี้แทนและให้ผู้ได้รับมอบหมายปฏิบัติหน้าที่โดยเคร่งครัด กรณีเกิดปัญหาในการปฏิบัติให้รายงาน
ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษากาฬสินธุ์ เขต ๓ ทราบ 

   ทั้งนี้  ตั้งแต่  วันที่  23  พฤศจิกายน   พ.ศ. ๒๕๖4 

     สั่ง  ณ  วันที่  22  ธันวาคม   พ.ศ. ๒๕๖4 

 

 
                 (นายภัณฑ์รักษ์  พลตื้อ) 
    ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษากาฬสินธุ์ เขต 3 


