


คำนำ 

 คู่มือการปฏิบัติงานการให้บริการของกลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา สำนักงานเขตพื้นที่
การศึกษาประถมศึกษากาฬสินธุ์ เขต 3 จัดทำขึ้นเพ่ือแสดงแนวทางการปฏิบัติที่ผู้รับบริการหรือผู้มาติดต่อกับ
กลุ่มกลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา โดยมีรายละเอียดการปฏิบัติสำหรับการให้บริการ ซึ่งประกอบด้วย ขั้นตอน
การให้บริการ แผนผังให้บริการ ระยะเวลาที่ใช้ในการให้บริการและผู้รับผิดชอบในการให้บริการ ทั้งยังเป็น
ประโยชน์ในการสร้างความรับรู้ ความเข้าใจแก่ผู้รับบริการของสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษา
กาฬสินธุ์ เขต 3 อีกด้วย 
 
 

กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา  
สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษากาฬสินธุ์ เขต ๓ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



สารบัญ 

                                                                                                                                                          
หน้า  

เรื่อง                                                                           

 ขั้นตอนการให้บริการการขอรับการสนับสนุนงบประมาณโครงการของกองทุนเพ่ือโครงการอาหาร 1 
 กลางวันในโรงเรียนประถมศึกษา ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (Thai School lunch System)  

ขั้นตอนการให้บริการการส่งเสริมสนับสนุนการจัดการศึกษาของบุคคล ครอบครัว ชุมชน   2
องค์กรวิชาชีพ สถาบันการศึกษา สถานประกอบการ และสถาบันสังคมอ่ืน   

ขั้นตอนการให้บริการการขออนุญาตพานักเรียนไปนอกสถานศึกษา (ภายในประเทศ)   3 

ขั้นตอนการให้บริการการอนุญาตส่งตัวนักเรียนเข้าศึกษาต่อการศึกษานอกระบบ   4 

คู่มือการให้บริการ งานการรับนักเรียน และการวางแผนรับนักเรียน   5 

ขั้นตอนการให้บริการการสั่งซื้อแบบพิมพ์ทางการศึกษา (ปพ.) กรณีสั่งซื้อทางไปรษณีย์   6 

ขั้นตอนการดำเนินโครงการ “พาน้องกลับมาเรียน”   7 

คู่มือการให้บริการงานการจัดการศึกษาโครงการอันเนื่องมาจากพระราชดำริ (สวนพฤกษศาสตร์)   8 

คู่มือการให้บริการการจัดตั้งกลุ่ม กองลุกเสือ และผู้บังคับบัญชาลูกเสือ   9 
 

ภาคผนวก           10 

 - คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการจัดทำคู่มือมาตรฐานการให้บริการ กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา   

 - หนังสือแจ้งโรงเรียนเรื่องการดำเนินโครงการตามแผนปฎิบัติการ ประจำปีบัญชี 2565 ของกองทุน
เพ่ือโครงการอาหารกลางวันในโรงเรียนประถมศึกษา 

 - หนังสือขออนุญาตพานักเรียนออกนอกสถานศึกษา 

 - หนังสือถึงขอความอนุเคราะห์เด็กเข้าเรียนศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย 

  - แบบฟอร์มขอส่งตัวนักเรียนเข้าศึกษาต่อการศึกษานอกระบบ  

    บันทึกขออนุญาตจัดซื้อแบบพิมพ์ทางการศึกษา 

 - หนังสืออนุญาตให้จัดซื้อแบบพิมพ์ 

 -  คำสั่งแต่งตั้งคณะทำงานดำเนินการตามโครงการ “พาน้องกลับมาเรียน” 

 



- คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสรุปจัดทำรายงานผลการดำเนินโครงการ “พาน้องกลับมาเรียน” 
- บันทึกข้อความการจัดตั้งศูนย์ประสานงาน “พาน้องกลับมาเรียน” ระดับเขตพ้ืนที่การศึกษา 
- คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการประจำศูนย์ประสานงาน “พาน้องกลับมาเรียน” ระดับเขตพ้ืนที่

การศึกษา 
- หนังสือแจ้งประชาสัมพันธ์ศูนย์ประสานงาน “พาน้องกลับมาเรียน” ระดับเขตพ้ืนที่การศึกษา 
- ประกาศการจัดตั้งศูนย์ประสานงาน “พาน้องกลับมาเรียน” ระดับเขตพ้ืนที่การศึกษา 
- บันทึกข้อความการประชุมชี้แจงแนวทางการใช้งานระบบมาตรฐานความปลอดภัย (MOE Safety 

Center) 
- หนังสือชี้แจงแนวทางการใช้งานระบบมาตรฐานความปลอดภัย (MOE Safety Center) 

 
 

 



การขอรับการสนบัสนุนงบประมาณโครงการ
ของกองทุนเพือ่โครงการอาหารกลางวนัในโรงเรยีนประถมศกึษา

ผ่านระบบอิเลก็ทรอนิกส ์(Thai School lunch System)

กลุ่มส่งเสริมการจดัการศกึษา  ส านักงานเขตพื้นที่การศกึษาประถมศกึษากาฬสนิธุ ์เขต 3

1

2

3

ท าหนงัสอืประชาสมัพันธใ์หโ้รงเรยีนสง่ค าขอรบัการสนบัสนนุงบประมาณโครงการ/กจิกรรม

โรงเรยีนทีม่คีวามประสงคจ์ดัท าโครงการขอรบัการสนบัสนนุตามโครงการ/กจิกรรม ผ่านระบบ
อิเลก็ทรอนกิส ์(Thai School lunch System)

แต่งตัง้คณะกรรมการวเิคราะห ์กลั่นกรอง เพื่อจดัล าดบัความส าคญัความจ าเปน็ 
ของโรงเรยีนทีเ่สนอขอรบัการสนบัสนนุฯ

4
ประชุมคณะกรรมการฯ พิจารณาวิเคราะห ์กลั่นกรอง เพื่อจดัล าดบั ความส าคญั ความจ าเปน็ 
ของโรงเรยีนทีเ่สนอขอรบัการสนบัสนนุฯ

5 รวบรวมและจดัเรยีงล าดบัโรงเรยีนทีผ่า่นการพจิารณาวเิคราะห ์กลั่นกรอง ความส าคญั 
ความจ าเปน็ ผ่านระบบอเิลก็ทรอนกิส์ (Thai School lunch System)

6 จัดพมิพแ์บบสรปุหนา้งบในแตล่ะโครงการ/กจิกรรม พร้อมลงนามรบัรองขอ้มลู

7
อัพโหลดแบบสรปุหนา้งบในแตล่ะโครงการ/กจิกรรม ลงนามรบัรองขอ้มลูแลว้ 
ผ่านระบบอเิลก็ทรอนกิส์ (Thai School lunch System) 

8
ส่งแบบสรปุหนา้งบในแตล่ะโครงการ/กจิกรรม (ฉบับจรงิ) พร้อมลงนามรบัรองขอ้มลู 
ไปยงัส านกังานกองทนุเพือ่โครงการอาหารกลางวัน สพฐ. เพื่อด าเนนิการ
พิจารณาอนมุตัโิครงการและสนบัสนนุงบประมาณ

9 โอนเงนิทีไ่ดร้บัการอนมุตัจิดัสรรงบประมาณโครงการ/กจิกรรม 
จาก สพฐ.ไปยงับญัชธีนาคารของโรงเรยีนทีไ่ดร้บัการพจิารณาอนมุตัิ

ผู้ให้บรกิาร

นางสาวธัญชินาฐ์ ปัทมารัง
นักวิชาการศึกษาช านาญการ
กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา
โทร. 0 4386 9395
โทรศัพท์มือถือ 085 5167354

แบบประเมินเมินความพึงพอใจ

ส านักงานเขตพ้ืนทีก่ารศกึษาประถมศึกษากาฬสินธุ์ เขต 3
เลขที่ 71 หมู่ที่ 4 ถ.ห้วยผึ้ง -นาคู

ต.นิคมห้วยผึ้ง อ.ห้วยผึ้ง จ.กาฬสินธุ์ 46240

1

8

1 วัน

25 วัน

1 วัน

3 ชม.

1 ชม.

1 ชม.

1 ชม.

1 ชม.

1 วัน

ดร.ภัณฑ์รักษ์  พลตื้อ
ผอ.สพป.กส.3

ขัน้ตอนการใหบ้รกิาร



การส่งเสริมสนับสนุนการจัดการศกึษาของบคุคล ครอบครัว 
ชุมชน องค์กรวิชาชีพ สถาบันศาสนา สถานประกอบการ และ 

สถาบันสงัคมอื่น

กลุ่มส่งเสริมการจดัการศกึษา  ส านักงานเขตพื้นที่การศกึษาประถมศกึษากาฬสนิธุ ์เขต 3

1

2

นิเทศติดตาม 

ผู้ให้บรกิาร

นางราตรี  เอราวัณ
นักวิชาการศึกษาช านาญการพิเศษ

กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา
โทร. 0 4386 9395
โทรศัพท์มือถือ 085 5167354

แบบประเมินเมินความพึงพอใจ

ส านักงานเขตพ้ืนทีก่ารศกึษาประถมศึกษากาฬสินธุ์ เขต 3
เลขที่ 71 หมู่ที่ 4 ถ.ห้วยผึ้ง -นาคู

ต.นิคมห้วยผึ้ง อ.ห้วยผึ้ง จ.กาฬสินธุ์ 46240

1

วัดและประเมนิผล

2 วัน

ขัน้ตอนการใหบ้รกิาร

ดร.ภณัฑร์กัษ ์ พลตือ้
ผอ.สพป.กส.3

2 วัน



การขออนญุาตพานกัเรยีนไปนอกสถานศกึษา 
(ภายในประเทศ)

กลุ่มส่งเสริมการจดัการศกึษา  ส านักงานเขตพื้นที่การศกึษาประถมศกึษากาฬสนิธุ ์เขต 3

1

2

3

โรงเรยีนยืน่เอกสารขออนญุาต

สารบรรณกลุม่ลงทะเบยีนรบัหนงัสอื

4 เจ้าหนา้ทีต่รวจสอบเอกสาร

5
เจ้าหน้าทีบ่นัทึกออกหนังสอือนุญาต 
เสนอผู้มีอ านาจลงนามหนังสอือนุญาต

6 แจ้งผลการอนมุตัิ

ผู้ให้บรกิาร

นางราตรี  เอราวัณ
นักวิชาการศึกษาช านาญการพิเศษ

กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา
โทร. 0 4386 9395
โทรศัพท์มือถือ 085 5167354

แบบประเมินเมินความพึงพอใจ

ส านักงานเขตพ้ืนทีก่ารศกึษาประถมศึกษากาฬสินธุ์ เขต 3
เลขที่ 71 หมู่ที่ 4 ถ.ห้วยผึ้ง -นาคู

ต.นิคมห้วยผึ้ง อ.ห้วยผึ้ง จ.กาฬสินธุ์ 46240

1

สารบรรณกลางลงทะเบยีนรบัหนงัสอื

1 วัน

3 นาที

1 วัน

1 วัน

7 3 วันโรงเรยีนรายงานผลหลงัจาก
กลับมาจากไปนอกสถานที่

ขอเอกสารเพิ่มเตมิ
จากโรงเรียน

3 นาที

ดร.ภัณฑ์รักษ์  พลตื้อ
ผอ.สพป.กส.3

ขัน้ตอนการใหบ้รกิาร



การอนญุาตสง่ตวันกัเรียนเขา้ศึกษาต่อ
การศึกษานอกระบบ

กลุ่มส่งเสริมการจดัการศกึษา  ส านักงานเขตพื้นที่การศกึษาประถมศกึษากาฬสนิธุ ์เขต 3

1

2

3

ผู้ปกครองกรอกแบบขอสง่ตัวนกัเรยีน
เข้าศึกษาตอ่การศกึษานอกระบบ โดยระบุ
ชื่อ –สกุล โรงเรยีนเดมิทีศ่กึษา สาเหตทุี่
ออกจากโรงเรยีนในระบบ และศนูยก์ารศกึษา
นอกระบบทีม่คีวามประสงคจ์ะเข้าศกึษา

เสนอผูม้ีอ านาจลงนาม

4

สพท. ท าหนังสอืสง่เดก็เข้าเรยีนการศกึษา
ภาคบังคบั โดยระบุชือ่ – สกุล ของผู้ปกครอง 
ชื่อ – สกุล ของนักเรยีน และ ศูนย์การศกึษา
นอกระบบทีม่ีความประสงคจ์ะเขา้ศกึษา

ผู้ให้บรกิาร

นางราตรี  เอราวัณ
นักวิชาการศึกษาช านาญการพิเศษ

กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา
โทร. 0 4386 9395
โทรศัพท์มือถือ 085 5167354

แบบประเมินเมินความพึงพอใจ

ส านักงานเขตพ้ืนทีก่ารศกึษาประถมศึกษากาฬสินธุ์ เขต 3
เลขที่ 71 หมู่ที่ 4 ถ.ห้วยผึ้ง -นาคู

ต.นิคมห้วยผึ้ง อ.ห้วยผึ้ง จ.กาฬสินธุ์ 46240

1

เจ้าหนา้ทีร่บัเรือ่ง ตรวจสอบเอกสาร

ดร.ภัณฑ์รักษ์  พลตื้อ
ผอ.สพป.กส.3

ขัน้ตอนการใหบ้รกิาร

1 นาที

1 นาที

3 นาที



คู่มือการใหบ้ริการ 
งานการรับนกัเรียน และการวางแผนรับนักเรียน

กลุ่มส่งเสรมิการจดัการศกึษา  ส านักงานเขตพื้นทีก่ารศกึษาประถมศกึษากาฬสนิธุ ์เขต 3

รับนโยบายและแนวปฏิบติัเก่ียวกบัการรับนกัเรียนจาก สพฐ.

ประกาศนโยบายและแนวปฏิบติัเก่ียวกบัการรับนกัเรียนระดบัเขตพื้นท่ี
การศึกษาโดยความเห็นของคณะกรรมการเขตพื้นท่ีการศึกษา

แต่งตั้งคณะกรรมการรับนกัเรียนระดบัเขตพื้นท่ีการศึกษา

ประชุมช้ีแจงสถานศึกษาและผูท่ี้เก่ียวขอ้งประชาสัมพนัธ์เผยแพร่ขอ้มูล
การรับนกัเรียน

ก ากบั ติดตาม การรับสมคัร การคดัเลือก และการรับไว้

รวบรวมขอ้มูลการรับนกัเรียน รายงานต่อ สพฐ.

จดัหาท่ีเรียนใหน้กัเรียนท่ียงัไม่ไดเ้รียน

รายงานต่อ สพฐ. ทางระบบอินเทอร์เน็ต

ศูนย์ประสานงาน            
การรับนักเรียน              

ระดับ สพป.สพม.

แบบประเมนิเมนิความพงึพอใจ

ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษากาฬสินธุ์ เขต 3
เลขที่ 71 หมู่ที่ 4 ถ.ห้วยผึ้ง –นาคู ต.นิคมห้วยผึ้ง                                 
อ.ห้วยผึ้ง จ.กาฬสินธุ์ 46240

ผู้ให้บรกิาร

นางราตรี  เอราวัณ
นักวิชาการศึกษาช านาญการพิเศษ 

กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา
โทร โทร.0 4386 9395

โทรศัพท์มือถือ 085 5167354 

นายภัณฑร์กัษ์ พลตื้อ
ผอ.สพป.กาฬสนิธุ ์เขต 3



การสั่งซือ้แบบพิมพท์างการศึกษา  (ปพ.)
กรณีสั่งซือ้ทางไปรษณยี์

กลุ่มส่งเสริมการจดัการศกึษา  ส านักงานเขตพื้นที่การศกึษาประถมศกึษากาฬสนิธุ ์เขต 3

1

2

3

รับหนังสอืจากธุรการกลางพร้อมลงทะเบยีนรบักลุม่

เสนอผูอ้ านวยการกลุม่ฯ ลงความเหน็

4 ผอ.เขตฯ/รอง ผอ.เขตฯ ลงนามในหนงัสอื

ผู้ให้บรกิาร

นางราตรี  เอราวัณ
นักวิชาการศึกษาช านาญการพิเศษ

กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา
โทร. 0 4386 9395
โทรศัพท์มือถือ 085 5167354

แบบประเมินเมินความพึงพอใจ

ส านักงานเขตพ้ืนทีก่ารศกึษาประถมศึกษากาฬสินธุ์ เขต 3
เลขที่ 71 หมู่ที่ 4 ถ.ห้วยผึ้ง -นาคู

ต.นิคมห้วยผึ้ง อ.ห้วยผึ้ง จ.กาฬสินธุ์ 46240

1

พิมพ์หนังสอืด าเนนิการจัดซือ้แบบพิมพ์

5 นาที

5 นาที

5 นาที

5 นาที

ดร.ภณัฑ์รักษ ์ พลตื้อ
ผอ.สพป.กส.3

ขัน้ตอนการใหบ้รกิาร



คู่มือการใหบ้ริการ 
ขั้นตอนการด าเนนิงานตามโครงการ “พาน้องกลับมาเรียน”

กลุ่มส่งเสรมิการจดัการศกึษา  ส านักงานเขตพื้นทีก่ารศกึษาประถมศกึษากาฬสนิธุ ์เขต 3

2

ผู้ให้บริการ

แบบประเมินเมินความพึงพอใจ

1 รับนโยบายจากส านักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน พร้อมทั้งศึกษาแนวทางปฏิบัติการด าเนินงาน

ศึกษาข้อมูลเด็กตกหล่นและเด็กออกกลางคัน จากส านักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน พร้อม
ทั้งจัดท าข้อมูลสารสนเทศ เพ่ือด าเนินการตรวจสอบข้อมูลนักเรียนร่วมกับสถานศึกษาในสังกัด ส าหรับ
การลงพ้ืนที่ติดตามค้นหา 

ท าหนังสือแจ้งวิธีการด าเนินงานติดตามค้นหาเด็กตกหล่น เด็กออกกลางคัน เพ่ือน าเข้าสู่ระบบการศึกษา 
โดยใช้ Application “พาน้องกลับมาเรียน” พร้อมมอบนโยบายในการประชุมผู้บริหารสถานศึกษาใน
สังกัดและก าหนดเป็นนโยบายของเขตพ้ืนที่การศึกษา

จัดตั้งศูนย์ประสานงาน “พาน้องกลับมาเรียน” ระดับเขตพ้ืนที่การศึกษา

แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการขับเคลื่อนนโยบาย “พาน้องกลับมาเรียน” ในระดับเขตพ้ืนที่การศึกษา 
เพ่ือก าหนดแผนและแนวทางการด าเนินงาน (เน้นการท างานแบบมีส่วนร่วมโดยมีเครือข่ายทุกเครือข่าย
ในสังกัด 10 เครือข่าย และศึกษานิเทศก์ประจ ากลุ่มเครือข่าย ได้ตรวจสอบ ติดตามฯ )

ด าเนินการประชุมคณะท างานเพ่ือวางแผน เพ่ือส ารวจค้นหาติดตามเด็กตกหล่น เด็กออกกลางคัน และ
น าเข้าสู่ระบบการศึกษา 

คณะท างานด าเนินงานตามโครงการ “พาน้องกลับมาเรียน” ร่วมกับสถานศึกษาที่เก่ียวข้องในสังกัด ทั้ง 
57 แห่ง ลงพ้ืนที่ค้นหา ติดตามเด็กตกหล่น เด็กกลางคัน จ านวน 99 คน

ร า ย ง า น ผ ล ฯ  แ ล ะ ปั ก ห มุ ด บ น  Application พ า น้ อ ง ก ลั บ ม า เ รี ย น  แ ล ะ เ ว็ บ ไ ซ ต์ 
http://dropout.edudev.in.th

ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษากาฬสินธุ์ เขต 3
เลขท่ี 71 หมู่ที่ 4 ถ.ห้วยผึ้ง –นาคู ต.นิคมห้วยผึ้ง                                 
อ.ห้วยผึ้ง จ.กาฬสินธุ์ 46240

นางสาวกิตติยา  ศรีวรขันธุ์
เจ้าพนักงานธุรการปฏิบัติงาน
กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา
โทร.0 4386 9395
โทรศัพท์มือถือ 088 5924258

6

5

4

3

8

7

นายภัณฑร์กัษ์ พลตื้อ
ผอ.สพป.กาฬสนิธุ ์เขต 3



คู่มือการใหบ้ริการ 
งานการจดัการศึกษาโครงการอนัเนื่องมาจากพระราชด าริ

(สวนพฤกษศาสตร์)

กลุ่มส่งเสรมิการจดัการศกึษา  ส านักงานเขตพื้นทีก่ารศกึษาประถมศกึษากาฬสนิธุ ์เขต 3

ผู้ให้บริการ

แบบประเมินเมินความพึงพอใจ

ประชุมจดัท าโครงการ

แจ้งหนว่ยงานและสถานศกึษาประสานงาน เพื่อจัดกิจกรรมใหบ้รรลเุป้าหมาย

จัดท าเอกสารคูม่อืประกอบการฝกึอบรมตามแผนงานโครงการ                  
ที่ก าหนด

ด าเนินการตามแผนงาน/โครงการ

สรุปผลการด าเนนิงานพรอ้มทัง้ประเมนิผลและรายงาน

ติดตาม รายงานผลและประชาสมัพันธเ์ผยแพรผ่ลงาน

ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษากาฬสินธุ์ เขต 3
เลขท่ี 71 หมู่ที่ 4 ถ.ห้วยผึ้ง –นาคู ต.นิคมห้วยผึ้ง                                 
อ.ห้วยผึ้ง จ.กาฬสินธุ์ 46240

นางสาวกิตติยา  ศรีวรขันธุ์
เจ้าพนักงานธุรการปฏิบัติงาน
กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา
โทร.0 4386 9395
โทรศัพท์มือถือ 088 5924258

นายภัณฑร์กัษ์ พลตื้อ
ผอ.สพป.กาฬสนิธุ ์เขต 3



การขอจัดตัง้กลุม่ กองลกูเสอื และผูบ้งัคบัแตง่ตัง้ผูบ้ัญชาลกูเสือ

กลุ่มสง่เสรมิการจดัการศกึษา  ส านกังานเขตพืน้ทีก่ารศกึษาประถมศกึษากาฬสนิธุ์ เขต 3

2

3

4

5

ผู้ให้บรกิาร

นายอรรคพล เนตรคุณ
ลูกจ้างช่ัวคราว

กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา
โทร. 0 4386 9395
โทรศัพท์มือถือ 085 5167354

แบบประเมินเมินความพึงพอใจ

ส านักงานเขตพ้ืนทีก่ารศกึษาประถมศึกษากาฬสินธุ์ เขต 3
เลขที่ 71 หมู่ที่ 4 ถ.ห้วยผึ้ง -นาคู

ต.นิคมห้วยผึ้ง อ.ห้วยผึ้ง จ.กาฬสินธุ์ 46240

1

คู่มือการใหบ้รกิาร

ขั้นตอนการให้บริการ

จัดท าทะเบียนข้อมูลการจัดตั้งกลุ่มกองลูกเสือและผู้บังคับบัญชาลูกเสือ

จัดส่งใบแต่งตั้งให้โรงเรียนที่เสนอขอ

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบค าร้อง เอกสาร หลักฐานการจัดตั้งกลุ่ม กองลูกเสือ และ  
ผู้บังคับบัญชาลูกเสือตามประเภทลูกเสือ  (สนง.ลูกเสือเขตพื้นที่การศึกษา)

เสนอผู้อ านวยการลูกเสือจังหวัด พิจารณราอนุมัติตั้งกลุ่มกองลูกเสือ
และแต่งตั้ง (บังคับบัญชาลูกเสือ)

โรงเรียนส่งค าขอจัดตั้งกลุ่มกองลูกเสือและค ารองขอแต่งตั้งผู้บังคับบัญชาลูกเสือ           
ผ่านส านักงานเขตพื้นที่การศึกษา

2 นาที

1 วัน

5 วนั

5 นาที

1 วนั

นายภัณฑร์กัษ์ พลตื้อ
ผอ.สพป.กาฬสนิธุ ์เขต 3



รdkh;kh

กลุ่มส่งเสริมการจดัการศกึษา  ส านักงานเขตพื้นที่การศกึษาประถมศกึษากาฬสนิธุ ์เขต 3

1

2

3

ผู้ให้บรกิาร

นายอรรคพล เนตรคุณ
ลูกจ้างช่ัวคราว

กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา
โทร. 0 4386 9395
โทรศัพท์มือถือ 085 5167354

แบบประเมินเมินความพึงพอใจ

ส านักงานเขตพ้ืนทีก่ารศกึษาประถมศึกษากาฬสินธุ์ เขต 3
เลขที่ 71 หมู่ที่ 4 ถ.ห้วยผึ้ง -นาคู

ต.นิคมห้วยผึ้ง อ.ห้วยผึ้ง จ.กาฬสินธุ์ 46240

1

นายภณัฑร์กัษ ์พลตื้อ
ผอ.สพป.กาฬสนิธุ ์เขต 3

คู่มือการใหบ้รกิาร

ขั้นตอนการให้บริการ

เจ้าหน้าที่ตรวจเอกสาร   (สนง.ลกูเสอืเขตพืน้ทีก่ารศกึษา)

เสนอผู้อ านวยการลูกเสอืเขตพืน้ที่การศึกษา พิจารณาอนมุัต ิ
และออกหนังสอืสง่กลบัให้โรงเรยีน

โรงเรียนสง่หนงัสือ
ผ่านส านกังานลูกเสอืเขตพืน้ที่การศึกษา

20 นาที

15 นาที

ขออนุญาตเขา้ค่ายแรมพกัแรมและเดินทางไกลลูกเสือ เนตรนารี

ระยะเวลาท่ีใชใ้นการใหบ้ริการ
บริการ 3 ขั้นตอน 35 นาที
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